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●電子契約の対象となる契約

物品、業務委託、建設工事、建設コンサルタント業務等における契
約書締結案件（請書によるものは除く）

●電子契約の実施スケジュール

令和６年１０月 契約課の契約案件

令和６年１１月 区役所総務課（地域総務課）の契約案件

令和７年 １月 市役所全庁（市長部局）の契約案件

※受注者が電子契約または紙契約の選択ができます。



電子契約の流れ
落札決定後・・・

電子契約の希望の確認（電話連絡等）
・契約日の確認
・履行保証金の種類の確認
・アクセスコードの伝達

・電子契約利用同意書の提出（メール）

・契約書添付書類の提出（メール） ※該当案件のみ

・履行保証、賠償責任保険関係書類の提出（メール又は
書類） ※該当案件のみ
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電子契約サービスに契約書をアップロード

クラウドサインを通じて、利用同意書記載の受注者宛に
メール

契約内容の確認、同意

契約内容の確認、同意
契約締結完了
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主な契約保証の種類と提出方法
①現金納付

市から発行された納入通知書により納入後、領収書の写しをメール

②金融機関の保証

保証書の写しをメール提出のうえ、原本を郵送または持参

③前払保証事業会社の保証

電子保証の場合：電子認証閲覧のための認証キーをメール提出

紙証書の場合：証書の写しをメール提出のうえ、原本を郵送または持参

④公共事業履行保証証券又は履行保証保険契約証券

電子証券の場合：ＰＤＦ証券およびパスワード

紙証券の場合：証券の写しをメール提出のうえ、原本を郵送または持参



●電子保証のしくみ
建設工事請負契約に必要な、契約保証及び前払金保証の証書について、インター

ネットで申込、閲覧できるようにしたもの。
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