危機事象発生状況報告書

年　　月　　日　　　時　　分現在

	標　　題
	（第１報）

	発生日時
	　　　　　年　　月　　日（　　）　午前・午後　　　時　　　分

	発生場所
	　

	危機事象
発生の概要
	

	被害の状況
	人的被害
	死傷者　[ 有 ・ 無 ・ 不明 ] （　○ 囲み）

　約　　　　　名　　　　そのうち死者　　　　　名

	
	物的被害
	　　　　[ 有 ・ 無 ・ 不明 ] （　○ 囲み）



	
	その他
	

	対応の状況
	

	その他の特記事項
	


	発信者
	氏　名
	

	
	所　属
	

	
	連絡先
	


	受信者
	受信日時
	年　　月　　日（　　）　午前・午後　　時　　　分

	
	氏　名
	

	
	所　属
	

	
	処理事項
	


　※　事象覚知後直ちに分かる範囲で記載し報告してください。
記入要領

· 第１報の基本は迅速性です。まずは報告してください。

· 記入は知りうる範囲で結構です。また、内容は部外秘扱いとしますので、必要以上に神経質となり報告が遅れることのないようお願いします。

○　第１報以降の情報については、現場の状況、対応状況等について、逐次、報告してください。

○　各項目の記入

	項目
	記入内容

	標題
	· （第　報）に報告書が第何報であるかを記入してください。

· タイトルとして、事件・事故等を簡潔に表現してください。

	発生日時
	・　事件・事故等の発生日時を記入してください。

	発生場所
	· 事件・事故等の発生場所を記入してください。

· 詳しい住所等が判明していない場合は、付近や名称情報でも構いません。

【例：新潟駅構内、○○病院付近、○○小学校付近　】

	危機事象の発生の概要
	· 何がどうなったのか、事件・事故等の原因（理由）、今後の被害拡大の予測等

分かる範囲で記入してください。

	人的被害
	・　死者や負傷者がいるかいないか、また多数なのか、知りうる範囲で記入してください。

	物的被害
	・　物的被害があるかどうか、知りうる範囲で記入してください。

　　【例：一般住宅被害10棟、公共施設(施設名)被害、水道管の破壊　】

	その他
	・　ライフラインへの影響など市民生活への影響があるかどうか、知りうる範囲で記入してください。

【例：約100世帯断水、約50世帯一時避難　】

	対応の状況
	・　対応の状況、今後の被害拡大の予測、他機関の活動等、分かる範囲で記入してください。

	その他の

特記事項
	・　特に留意する点、対応の今後の予定など自由に記入してください。

	発信者
	・　氏名、所属、連絡先（以降の連絡が可能なところ）を記入してください。

	受信者
	・　危機管理防災課の記入欄ですので記入する必要はありません。


