
【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 条例・規則 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 広報
マスコットキャラクター
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 教養 消防課題改善研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 文書 公印使用簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 法制 規程 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会 全国消防協会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会
全国消防⻑会事業推進委
員会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会
全国消防⻑会東北⽀部関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会
全国消防⻑会消防問題検
討会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会 全国消防⻑会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会
東北地区⽀部消防救助技
術指導会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
にいがた未来ビジョン関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画 次期総合計画関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
消防防災ヘリコプター関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
⼤都市消防⻑会議関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
⼤都市総務担当部課⻑会
議関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
⼤都市間における情報及
び統計の相互通報

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
消防局重点取組事項関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 統計・調査 消防現勢関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 統計・調査
消防防災・震災対策現況
調査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 統計・調査 消防統計・年報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 行事 消防フェスタ関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 行事 消防出初式関書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 行事
消防職員意見発表会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 行事
消防音楽隊演奏会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 行事
自治体消防記念式典関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 市⻑報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 当直必携関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 知識と技術の伝承 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務
市⺠の声（市⻑への⼿
紙）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 照会・回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 音楽隊 消防音楽隊関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
会計年度任用職員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 定年延⻑関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
救急隊員有資格者認定関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 船員法関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 予防技術資格者関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 人事委員会報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
女性消防吏員活躍推進関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
時間外勤務命令の上限時
間書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 保健衛生 惨事ストレス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 保健衛生 職員健康診断個人票書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 採用・昇任 職場説明会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 教養 救急救命士関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 教養 消防⼤学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 教養 消防学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 給与・諸⼿当 期末勤勉⼿当関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 表彰
一般表彰関係書類（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務 照会・回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則改正 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・広告関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書類つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達関係係りつづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 給与・諸⼿当 退職⼿当関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 諸務 寄附関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報開示
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 財務・会計 納品書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 財務・会計 経費執行伺書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 財務・会計 調定書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 予算・決算 調定書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 庁舎管理 使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 庁舎管理 行政財産使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 諸務 諸務関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 諸務 諸務関係（簡易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 諸務
諸務関係（簡易）（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 諸務
諸務関係（軽易）（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 諸務 諸務関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 財務・会計 経費執行伺書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 例規関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則原義 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １年 令和6年12月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 各種統計関係調査 防火対象物実態調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 各種運動 各種運動（通知） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 各種運動 各種運動（諸務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 新潟県 新潟県（諸務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 査察指導 防火対象物（通知） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 法制 火災予防条例改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 消防庁 消防庁（諸務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 消防⻑会 消防⻑会（通知） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 消防⻑会 消防⻑会（諸務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 照会 照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 諸務 予防関係書類（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 諸務 予防関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 防火防災管理 防火防災管理（通知） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 防火防災管理 修了証再発行（証） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 防火防災管理 防火防災管理（諸務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭（通知） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭（諸務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 教養 研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 法制 例規改正関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 火災 火災報告書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 統計・調査 他都市照会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 統計・調査 月報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務
火災調査関係書類（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務 庶務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務
消防庁・県災害即報関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 指導関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 建築同意
建築物許可申請協議書関
係、⼤規模小売店舗新設
計画準備書協議関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 諸務 照会関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 諸務 設備指導関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 諸務 庶務
危険物関係綴り（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 せきちく
⼤規模石油備蓄基地所在
消防本部連絡協議会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出 保安検査等委託書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 庶務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 庶務 諸務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 新潟県関係 新潟県関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 新潟県関係 新潟県関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 消防庁関係 消防庁関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 消防庁関係 消防庁関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 石油コンビナート 防災規程届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 諸務 諸務関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 諸務 諸務関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 違反処理
危険物製造所等違反処理
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係（３０年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（５
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類関係（１年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 立入検査 立入検査結果通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 諸務 庶務関係（３年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 諸務 庶務関係（１年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 容器検査所登録申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス関係（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス関係（１年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 警防課防災救助係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 会議 会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 会議
全国消防⻑会警防防災委
員会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 会議
⼤都市警防担当部課⻑会
議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 会議 新潟県消防⻑会警防部会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 会議 新潟空港関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 地理・水利（軽易） 許可・申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防応援 県内広域消防応援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防応援 無償使用資機材関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防応援 緊急消防援助隊関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 研修 各種研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 統計・調査 統計・調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 消防警戒区域立入許可証 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 国際消防救助関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務（重要） 通知関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警備計画 各種警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警備計画 新潟まつり警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警防計画 警防計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 交通安全対策会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 庶務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 車両製作関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 ホース整備事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 更新計画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 業務用プレート関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 空気呼吸器整備事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 資機材整備事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理
車両定期整備（車検等）
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理
施設・資機材定期点検保
守関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 業務用プレート月例報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 消防艇船舶保険関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 諸務（重要） 情報公開・個人情報保護 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録 リース車両関係（継続） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録 私有物件共済会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録
車検証・車庫証明等変更
登録関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達書関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達

服制並びに制服等の⽀給
及び装備品の貸与に関す
る規則の一部改正関係綴
り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 機能別団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済関係（福祉共済制
度、Ｂ型火災共済）書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 条例制定・改廃 条例制定・改廃 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 経理 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 経理 物品関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 経理 被服等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
行事・訓練関係（その
他）書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 諸務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 諸務 証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 議会 議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 使用承認関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 占有許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 土地賃貸借契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産
行政財産使用許可（申請
書）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 財産関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 会議 会議関係（市） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 会議 会議関係（消防） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 会議 会議関係（県・その他） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係通知（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係通知（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急事案報告書 救急事案報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急病院
救急病院申出に関する意
見書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急病院
病院名簿・救急病院等一
覧表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急
救急関係（新型コロナウ
イルス関連文書あり）

救急関係（新型コロナウ
イルス関連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 統計・調査 救急統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急資器材関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 新潟県消防⻑会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務
情報公開・個人情報開示
請求

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急搬送証明関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急研修受入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務
患者等搬送事業乗務員講
習

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急の日 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 出動 事後検証票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係書類（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係通知（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 照会・回答関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係通知（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務 応急⼿当普及啓発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務 救急救命士養成研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務 資器材購入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務 電話受信記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 保守 消防指令システム保守 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 保守
消防救急デジタル無線保
守

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 保守 画像伝送システム保守 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 契約 契約関係簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信
位置情報通知システム関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信
信越地方非常通信協議会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信
公共安全モバイルシステ
ム関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信
地域衛星通信ネットワー
ク関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信 多言語対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信 １１９番回線ＩＰ化関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信 Ｎｅｔ１１９関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 無線 無線局再免許申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 無線 無線局申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 無線 無線局経歴簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 無線 無線従事者免許関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 無線 防災行政無線関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 照会 照会・回答関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 統計 各種統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 例規関係改正綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 指令関係書類（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 指令関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 救急関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務
新潟広域都市圏連携事業
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 消防通信連絡会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 総務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 警防関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 庶務 交替時検討記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 庶務 口頭指導検証票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 庶務 電話受信記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 指令 指令関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 指令 指令関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 指令 重要な照会・回答関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 指令 無線交信記録関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 指令 発信地等の情報照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 諸務 予防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 諸務 救急関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 諸務 総務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 諸務 警防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 諸務 庶務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 庶務 交替時検討記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 庶務 口頭指導検証票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 庶務 電話受信記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 指令関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 指令関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 重要な照会・回答関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 予防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 救急関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 無線交信記録関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 発信地等の情報照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 総務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 警防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 庶務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 庶務 交替時検討記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 庶務 口頭指導検証票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 庶務 電話受信記録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 指令 指令関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 指令 指令関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 指令 重要な照会・回答関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 指令 無線交信記録関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 指令 発信地等の情報照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 予防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 救急関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 総務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 警防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 庶務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 親展 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 処分関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告・特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 自主防災訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 石油コンビナート
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 火災統計調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 高齢者家庭 高齢者関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 諸務 行事・訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 予算・決算 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 女性消防団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 新潟県消防学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 機能別団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 庶務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 庶務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 庶務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務
ファイルに属さないもの
で軽易なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 情報資産の庁外持ち出し 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類 軽易 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 届出 届出軽易 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利 軽易 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利 軽易 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係 軽
易

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資器材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備 車検等関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務軽易 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務重要 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 医薬品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 職員証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 納品書関係 アドバイザー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 納品書関係 人事関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 納品書関係 惨事ストレス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 納品書関係
職員の交通事故等発生状
況報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 納品書関係 職員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 納品書関係
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 庶務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 週間行事予定表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 電話等受信記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 表彰
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 照会関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 パソコン関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 巡視関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計
コンプライアンス関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 人事評価制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計
職員子育て⽀援プログラ
ム関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 法制 通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 自主防災訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 水利関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者講習関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
機械器具破損（故障）報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 火災活動 火災活動（火災検討会） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 庶務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 警防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 都市開発 開発行為関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 都市開発 開発行為 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 救急関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 救急関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 財産 財産関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 庶務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 液化石油ガス 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 諸務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資器材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 情報資産の庁外持ち出し 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 統計・調査 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 地理・水利 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 安全運転管理 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 安全運転管理 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 安全運転管理 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 安全運転管理
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防応援（軽易） 緊急消防援助隊（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防艇 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防艇 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防艇 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁舎持ち出し
（配布）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 承認申請 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
コンプライアンス関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌関連書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 パソコン関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 巡視関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 庶務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 週間行事予定表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 自主防災訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火災 火災調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火災調査書 火災調査書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明
消防法適合通知交付申請
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
施設・資機材定期点検関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 業務用プレート月例報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防艇 消防艇関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 救急研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 派遣依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急事案報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 諸務 消防学校入校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 予算・決算 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 機能別団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報奨金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 物品関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 被服等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 機能別団員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 財産関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 緒務
令和６年春の火災予防運
動に伴う広報イベントの
実施について（通知）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 救助艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 運航前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会、回答、関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警防計画 警防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 諸務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会、回答、関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警備計画 警防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 建築同意 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 建築同意 災害速報（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 設備検査
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 諸務 消防訓練通知・報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 庶務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 機械器具修理記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警備計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 救急 救急関係（軽易） 車両・資機材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 銃砲許可申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の持出し等記録
簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 軽易 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 予防 軽易 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 届出 消防職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 届出 消防訓練実施報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 設備検査
消防設備等検査結果報告
書綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 整備改善 機械器具破損報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 消防機械使用状況表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警防 救助⼤会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警防 軽易 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 予防 予防査察 受領書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防火管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 届出 届出（簡易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 消防水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 消防水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急
救急ステーション短期研
修

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急
救急ステーション研修報
告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
コンプライアンス関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 自主防災訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 意見書
照明・意見書・通知書申
請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 照会 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（重要） ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（軽易） 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（軽易） 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 統計・調査 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 消防活動状況報告書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（重要）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 財産 ⽀援救急出動報告書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 財産 救助出動報告書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 財産 火災出動報告書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 財産
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 財産 管外出動報告書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 財産 警戒出動報告書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 車両登録 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 都市開発 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 都市開発 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 医薬品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 消防団派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 諸務 諸務 予防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 諸務 諸務 総務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 警防関係 警防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 救急 救急関係 救急ステーション関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 惨事ストレス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
コンプライアンス関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員子育て⽀援プログラ
ム関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 パソコン関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 巡視関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火災調査書 火災調査書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火災調査書 警戒出動報告書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明申請書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 消防水利新設廃止台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 交通事故管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
県防災ヘリコプター関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
施設・資機材定期点検関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 業務用プレート月例報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災外出動 ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災外出動 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災外出動 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災活動 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災活動 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災活動 火災検討会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災活動 火災活動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災活動
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 令和５年度警防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 予算・決算 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 予算・決算 証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 会議
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 会議
消防団協力事業所関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 会議
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 例規関係書類 公務災害補償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 例規関係書類 退職報償金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 広報 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 物品関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 被服等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 財産関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

秋葉消防署小須⼾出張所 秋葉消防署小須⼾出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

秋葉消防署小須⼾出張所 秋葉消防署小須⼾出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
秋葉消防署小須⼾出張所 秋葉消防署小須⼾出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
秋葉消防署小須⼾出張所 秋葉消防署小須⼾出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
秋葉消防署小須⼾出張所 秋葉消防署小須⼾出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
秋葉消防署小須⼾出張所 秋葉消防署小須⼾出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

秋葉消防署小須⼾出張所 秋葉消防署小須⼾出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
コンプライアンス関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保険衛生 健康管理業務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保険衛生 安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理
新潟市地球温暖化対策率
先実行計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察
立入検査結果通知書関係
（受領書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察
立入検査結果通知書関係
（改修（計画）報告書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察
立入検査結果通知書関係
（立入検査結果通知書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係
危険物関係（重要）（危
険物関係（重要））

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係
危険物関係（軽易）（危
険物関係（軽易））

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 定期点検報告制度

防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係（防
火対象物の点検報告特例
認定関係書類）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（全体についての消
防計画作成変更届出書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（消防計画作成（変
更）届出書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（軽易）（消防訓練
実施通知書・報告書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（軽易）（露店等開
設届出書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（うら盆等に伴う火災予
防強調月間）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（春の火災予防運動）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（歳末及び新年防災強調
運動）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（秋の火災予防運動）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（緊急出火防止対策）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（高齢者を火災から守る
運動）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 照会・回答（照会関係） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務
予防庶務関係（予防関係
軽易通知）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務
予防庶務関係（広報関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務
予防庶務関係（庶務関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係（その他証明書・
意見書・通知書申請）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認

危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書（危険物仮貯
蔵（仮取扱い）承認申請
書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火薬
火薬類関係（１０年）
（火薬類消費許可申請
書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
火災統計関係（火災統計
関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 証明
り災証明関係（り災証明
関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務

情報公開・個人情報保護
関係書類（情報公開・個
人情報保護関係「個人情
報公開請求書」

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務

情報公開・個人情報保護
関係書類（情報公開・個
人情報保護関係「捜査機
関等からの照会」）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 出張警備・その他 まつり警備関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（各種訓
練）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（地震災害
対応訓練）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（水難救助
訓練）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（火災防
ぎょ局⻑査閲）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（特殊災害
対応訓練）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
石油コンビナート等防災
訓練

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 火災活動 火災出動等報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 火災活動
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 警防関係書類（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 警防関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易）
諸務（軽易）特別救助隊
員認定試験

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 都市開発 開発行為回答書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動
救急事案報告書（救急事
案報告書・暦年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 感染症
職員派遣依頼書（応急⼿
当）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急
職員派遣依頼書（応急⼿
当）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急病院 救急関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急会議関係（救急担当
係⻑会議）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急活動関係（救急事案
報告書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急関係通知（救急関係
通知）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
照会・回答（照会・回
答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
応急⼿当関係（修了証交
付申請書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急関係（応急⼿当等） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 統計・調査 救急月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 諸務 救急関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 予算・決算 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 表彰 表彰関係（簡易）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答、関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 惨事ストレス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
コンプライアンス関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員子育て⽀援プログラ
ム関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティー関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 パソコン関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 巡視関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 週間行事予定表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 自主防災訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火災 火災調査報告書 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 諸務
情報公開・個人情報開示
関係

情報公開・個人情報開示
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 諸務 諸務 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
修理記録簿（⻄署特別救
助隊）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
施設・資機材定期点検関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 業務用プレート月例報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 行事 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急
救急関係（使用禁止令和
６年度削除予定）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 車両・資器材関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 予算・決算 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 女性消防団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 新潟県消防学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 機能別団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 人事関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 市町村総合事務組合 退職報奨金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 経理 物品関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 経理 被服等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務 証明関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 財産 財産関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 諸務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 諸務（軽易） 庶務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 定期点検制度報告等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（簡易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（簡易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急
救急ステーション研修関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警防計画 警防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（簡易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故発生状況
報告書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 消防訓練通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 広報 火災予防運動関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火災 火災調査書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 予防関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事・訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事・訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事・訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事・訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 車両・資機材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 機能別団員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 広報 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産
財産関係（その他）関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 庶務関係書類（簡易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警防計画 警防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 消防団 行事・訓練 消防団合同訓練 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 消防団 行事・訓練 消防団演習関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利 軽易 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利 軽易 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地形・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係 軽
易

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 応急⼿当 応急⼿当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類・情報セキュリティ訓
練

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 定期点検報告制度
防火対象物・防火管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 行事・訓練
その他行事・訓練関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会、回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係
救急救命処置録（暦年）
救急隊控え

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 届出 届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資器材故障・修繕関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 照会・回数 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 条例・規則 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 広報
マスコットキャラクター
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 広報
消防局パンフレット関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 文書 公印使用簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 法制 要綱 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 法制 規程 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会 全国消防協会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会
全国消防救助技術⼤会関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会
全国消防⻑会事業推進委
員会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会
全国消防⻑会東北⽀部関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会
全国消防⻑会消防問題検
討会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会 全国消防⻑会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 消防⻑会
東北地区⽀部消防救助技
術指導会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画 国⺠保護関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画

新型インフルエンザ対策
関係書類（新型コロナウ
イルス関連文書あり、移
管予定あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画

新型コロナウイルス感染
症報告書関係書類（新型
コロナウイルス関連文書
あり、移管予定あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画 新潟広域都市圏関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画 消防局方針等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画 消防局方針等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画 消防広域化関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
組織改正・職員配置計画
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
組織目標管理シート関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
にいがた未来ビジョン関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画 次期総合計画関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
消防防災ヘリコプター関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
⼤都市消防⻑会議関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
⼤都市総務担当部課⻑会
議関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
⼤都市間における情報及
び統計の相互通報

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
消防局重点取組事項関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 組織・企画
都市計画マスタープラン
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 統計・調査
市町村消防施設整備計画
実態調査書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 統計・調査 消防力基準現況書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 統計・調査 消防現勢関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 統計・調査
消防防災・震災対策現況
調査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 統計・調査 消防統計・年報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 行事 消防フェスタ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 行事 消防出初式関書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 行事
消防職員意見発表会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 行事
消防音楽隊演奏会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 行事
自治体消防記念式典関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務
コンプライアンス関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務
新潟市地域防災計画関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務
消防力の整備指針関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 市⻑報告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 当直必携関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 消防審議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 知識と技術の伝承 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務
市⺠の声（市⻑への⼿
紙）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 所属⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 総務会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 署課⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 署⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 ＯＡ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 照会・回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 視察・庁舎見学関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局企画人事課企画係 消防局企画人事課企画係 消防 諸務 音楽隊 消防音楽隊関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 ハラスメント関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 人事委員会勧告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 公務災害関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 処分関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 分限休職等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
営利企業従事制限関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 国、県派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理

新型コロナウイルス関係
書類（新型コロナウイル
ス関連文書あり、移管予
定あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理

新型コロナワクチン関係
書類（新型コロナウイル
ス関連文書あり、移管予
定あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 消防職員殉職関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
療養休暇等及び欠勤原簿
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
総務事務システム関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 職員名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
障がいのある職員への合
理的配慮書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
会計年度任用職員関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 定年延⻑関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
救急隊員有資格者認定関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 船員法関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 予防技術資格者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 人事委員会報告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
女性消防吏員活躍推進関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
時間外勤務命令の上限時
間書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理
職員子育て⽀援プログラ
ム関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 保健衛生 惨事ストレス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 保健衛生 職員健康診断個人票書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 採用・昇任 再任用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 採用・昇任 採用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 採用・昇任 昇任関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 採用・昇任 職場説明会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 教養 救急救命士関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 教養 消防⼤学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 教養 消防学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 法制 例規関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 給与・諸⼿当 昇給・昇格関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 給与・諸⼿当 期末勤勉⼿当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 表彰
一般表彰関係書類（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 表彰
一般表彰関係書類（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務
新潟県市町村職員共済組
合関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務 請求書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務 電話受診記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務 機関日誌書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務 照会・回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局企画人事課人事育
成係

消防局企画人事課人事育成係 消防 諸務 諸務 課内供覧関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 予算・決算
負担金、補助金及び交付
金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 給与・諸⼿当 退職⼿当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 諸務
庶務関係書類（簡易）
（新型コロナウイルス関
連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 諸務 寄附関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報開示
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 諸務
諸務関係（簡易）（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 財務・会計 経費執行伺書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局総務課経理係 消防局総務課経理係 消防 諸務 財務・会計 調定書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 公有財産 公有財産及び寄附関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 公有財産 庁舎建設関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 庁舎管理 使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 庁舎管理 行政財産使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 諸務 諸務関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 諸務 諸務関係（簡易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 諸務
諸務関係（簡易）（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 諸務
諸務関係（軽易）（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 諸務 諸務関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 財務・会計 経費執行伺書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局総務課施設係 消防局総務課施設係 消防 諸務 財務・会計
経費執行伺書関係（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 例規関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 命令の公告関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 出火防止対策 出火防止対策（通知） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 出火防止対策 出火防止対策（諸務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 各種統計関係調査 防火対象物実態調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 各種運動 各種運動（通知） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 各種運動 各種運動（諸務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 新潟県 新潟県（通知） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 新潟県 新潟県（諸務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 査察指導 防火対象物（通知） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 法制 消防法改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 法制 火災予防条例改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 法制 例規要綱改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 消防庁 消防庁（通知） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 消防庁 消防庁（諸務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 消防⻑会 消防⻑会（通知） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 消防⻑会 消防⻑会（諸務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 照会 照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 諸務 予防関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 諸務 予防関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 諸務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 防火防災管理 防火防災管理（通知） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 防火防災管理 修了証再発行（証） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 防火防災管理 防火防災管理（諸務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭（通知） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防査察係 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭（諸務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 教養 研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 火災 技術⽀援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 火災
火災原因調査資料関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 火災 火災調査事例関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 火災
火災調査書関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 常用 未定

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 火災
製品火災等事故報告関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 火災 火災報告書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 統計・調査 各種統計関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 統計・調査 消防概況関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 統計・調査 火災分析関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 統計・調査 他都市照会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 統計・調査 月報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務 報道発表関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務 消防学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務 火災調査会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務
火災調査書類作成要領関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務
火災調査関係書類（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務
火災調査関係書類（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局予防課火災調査係 消防局予防課火災調査係 消防 予防 諸務 庶務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局規制指導課査察是
正係

消防局予防課予防査察係 消防 予防 査察指導 防火対象物（諸務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 届出
工事整備対象設備着工届
出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 届出 消防用設備等設置届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 届出
特定共同住宅等の適用申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 届出
防火対象物に係る表示制
度関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 建築同意
建築物許可申請協議書関
係、⼤規模小売店舗新設
計画準備書協議関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 法制 条例・通知等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 諸務 照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 諸務
違反是正⽀援アドバイ
ザー関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 諸務 設備指導関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 違反処理
消防設備士違反処理等関
係簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 違反処理 違反処理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課設備係 消防局予防課設備指導係 消防 予防 違反処理
違反対象物に係る公表制
度

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達

【４．１規則】危険物の
仮貯蔵仮取り扱いの承認
申請及び製造所等の資料
の提出に関する規則の一
部改正について

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 せきちく
⼤規模石油備蓄基地所在
消防本部連絡協議会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 事故 製造所等事故報告書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 例規 例規関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出 使用休止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出
保安検査時期変更関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出 保安検査等委託書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出 廃止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 庶務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 庶務
市⺠の声（市⻑への⼿
紙）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 庶務 諸務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 承認申請 危険物仮使用承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 承認申請
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 新潟県関係 新潟県関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 新潟県関係 新潟県関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 検査 保安検査済証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 検査 保安検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 検査 完成検査前検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 検査 完成検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 消防庁関係 消防庁関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 消防庁関係 消防庁関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 石油コンビナート 事業所台帳関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 石油コンビナート 共同防災組織設置届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 石油コンビナート 流出油防止提設置届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 石油コンビナート 防災施設検査済証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 石油コンビナート 防災管理者届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 石油コンビナート
防災要員資機材現況届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 石油コンビナート 防災規程届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 石油コンビナート 非常通報設備設置届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 許可申請
危険物製造所等設置（変
更）許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 諸務 調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 諸務 諸務関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 諸務 諸務関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 違反処理
危険物製造所等違反処理
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係（３０年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係（３年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 事故 事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 充てん設備変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 充てん設備変更許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
充てん設備完成検査受検
届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 充てん設備完成検査申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
充てん設備完成検査結果
報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 充てん設備許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 液化石油ガス設備工事届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス販売事業廃
止届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス販売事業承
継届（甲）（乙）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス販売所等変
更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
特定液化石油ガス設備工
事事業廃止届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
特定液化石油ガス設備工
事事業開始届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
貯蔵施設等変更届（貯蔵
施設）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
貯蔵施設等変更許可申請
（特定供給）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
貯蔵施設等完成検査申請
（特定供給）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
貯蔵施設等設置許可申請
（特定供給）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 保安業務実施状況報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 保安業務廃止届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 保安機関変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
保安機関承継届（甲）
（乙）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 保安機関認定更新申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
充てん設備保安検査受検
届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 充てん設備保安検査申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
充てん設備保安検査結果
報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 充てん設備変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス充てん事業
実施状況報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス販売事業報
告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス販売所等変
更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（５
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
特定液化石油ガス設備工
事事業変更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 許可等申請取下届書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 許可（認定）取消申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
認定液化石油ガス販売事
業者状況報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
貯蔵施設等変更届（特定
供給）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス 保安機関変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
業務主任者等選任（解
任）届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス販売所等変
更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 液化石油ガス
特定液化石油ガス設備工
事事業変更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬庫外貯蔵所指示願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬庫外貯蔵所設置届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類譲受許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類譲渡許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬
火薬類譲渡（譲受）許可
証書換申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類輸入許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 保安検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 保安検査結果報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 保安検査記録届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 安定度試験結果報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 定期自主検査報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬
定期自主検査計画策定
（変更）届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬
指定保安検査機関保安検
査受検届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬
火薬類の販売及び出納報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類出納報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類製造報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬
火薬類製造施設（火薬
庫）軽微変更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類販売報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類輸入届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類関係（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬
特定施設（火薬庫）使用
休止届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬
特定施設（火薬庫）使用
再開届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 記載事項等変更報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬
火薬庫外貯蔵所変更届
（１年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬
火薬類製造（取扱）保安
責任者等選任（解任）届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 火薬類関係（１年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 火薬 記載事項等変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 立入検査 立入検査結果通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 諸務 調停簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 諸務 庶務関係（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 諸務 庶務関係（３年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 諸務 庶務関係（１年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 違反処理 違反処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 危害予防規程届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 完成検査申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 完成検査結果報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
完成検査記録届（認定施
設）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
特定高圧ガス消費施設等
変更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 第一種製造事業承継届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 第一種貯蔵所承継届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 第一種貯蔵所軽微変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
第二種製造事業承継届
（二種製造）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
第二種貯蔵所位置等変更
届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 第二種貯蔵所設置届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
販売に係る高圧ガスの種
類変更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 販売高圧ガス貯蔵届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 輸入検査申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス保安協会・指定
完成検査機関完成検査受
検届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス製造事業届（二
種製造）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス製造事業承継届
（二種冷凍）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス製造届（二種冷
凍）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス製造廃止届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス製造廃止届（在
宅酸素）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス製造施設等変更
届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス製造施設等変更
許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス製造施設軽微変
更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス製造開始届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス販売事業届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス販売事業廃止届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス販売事業承継届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス関係（１０年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 保安検査申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 保安検査結果報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
保安検査記録届（認定施
設）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 容器検査所廃止届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 容器検査所登録更新申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 容器検査所登録申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 第一種貯蔵所軽微変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス保安協会・指定
保安検査機関保安検査受
検届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス製造施設休止届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス製造施設軽微変
更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス製造施設（貯
蔵）休止届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス関係（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
冷凍保安責任者（代理
者）届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 検査主任者届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
特定高圧ガス取扱主任者
届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス保安技術管理者
等・高圧ガス保安主任者
等届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス保安監督者選任
（変更）届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス保安統括者（代
理者）届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス許可等記載事項
変更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス販売主任者届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス貯槽等開放検査
報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス
高圧ガス貯槽開放検査実
施計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局規制指導課保安係 消防局危険物保安課保安係 消防 予防 高圧ガス 高圧ガス関係（１年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 警防課防災救助係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 会議 会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 会議
全国消防⻑会警防防災委
員会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 会議
⼤都市警防担当部課⻑会
議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 会議 新潟県消防⻑会警防部会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 会議 新潟空港関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 例規 例規関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 地理・水利（軽易） 許可・申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 地理・水利（重要） 地理・水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防応援 無償使用資機材関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防応援 緊急消防援助隊関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防応援（重要）
無償使用資機材関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 研修 各種研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 統計・調査 統計・調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 消防警戒区域立入許可証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 国際消防救助関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務（重要）
放射性元素等取扱事業所
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 諸務（重要） 通知関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警備計画 各種警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警備計画 新潟まつり警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 都市開発 土地区画整理事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 交通安全対策会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 庶務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 総務省無償使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 車両製作関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 ホース整備事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 更新計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 業務用プレート関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 空気呼吸器整備事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理
車両定期整備（車検等）
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理
施設・資機材定期点検保
守関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 業務用プレート月例報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 消防艇製作関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 消防艇船舶保険関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 諸務（重要） 情報公開・個人情報保護 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録 リース車両関係（継続） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録 私有物件共済会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録
車検証・車庫証明等変更
登録関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達書関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達

服制並びに制服等の⽀給
及び装備品の貸与に関す
る規則の一部改正関係綴
り

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 沿革誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 消防団員任免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 消防団員名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 消防団員志願書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 消防団員退職願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 機能別団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 会議 会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 例規関係書類 例規関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済関係（福祉共済制
度、Ｂ型火災共済）書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 消防団運営 消防団関係（重要）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 経理 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 経理 物品関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 経理 被服等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
行事・訓練関係（その
他）書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 表彰 表彰関係（重要）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 諸務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 諸務 証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 議会 議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 給貸与品台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 設備の新設等申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 設備資材台帳（建物） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 財産台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 使用承認関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 占有許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 土地賃貸借契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産
行政財産使用許可（申請
書）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 消防団 財産 財産関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 会議 会議関係（常用） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 会議 会議関係（市） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 会議 会議関係（消防） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 会議 会議関係（県・その他） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 感染症 感染症関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係書類（常用） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係通知（常用） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係通知（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急 救急関係通知（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急事案報告書 救急事案報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急病院
救急病院申出に関する意
見書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 救急病院
病院名簿・救急病院等一
覧表

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 統計・調査 救急統計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務
にいがた救命サポーター
制度

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 患者等搬送事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 組織 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急資器材関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 新潟県消防⻑会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務
情報公開・個人情報開示
請求

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急事案報告書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急搬送証明関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急研修受入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務
患者等搬送事業乗務員講
習

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急の日 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 諸務 救急諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 会議
新潟地域メディカルコン
トロール協議会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 会議
新潟市救急ステーション
運営委員会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 会議
新潟県ドクターヘリ運航
調整委員会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 会議
新潟県メディカルコント
ロール協議会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 会議
新潟県救急搬送・受入協
議会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 出動 事後検証票（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係書類（常用） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係通知（常用） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係通知（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 照会・回答関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 救急 救急関係通知（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務
全国救急隊員シンポジウ
ム関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務 東北救急医学会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務 臨床救急医学会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務 応急⼿当普及啓発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務 救急救命士養成研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務 資器材購入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局救急課救急指導係 消防局救急課救急指導係 消防 救急 諸務 電話受信記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 保守 消防指令システム保守 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 保守
消防救急デジタル無線保
守

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 保守 画像伝送システム保守 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 契約 契約関係簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信
位置情報通知システム関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信
信越地方非常通信協議会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信
公共安全ＬＴＥ実証事業
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信
地域衛星通信ネットワー
ク関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信 多言語対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信 １１９番回線ＩＰ化関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 消防通信 Ｎｅｔ１１９関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 無線 無線局再免許申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 無線 無線局申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 無線 無線局経歴簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 無線 無線従事者免許関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 無線 防災行政無線関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 照会 照会・回答関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 統計 各種統計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 指令関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 指令関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 救急関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 消防通信連絡会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 総務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課システム管
理係

消防局指令課システム管理係 消防 指令 諸務 警防関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 庶務 交替時検討記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 庶務 口頭指導検証票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 庶務 電話受信記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 指令 指令関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 指令 指令関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 指令 重要な照会・回答関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 指令 無線交信記録関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 指令 発信地等の情報照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 諸務 予防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 諸務 救急関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 諸務 総務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 諸務 警防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第１係 消防局指令課指令第１係 消防 指令 諸務 庶務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 庶務 交替時検討記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 庶務 口頭指導検証票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 庶務 電話受信記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 指令関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 指令関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 重要な照会・回答関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 予防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 救急関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 無線交信記録関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 発信地等の情報照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 総務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 警防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第２係 消防局指令課指令第２係 消防 指令 指令 庶務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 庶務 交替時検討記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 庶務 口頭指導検証票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 庶務 電話受信記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 指令 指令関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 指令 指令関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 指令 重要な照会・回答関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 指令 無線交信記録関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 指令 発信地等の情報照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 予防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 救急関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 総務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 警防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 内部統制関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局指令課指令第３係 消防局指令課指令第３係 消防 指令 諸務 庶務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 一般表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 総務会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行の等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 引継書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 週間行事予定表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告・特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 予防関係重要通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 自主防災訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認 危険物仮使用承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査前検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査済証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 火災統計調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 設備検査 消防用設備等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 許可申請
危険物製造所等設置（変
更）許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 認可
予防規程制定（変更）申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 違反処理 違反処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 高齢者家庭 高齢者関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
施設・資機材定期点検関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 業務用プレート月例報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 行事 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動 救急活動記録票 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 諸務 行事・訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 予算・決算 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 消防団員任免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 消防団員志願書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 消防団員退職願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 女性消防団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 新潟県消防学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 機能別団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 人事関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 会議 消防団関係会議書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 庶務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 庶務
消防団協力事業所関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 庶務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 庶務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 庶務 証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 経理 物品関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 経理 被服等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 表彰 表彰関係（重要）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 財産 財産関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類 重要 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類 重要 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務
ファイルに属さないもの
で軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 情報資産の庁外持ち出し 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類 軽易 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 届出 届出軽易 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利 軽易 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利 軽易 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 地理水利 消防水利 重要 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係 軽
易

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係 重
要

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 資器材管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資器材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備 車検等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務軽易 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務重要 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 医薬品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 一般表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 住所届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 公務災害関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 処分関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
新型コロナウイルス関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
療養休暇等及び欠勤原簿
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 親展書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 法制 例規関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 例規関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 所属⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 総務会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署課⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 照会関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 パソコン関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 庶務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 週間行事予定表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防規定
予防規定制定（変更）申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認 危険物仮使用承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認
震災時等における危険物
の仮貯蔵・仮取扱い事前
計画書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査前検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査済証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 設備検査 消防用設備等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 許可申請
危険物製造所等設置（変
更）許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 予防関係重要通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 自主防災訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 違反処理 違反処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 火災活動 火災活動（火災検討会） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 庶務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 都市開発 開発行為 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 救急関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 患者等搬送事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 予算・決算 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 消防団員任免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 機能別団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 会議 消防団関係会議書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 経理 物品関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 経理 被服等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 表彰 表彰関係（重要）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務 証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 財産 財産関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 庶務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務 庶務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 諸務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資器材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 情報資産の庁外持ち出し 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 地理・水利 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防応援（軽易） 緊急消防援助隊（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【消防局】行政文書ファイル管理簿
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東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁舎持ち出し
（配布）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 一般表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 住所届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 公務災害関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 処分関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
新型コロナウイルス関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
療養休暇等及び欠勤原簿
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 親展書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 参事ストレス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
コンプライアンス関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員子育て⽀援プログラ
ム関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 法制 例規関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 所属⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
新潟県市町村職員共済組
合関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 総務会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署課⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌関連書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 パソコン関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 巡視関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 庶務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 週間行事予定表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署予防課総務係 中央消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防規定
予防規程制定（変更）申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 予防関係重要通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 自主防災訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認 危険物仮使用承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認
震災時等における危険物
の仮貯蔵・仮取扱い事前
計画書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 検査 完成検査前検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 検査 完成検査済証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 検査 完成検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火災 火災調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火災調査書 火災調査書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 設備検査 消防用設備等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 許可申請
危険物製造所等設置（変
更）許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明
消防法適合通知交付申請
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 違反処理 違反処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
施設・資機材定期点検関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 業務用プレート月例報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防艇 消防艇関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 諸務 消防学校入校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 予算・決算 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 消防団員任命関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 消防団員名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 消防団員志願書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 消防団員退職願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 機能別団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 会議 消防団関係会議書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報奨金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 物品関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 被服等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 機能別団員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（重要）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 財産台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 財産関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 救助艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 消防機械管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 運航前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会、回答、関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 資器材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 諸務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会、回答、関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警備計画 警防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 庶務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署県庁前出張所 中央消防署県庁前出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 人事管理 担当員上申書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 庁舎管理 水管乾燥設備点検記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 庁舎管理
車庫シャッター点検整備
簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務
文書の移管又は廃棄の状
況を記録した帳簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 銃砲許可申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 庶務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 情報資産の庁外持ち出し 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の持出し等記録
簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 軽易 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 諸務 配置・勤務 職員配置表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 予防 軽易 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 届出 消防職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 届出 消防訓練実施報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 届出
火災予防条例に基づく届
出

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 設備検査
消防設備等検査結果報告
書綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 救助艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 整備改善 機械器具破損報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 消防機械使用状況表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 ＡＥＤ点検記録票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防訓練 訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 火災外出動 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 火災外出動 警戒出動等報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 火災活動 火災出動等報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警備計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警防 救助⼤会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警防 軽易 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務 庶務関係書類（簡易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防火管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 届出 届出（簡易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 消防水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 消防水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 救助艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防艇
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（簡易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 一般表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 公務災害関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 処分関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
新型コロナウイルス関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
療養休暇等及び欠勤原簿
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 親展書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生
保健衛生関係綴り（新型
コロナウイルス関連書類
あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 法制 例規関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 所属⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
新潟県市町村共済組合関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 総務会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署課⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 予防関係重要通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 自主防災訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認 危険物仮使用承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認
震災時等における危険物
の仮貯蔵・仮取扱い事前
計画書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 検査 完成検査前検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 検査 完成検査済証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 検査 完成検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 設備検査 消防用設備等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 許可申請
危険物製造所等設置（変
更）許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 認可
予防規程制定（変更）申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 違反処理 違反処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 医薬品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 消防団員任免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 会議 消防団関係会議書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（重要）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 消防団派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 諸務 庶務 庶務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 諸務 庶務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 諸務 諸務 予防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 諸務 諸務 総務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 予防 予防査察 防火対象物査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 消防機械管理 資器材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 警防関係 警防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 一般表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 公務災害関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
新型コロナウイルス関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
療養休暇等及び欠勤原簿
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 親展書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
コンプライアンス関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 法制 例規関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
新潟県市町村職員共済組
合関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 総務会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 パソコン関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 週間行事予定表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 予防関係重要通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 自主防災訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認 危険物仮使用承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認
震災時等における危険物
の仮貯蔵・仮取扱い事前
計画書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 検査 完成検査前検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 検査 完成検査済証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 検査 完成検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火災調査書 火災調査書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火災調査書 警戒出動報告書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 設備検査 消防用設備等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 許可申請
危険物製造所等設置（変
更）許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明申請書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 認可
予防規程制定（変更）申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 違反処理 違反処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 消防水利新設廃止台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 交通事故管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
県防災ヘリコプター関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
施設・資機材定期点検関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 業務用プレート月例報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災外出動 ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災外出動 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災外出動 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災活動 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災活動 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災活動 火災検討会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災活動 火災活動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 火災活動
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 警防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 予算・決算 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 沿革誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 消防団員任免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 消防団員名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 消防団員志願書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 消防団員退職願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 会議 消防団関係会議書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 被服等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（重要）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 財産台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 財産関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署北上出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

秋葉消防署小須⼾出張所 秋葉消防署小須⼾出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 一般表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 公務災害関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
新型コロナウイルス関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 惨事ストレス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
コンプライアンス関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員子育て⽀援プログラ
ム関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保険衛生 健康管理業務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保険衛生 安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理
新潟市地球温暖化対策率
先実行計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 法制 例規関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 パソコン関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 巡視関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 週間行事予定表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 警防 警防計画
令和４年度新潟県消防学
校の入校決定について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察
立入検査結果通知書関係
（受領書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察
立入検査結果通知書関係
（改修（計画）報告書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察
立入検査結果通知書関係
（立入検査結果通知書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係
危険物関係（重要）（危
険物関係（重要））

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係
危険物関係（軽易）（危
険物関係（軽易））

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 定期点検報告制度

防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係（防
火対象物の点検報告特例
認定関係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 定期点検報告制度

防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係（防
災管理点検報告特例認定
申請書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
使用休止届出書（使用休
止届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書（保安監督者選任
（解任）届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書（危険物製造所等工事
届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
取下げ取消し届出書（取
下げ取消し届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
名称等変更届出書（名称
等変更届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出

品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書（品
名・数量又は指定数量の
倍数変更届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出

地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書（地下タン
ク等の在庫管理及び漏洩
時の措置に関する計画届
出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書（工事整備対象施
設等着工届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
廃止届出書（廃止届出
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
譲渡引渡届出書（譲渡引
渡届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（ネオン管灯設備設
置届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（全体についての消
防計画作成変更届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（共同点検報告を行
う届出者等一覧）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（圧縮アセチレンガ
ス等の貯蔵又は取扱いの
開始（廃止）届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（少量危険物・指定
可燃物貯蔵取扱い届出
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（水素ガスを充てん
する気球の設置届書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（消防用設備等（特
殊消防用設備等）点検結
果報告書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（消防計画作成（変
更）届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（火気使用設備・火
気使用器具設置届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出

届出（燃料電池発電設
備・発電設備・変電設
備・蓄電池設備設置届出
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（統括防火防災管理
者選任解任届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（自衛消防組織設置
変更届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（防火対象物点検結
果報告書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（防火防災管理者選
任解任届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（防災管理点検結果
報告書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（軽易）（催物開催
届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（軽易）（少量危険
物指定可燃物貯蔵取扱廃
止届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（軽易）（消防訓練
実施通知書・報告書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出

届出（軽易）（火災とま
ぎらわしい煙又は火炎を
発する恐れのある行為の
届出）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（軽易）（煙火打上
げ仕掛け届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（軽易）（煙火観覧
用桟敷設置届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
届出（軽易）（露店等開
設届出書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（うら盆等に伴う火災予
防強調月間）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（文化財防火デー関係書
類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（春の火災予防運動）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（歳末及び新年防災強調
運動）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（秋の火災予防運動）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（緊急出火防止対策）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報
各種運動・緊急出火防止
（高齢者を火災から守る
運動）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務
予防関係重要通知（国・
県・局、運用通知・通
達・公示関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 照会・回答（照会関係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務
予防庶務関係（予防関係
軽易通知）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務
予防庶務関係（広報関
係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務
予防庶務関係（庶務関
係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務
職員派遣依頼書（消防職
員派遣依頼書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務
自主防災訓練関係（自主
防災訓練関係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意
建築同意送達簿（建築同
意送達簿）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意

建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書
（建築基準法第９３条第
４項の規定による通知
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係（その他証明書・
意見書・通知書申請）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係（旅行関係者から
の照会に対する回答書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係（消防法適合通知
交付申請関係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係（消防用施設等証
明申請関係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係（風俗関係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書

証明・意見書・通知書申
請関係（飲食店営業等施
設防火安全に関する意見
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認

危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書（危険物仮貯
蔵（仮取扱い）承認申請
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）（意見交付申請書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火薬
火薬類関係（１０年）
（火薬類消費許可申請
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書

少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係
（少量危険物等貯蔵取扱
タンク水張水圧検査申請
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係（表示マーク交付申
請書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係（表示制度対象外施
設申請書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係（表示制度対象外施
設通知書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係（表示基準不適合通
知書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係（表示基準適合通知
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書

劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書（劇
場等の客席基準に係る特
例基準適用申請書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
禁止行為解除承認申請書
（禁止行為解除承認申請
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
住宅用火災警報器関係
（住宅用火災警報器の奏
功・不奏功事例報告）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
住宅用火災警報器関係
（住宅用火災警報器取付
サポート）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
住宅用火災警報器（災害
出動時における住宅用火
災警報器の設置促進）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
火災統計関係（火災統計
関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 許可申請

危険物製造所等設置（変
更）許可申請書（危険物
製造所等設置（変更）許
可申請書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 証明
り災証明関係（り災証明
関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務

情報公開・個人情報保護
関係書類（情報公開・個
人情報保護関係「個人情
報公開請求書」

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務

情報公開・個人情報保護
関係書類（情報公開・個
人情報保護関係「捜査機
関等からの照会」）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 違反処理
違反処理関係（火災予防
違反処理関係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 出張警備・その他 まつり警備関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 出張警備・その他 警防査察関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消防水利新設廃止台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利
消防水利標識建植関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 水道断減水届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消防水利現地確認報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利
消防水利異動，故障報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 道路工事届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 水利関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易）
消防水利新設・廃止・移
設・修理関係（軽易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 消防水利標識設置関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 水道断減水届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 消防水利現地確認報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 道路工事届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（重要）
消防水利（重要）その他
水利台帳

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（重要）
消防水利（重要）水利関
係書類（重要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（重要）
消防水利（重要）消防水
利指定承諾書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（重要）
消防水利（重要）消防水
利新設・廃止・移設・修
理関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理
安全運転者管理者選解任
届出関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 庶務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 整備改善 機械器具破損報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 交通事故報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 交通事故関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
機械器具破損（故障）報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 定期整備計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
業務用プレート月例報告
（月例報告関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 燃料関係（燃料関係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 燃料関係（諸油受払簿） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 諸油受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（各種訓
練）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（地震災害
対応訓練）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（水難救助
訓練）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（火災防
ぎょ局⻑査閲）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（特殊災害
対応訓練）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
各種訓練関係（石油コン
ビナート等防災訓練）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
石油コンビナート等防災
訓練

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 火災外出動 ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 火災外出動 警戒出動等報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 火災活動 火災防ぎょ戦闘図 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 火災活動 火災出動等報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 火災活動
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 行事・訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 廃棄文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 指定洞道関係台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 警防関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 警防関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易）
諸務（軽易）特別救助隊
員認定試験

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（重要） 警防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画 警防計画（警防計画） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画
警防計画（都市たん水活
動マニュアル関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画
警防計画（震災対策等活
動マニュアル関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 都市開発 開発行為関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 都市開発 開発行為回答書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 定期自主検査記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 保安教育実施記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 充填記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 日常点検日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動
救急事案報告書（救急事
案報告書・暦年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 出動
職員派遣依頼書（応急⼿
当）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
応急⼿当関係（応急⼿当
関係通知）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係（就業前研修報告）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係（救急ステーション短
期研修報告）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急活動関係（傷病者の
搬送及び受入れに関する
基準）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急活動関係（救急業務
実施プロトコル）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急活動関係（救急活動
基準）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急会議関係（その他会
議関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急会議関係（救急担当
係⻑会議）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
救急関係通知（救急関係
通知）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
照会・回答（照会・回
答）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係
応急⼿当関係（修了証交
付申請書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 統計・調査 救急月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 諸務
救急活動関係（集団救急
災害対応要領）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 諸務 救急関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 予算・決算 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 消防団員任免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 機能別団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 会議 消防団関係会議書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 経理 物品関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 経理 被服等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 表彰 表彰関係（重要）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 表彰 表彰関係（簡易）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答、関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 諸務 証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 消防団 財産 財産関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 警備計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 一般表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 住所届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 公務災害関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 処分関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
新型コロナウイルス関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
療養休暇等及び欠勤原簿
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 親展書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 惨事ストレス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故等発生状
況報告書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
コンプライアンス関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員子育て⽀援プログラ
ム関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 法制 例規関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 所属⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
新潟県市町村職員共済組
合関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 総務会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署課⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティー関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 パソコン関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 巡視関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 週間行事予定表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課総務係 ⻄消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防規定
予防規定制定（変更）申
請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 指定洞道等届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 予防関係重要通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 庶務 自主防災訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認 危険物仮使用承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認
震災時等における危険物
の仮貯蔵・仮取扱い事前
計画書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査前検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査済証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火災 火災調査報告書 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 設備検査 消防用設備等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 許可申請
危険物製造所等設置（変
更）許可申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 違反処理 違反処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
修理記録簿（⻄署特別救
助隊）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理
施設・資機材定期点検関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 業務用プレート月例報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 行事 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急 救急関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 予算・決算 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 沿革誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 消防団員任命関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 消防団員名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 消防団員志願書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 消防団員退職願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 女性消防団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 新潟県消防学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 機能別団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事 人事関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 会議 消防団関係会議書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 市町村総合組合 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 市町村総合組合 退職報奨金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 経理 物品関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 経理 被服等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 表彰 表彰関係（重要）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務 証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 財産 給貸与品台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 財産 設備の新設等申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 財産 設備資材台帳（建物） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 財産 財産台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 財産 財産関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 各種統計関係調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 予防 諸務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 諸務（軽易） 庶務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 諸務（重要） 庶務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署寺尾出張所 ⻄消防署寺尾出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 定期点検制度報告等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（簡易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（簡易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 庶務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 庶務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 庶務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 警防計画 警防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⾚塚出張所 ⻄消防署⾚塚出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 定期点検報告制度
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 諸無（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄消防署⿊埼出張所 ⻄消防署⿊埼出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 一般表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 公務災害関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
新型コロナウイルス関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
療養休暇等及び欠勤原簿
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 親展書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 アドバイザー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事関係書類（簡易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 惨事ストレス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
職員の交通事故発生状況
報告書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理
コンプライアンス関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 人事評価制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿異動届書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 健康管理業務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 保健衛生 安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 教養 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 法制 例規関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 組織・企画 重点取組事項関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 給与・諸⼿当 諸⼿当届出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
新潟市市町村職員共済組
合関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 署⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報公開・個人情報保護
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 消防職員委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 パソコン関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 巡視関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務
消防職員意見発表関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職員証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 職場体験関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 週間行事予定表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 諸務 電話等受信記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 現金出納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 財務・会計 調定簿兼収納簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 危険物関係 危険物関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 使用休止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
保安監督者選任（解任）
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
危険物製造所等工事届出
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 取下げ取消し届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 名称等変更届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
品名・数量又は指定数量
の倍数変更届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
地下タンク等の在庫管理
及び漏洩時の措置に関す
る計画届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
工事整備対象施設等着工
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 廃止届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 消防訓練通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 広報 火災予防運動関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 広報 各種運動・緊急出火防止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 庶務 予防関係重要通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意
建築基準法第９３条第４
項の規定による通知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 意見書
証明・意見書・通知書申
請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 承認
危険物仮貯蔵・仮取扱い
承認申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 液化石油ガス
液化石油ガス関係（１０
年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火災 火災調査書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 火薬 火薬類関係（１０年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
少量危険物等貯蔵取扱タ
ンク水張水圧検査関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
新潟市防火基準適合表示
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書
劇場等の客席基準に係る
特例基準適用申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請書 禁止行為解除承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 証明 り災証明関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 予防関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 照会・回答 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 自主防災訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 違反処理 違反処理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理
施設・資機材定期点検関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 業務用プレート月例報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事・訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事・訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事・訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 行事・訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 資格養成 資格養成関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 救急事案報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 救急 救急 車両・資機材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 予算・決算 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 消防団員任免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 女性消防団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 新潟県消防学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 機能別団員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 人事 人事関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 会議 消防団関係会議書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 市町村総合事務組合 退職報償金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 広報 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
共済（福祉共済制度、Ｂ
型火災共済）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 新潟県消防協会関係
新潟県消防協会関係（共
済以外）書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 報酬・費用弁償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 物品関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 経理 被服等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
全国消防操法⼤会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
応急⼿当指導員講習関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
新潟市消防団総合訓練関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 新潟県消防⼤会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 機関研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練
消防団幹部行政視察関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 部⻑研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 行事・訓練 水防関係（その他）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（重要）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 表彰 表彰関係（軽易）書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
学生消防団活動認証制度
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
消防団協力事業所関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 諸務 証明関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 消防団 財産
財産関係（その他）関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務 庶務関係書類（簡易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警防計画 警防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 救急 救急関係 車両・資機材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利 軽易 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利 軽易 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地形・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利重要 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係 軽
易

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係 重
要

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 応急⼿当 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類・情報セキュリティ訓
練

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）許可申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 定期点検報告制度
防火対象物・防火管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 統計・調査
火災調査関係書類（暦
年）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 統計・調査 災害速報（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 統計・調査 警戒出動報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭防火指導 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 資機材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資機材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 行事・訓練
その他行事・訓練関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会、回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務（軽易） 銃砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
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⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 出動 救急事案報告書（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 出動 救急救命処置録（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 出動 救急活動記録票（暦年） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係
救急救命処置録（暦年）
救急隊控え

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 予算・決算 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 人事管理 職員派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 人事管理
自家用車の公務使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 署⻑令達関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 当直警備日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 市外旅行等の届出書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務
情報セキュリティ関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 会議等書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 係⻑・所⻑会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務
情報資産の庁外持ち出し
（配布）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 諸務 諸務 諸務関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 予防査察 査察台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 予防査察
立入検査検査結果通知書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 定期点検報告制度等
防火対象物・防災管理点
検報告特例認定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 届出 届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 届出 届出（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 庶務 予防庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 庶務 職員派遣依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 統計・調査 住宅用火災警報器関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 予防 高齢者 高齢者家庭防火指導台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 地理・水利（軽易） 地理・水利（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 地理・水利（重要） 消防水利（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 安全運転管理 危険予知訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 救助艇 航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防応援（軽易）
緊急消防援助隊関係（軽
易）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防応援（重要）
緊急消防援助隊関係（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 資器材管理台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 車両管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 交通事故関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理
車両資器材故障・修繕関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 定期整備（車検等）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 機関日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防機械管理 運行前点検記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防艇 消防艇定期整備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防艇 機関・航海日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防艇 消防艇燃料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防訓練 各種訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防訓練 消防出初式 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防訓練 消防救助技術⼤会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 消防訓練
緊急消防援助隊合同訓練
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 統計・調査 救助月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 行事・訓練 出初式関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 行事・訓練
その他の行事・訓練関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 行事・訓練 消防演習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務
通知、依頼、報告、照
会・回答関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務 広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務 消防団員派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務（軽易） 鉄砲所持許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務（軽易） 諸務（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務（重要） 高層建築物台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 諸務（重要） 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 消防活動状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ ⽀援救急出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 救助出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 火災出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ
火災防ぎょ検討会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 管外出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警戒防ぎょ 警戒出動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警防計画 警防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 警防計画 警備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 財産 消防団車両関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 車両登録 ⼤型車両通行許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 警防 都市開発 都市開発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当普及員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 医薬品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 救急会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 救急消耗品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 救急関係通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 照会・回数 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 救急 救急関係 車両・資器材管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 検査 完成検査済証 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 消防艇上架関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 車両更新計画 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 泡消火薬剤関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 照会・回答 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録等 業務用プレート関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 庶務（重要） 庶務（重要） 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 高層建築物台帳 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 諸務 部⻑研修会関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利（重要）
消防水利（重要）消防水
利・標識土地貸借関係

令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防規定
予防規定制定（変更）申
請書

令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査済証 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 検査 完成検査申請書 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 救急 救急関係 救急活動関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション短期研
修報告

令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係
救急ステーション研修関
係

令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警防計画 警防計画 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 諸務 その他 通知関係 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 その他 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 各種研修 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局危険物保安課危険物係 消防 予防 諸務
⼤規模石油備蓄所在基地
消防本部連絡協議会関係

平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 その他 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 業務用プレート関係 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消防水利指定承諾書 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 予防関係書類（重要） 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 協定関係 協定関係 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 協定関係 県通知 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 警防計画 警防計画 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 諸務 その他 その他 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 その他 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 照会・回答 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 救急 救急関係 救急関係 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 総務 諸務 総務 総務 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 事故報告 緊急交通事故撲滅対策 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 その他 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 照会・回答 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 上架整備関係 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 小型船舶検査関係 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 高圧ガス施設
検査、申請、許可、届出
関係書類

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消防指定水利原簿 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 消防庁・消防局通知関係 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 諸務 その他 その他 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 整備管理者 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 照会・回答 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 上架整備関係 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 更新関係 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消防指定水利原簿 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 火災調査情報 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 消防団 消演習関係防団 消防団演習関係 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 諸務 諸務 情報公開・個人情報関係 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 諸務 諸務 情報公開・個人情報関係 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 照会・回答 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善
入札に係る質疑応答につ
いて

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善
可燃性ガス等検知器保守
点検

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 日⾚救急車関係 日⾚救急車関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 照会・回答関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 総務省無償使用関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 上架整備関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 届出
防火対象物使用開始届出
書

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 地域防災関係簿 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

消防局予防課予防企画係 消防局予防課査察指導係 消防 予防 査察指導 その他事故等対応関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局予防課予防企画係 消防局予防課査察指導係 消防 予防 査察指導 その他資料関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 救助艇 小型船舶検査関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 救助艇 小型船舶登録事項通知書 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 入札結果について 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善
平成２５年度市⻑への⼿
紙関係

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 車両修繕関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 事故報告 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 日⾚救急車関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 業務用プレート関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 照会・回答関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 総務省無償使用関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 船舶保険関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録等 車両登録関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 警防関係文書 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消火栓原簿 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 高層建築物台帳 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 総務関係 総務関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 予防関係 予防関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 警防関係 警防関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 指令 指令関係 指令関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 人事管理 人事管理常用 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

消防局予防課予防企画係 消防局予防課査察指導係 消防 予防 査察指導
保安通知関係（火取・液
石・高圧）

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

消防局予防課予防企画係 消防局予防課査察指導係 消防 予防 査察指導 危険物通知関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
消防局予防課予防企画係 消防局予防課査察指導係 消防 予防 査察指導 対象物通知関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
消防局予防課予防企画係 消防局予防課査察指導係 消防 予防 諸務 ネホープ関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
消防局予防課予防企画係 消防局予防課査察指導係 消防 予防 防火防災管理 証交付簿 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 号外文書 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理
安全運転管理者等講習通
知書

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者選解任届 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 事故事例分析シート関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 通知文 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 照会・回答に関する綴 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 総務省無償使用関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理
ＣＡＦＳ及びプロパック
等による泡消火効果検証
訓練について

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務
情報公開・個人情報保護
に係る異議申立書

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務
情報開示・個人情報保護
に係る異議申立書

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 災害速報 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利（重要） 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 応急⼿当関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 消防団 消防演習 消防団機関員研修 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課保安係 消防局設備保安課保安係 消防 予防 諸務 例規関係（常用） 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課保安係 消防局設備保安課保安係 消防 予防 諸務 庶務関係（常用） 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課保安係 消防局設備保安課保安係 消防 予防 諸務
液化石油ガス関係（常
用）

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課保安係 消防局設備保安課保安係 消防 予防 諸務 火薬類関係（常用） 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課保安係 消防局設備保安課保安係 消防 予防 諸務 災害発生報告書（常用） 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課保安係 消防局設備保安課保安係 消防 予防 諸務 高圧ガス関係（常用） 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 依頼関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 予防関係書類（重要） 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 予防査察 通知関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 予防査察
防火対象物申請・届出等
確認表

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 救急 救急関係重要 救急関係（重要） 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 予防査察 査察実施状況（報告） 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 諸務 担当員上申書 担当員上申書 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 火薬類 火薬類関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 救急 研修職員派遣 各種研修派遣 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 放火監視機器関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 消防団 消防団演習
２３年度⻄川・鎧郷分団
消防演習

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 区役所だより 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 予防 高齢者家庭 予防関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務
【使用禁止】予防関係
（重要）

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察 立入検査結果通知書 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察
立入検査結果通知書につ
いて

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 勤務時間 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 消防団 消防演習 消防演習 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 安全運転中央研修所関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 業務用プレート関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 物品購入・廃棄関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 ⾚十字貸与救急車関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 公有財産
行政財産目的外使用申請
関係

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 公有財産 財産関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 諸務 水防関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
消防局救急課救急管理係 消防局救急課救急管理係 消防 救急 例規関係 救急課例規関係 平成21年 暦年 平成22年1月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 救急関係（常用） 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 届出
共同防火管理協議事項届
出書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 届出
圧縮アセチレン等貯蔵，
取扱いの届出書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 届出
防火対象物定期点検報告
特例認定申請書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 予防査察
消防計画作成（変更）届
出書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 予防査察
防火対象物使用開始届出
書

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 予防査察 防火管理者選解任届出書 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 地理・水利 消火栓使用不能 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 地理・水利 通行規制調査票 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 救急 救急関係 感染危険事故発生連絡表 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 予算関係 予算要求 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 退職者関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 救命索発射銃関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 地理・水利 ⻄蒲消防署⻄川出張所 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 消防団 消防演習 消防演習 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
消防局企画人事課企画係 消防局総務課企画法制係 消防 諸務 法制 例規類集等関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局企画人事課企画係 消防局総務課企画法制係 消防 諸務 組織・企画 消防局方針等（重要） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局企画人事課企画係 消防局総務課企画法制係 消防 諸務 諸務
文書管理システム関係書
類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防調査係 消防 予防 広報 防火委員会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防調査係 消防 予防 法制
火災予防条例（例）一部
改正関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防調査係 消防 予防 統計・調査 火災統計関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防調査係 消防 予防 諸務 新潟県関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局予防課予防企画係 消防局予防課査察指導係 消防 予防 諸務 査察指導関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防調査係 消防 予防 諸務 消防庁関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防調査係 消防 予防 諸務 照会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防調査係 消防 予防 講習
防火管理者資格付与者名
簿（⻑）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局予防課予防企画係 消防局予防課予防調査係 消防 予防 防炎 防炎表示認定者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課設備係 消防局設備保安課設備指導係 消防 予防 建築同意 建築確認申請等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課設備係 消防局設備保安課設備指導係 消防 予防 諸務 新潟県関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課設備係 消防局設備保安課設備指導係 消防 予防 諸務 消防庁関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課設備係 消防局予防課査察指導係 消防 予防 違反処理 違反処理関係通知 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 事故 製造所等事故報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 届出 使用休止届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 届出 取下げ取消届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 届出
品名，数量又は指定数量
の倍数変更届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 届出 廃止届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 届出 着工届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 申請
危険物仮貯蔵，仮取扱承
認申請書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 申請 完成検査前検査申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 石油コンビナート 事業所台帳関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 石油コンビナート 共同防災組織設置届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 石油コンビナート 流出油防止堤設置届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 石油コンビナート 災害防止法関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 石油コンビナート 防災施設検査済証 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 石油コンビナート 防災管理者届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 石油コンビナート 防災要員資機材現況届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 石油コンビナート 防災規定届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 石油コンビナート 非常通報設備設置届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 設備検査
保安検査時期変更関係書
類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 設備検査 保安検査済証 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 設備検査 保安検査申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 設備検査 保安検査等委託書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 設備検査 完成検査済証 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 設備検査 完成検査申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 諸務 例規関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 諸務 危険物関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 諸務 新潟県関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 諸務 消防庁関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 諸務 照会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局規制指導課危険物
係

消防局設備保安課危険物規制
係

消防 予防 違反処理
危険物製造所等違反処理
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課警防救助係 消防局警防課防災救助係 消防 警防 地理・水利 水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者選解任届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 機関員研修 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善
リコール・クレームに関
する綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 修理台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 整備管理者選解任台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 移動式クレーン点検整備 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 車両の配置替え 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 整備改善 通知関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 可燃性ガス保守点検 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 定期整備計画書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理
消防防災ロボット技術
ネットワーク

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 照会・回答に関する綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 資機材無償使用 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防機械管理 車両台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 修理台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 消防艇 消防艇「にほんかい」 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 車両登録等
緊急自動車届出（返納）
書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 高圧ガス 高圧ガス容器登録書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課装備係 消防局警防課装備係 消防 警防 高圧ガス施設
検査，申請，許可関係書
類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 人事関係 消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 人事関係 消防団機関関係名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 人事関係
消防団⻑・方⾯隊⻑人事
関係綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 公有財産 設備資材台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 市町村事務組合 報償関係消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 諸務
新潟市火災共済生活協同
組合関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 諸務
新潟県消防協会理事会・
代議委員会関係資料

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 諸務
消防団協力事業所表示制
度関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

消防局警防課消防団係 消防局警防課消防団係 消防 警防 諸務 消防団日誌 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署予防課総務係 北消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 事故 危険物製造所事故報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 使用休止届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
危険物保安監督者選任・
解任届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 取下げ取消届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
品名，数量又は指定数量
の倍数変更届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
工事整備対象設備等着工
届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 廃止届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 消防用設備等設置届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
消防計画作成（変更）届
出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
防火管理者選任（解任）
届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意審査復命書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築確認申請等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請
危険物仮貯蔵，仮取扱承
認申請書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請 完成検査前検査申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 設備検査 消防設備等検査済証 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 予防関係書類（重要） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 予防（訓練） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 危険物関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 新潟県関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 消防庁関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 照会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 訓練 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 違反処理
危険物製造所等違反処理
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署予防課予防調査
係

北消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係 北消防署木崎出張所 消防 諸務 人事管理 宿所届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係 北消防署木崎出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消火栓原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消防指定水利原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係 北消防署木崎出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 防火井⼾原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 防火水槽原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者選解任届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係 北消防署木崎出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署消防課消防係 北消防署木崎出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係 北消防署木崎出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 油処理剤管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 高層建築物台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 製造施設台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防係
北消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 高圧ガス容器台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事関係 消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事関係 消防団機関関係名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 市町村事務組合 報償関係消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 機械器具 消防団機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署消防課消防団係 北消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務 消防団日誌 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 諸務 人事管理 宿所届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 地理水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
北消防署松浜出張所 北消防署松浜出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署予防課総務係 東消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 事故 危険物製造所事故報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 廃止届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 消防用設備等着工届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 消防用設備等設置届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
防火管理者選任（解任）
届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意審査復命書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築確認申請等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請
危険物仮貯蔵，仮取扱承
認申請書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請 完成検査前検査申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請 製造所等仮使用申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 申請 製造所等許可申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 設備検査 完成検査済証 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 設備検査 完成検査申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 予防関係書類（重要） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 危険物関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 新潟県関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 消防庁関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 照会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 違反処理
危険物製造所等違反処理
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署予防課予防調査
係

東消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消火栓原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消防指定水利原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 防火井⼾原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 防火水槽原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者選解任届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 庶務 高層建築物台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 油処理剤管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 製造施設台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防係
東消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 高圧ガス容器台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事関係 消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事関係 消防団機関関係名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 警防 市町村事務組合 報償関係消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 警防 機械器具 消防団機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署消防課消防団係 東消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務 消防団日誌 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査表

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署山の下出張所 東消防署山の下出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 届出
防火管理者選任（解任）
届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 届出（消防計画） 消防計画作成届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署空港前出張所 東消防署空港前出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台張 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査表

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台張 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
東消防署⼤形出張所 東消防署⼤形出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 事故
危険物製造所等事故報告
書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 使用休止届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 取下げ取消届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
品名，数量又は指定数量
の倍数変更届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 廃止届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 譲渡引渡届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意審査復命書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築確認申請等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請
危険物仮貯蔵，仮取扱承
認申請書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 申請 完成検査前検査申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 設備検査 完成検査済証 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 設備検査 完成検査申請書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 設備検査 消防用設備等着工届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 設備検査 消防用設備等設置届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 設備検査 消防設備等検査済証 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 予防関係書類（重要） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 危険物関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 新潟県関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 消防庁関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 照会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 違反処理
危険物製造所等違反処理
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署予防課予防調
査係

中央消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 消火栓原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 消防指定水利原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 防火井⼾原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 防火水槽原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者選解任届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 油処理剤管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 高圧ガス 製造施設台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防係
中央消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 高圧ガス 高圧ガス容器台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 人事関係 消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 機械器具 消防団機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署消防課消防団
係

中央消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 諸務 消防団日誌 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 諸務 人事管理 宿所届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 整備改善 機械器具破損報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署礎出張所 中央消防署礎出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 諸務 人事管理 宿所届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署白山浦出張所 中央消防署白山浦出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署附船出張所 中央消防署附船出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署下所島出張所 中央消防署下所島出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署文京出張所 中央消防署文京出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 諸務 人事管理 宿所届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署駅南出張所 中央消防署駅南出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署沼垂出張所 中央消防署沼垂出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 諸務 人事管理 宿所届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央消防署山潟出張所 中央消防署山潟出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課総務係 江南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務
【使用禁止】その他予防
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務
【使用禁止】危険物関係
書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

江南消防署予防課予防調
査係

江南消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務
【使用禁止】照会関係書
類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 消火栓原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 消防指定水利原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係 江南消防署曽野木出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 防火井⼾原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 防火水槽原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者選解任届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係 江南消防署曽野木出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係 江南消防署曽野木出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 高層建築物台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 高圧ガス 製造施設台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防係
江南消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 高圧ガス 高圧ガス容器台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 人事関係 消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 人事関係 消防団機関関係名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 市町村事務組合 報償関係消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 機械器具 消防団機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署消防課消防団
係

江南消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 諸務 消防団日誌 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 諸務 人事管理 宿所届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
江南消防署横越出張所 江南消防署横越出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署予防課総務係 秋葉消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事関係 職員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
工事整備対象設備等着工
届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出
消防法令に基づく届出
（重要）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署予防課予防調
査係

秋葉消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 消防用設備等設置届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 指定水利原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 消火栓原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 防火水槽原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者選解任届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 各種研修 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 警防関係文書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 警防関係書類（重要） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 高層建築物台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 高圧ガス 製造施設台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防係
秋葉消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 高圧ガス 高圧ガス容器台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 人事関係 消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 人事関係 消防団機関関係名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 市町村事務組合 報償関係消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 機械器具 消防団機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署消防課消防団
係

秋葉消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 諸務 消防団日誌 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署善道出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署善道出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署善道出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署善道出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
秋葉消防署北上出張所 秋葉消防署善道出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

秋葉消防署小須⼾出張所 秋葉消防署小須⼾出張所 消防 予防 予防査察
防火管理者選任（解任）
届出書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課総務係 南消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 事故 製造所等事故報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出 消防用設備等設置届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築確認申請等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 設備検査 完成検査済証 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 予防関係書類（重要） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 危険物関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 新潟県関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 消防庁関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 照会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署予防課予防調査
係

南消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消防指定水利原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利
消防水利新設（廃止）報
告書について

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者選解任届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防係
南消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 製造施設台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事関係 消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事関係 消防団機関関係名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 警防 機械器具 消防団機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
南消防署消防課消防団係 南消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務 消防団日誌 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

南消防署北部出張所 南消防署北部出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
消防設備等着工届出書
（新）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 届出
消防設備等設置届出書
（新）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築同意審査復命書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 建築同意 建築確認申請等（新） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 設備検査 消防設備等検査済証 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 予防関係書類（重要） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 新潟県関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 消防庁関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 諸務 照会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署予防課予防調査
係

⻄消防署市⺠安全課予防調査
係

消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消火栓原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 消防指定水利原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 防火井⼾原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 地理・水利 防火水槽原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者選解任届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 消防機械管理 油処理剤管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 諸務 高層建築物台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 製造施設台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防係
⻄消防署地域防災課地域防災
係

消防 警防 高圧ガス 高圧ガス容器台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事関係 消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 人事関係 消防団機関関係名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 市町村事務組合 報償関係消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 機械器具 消防団員機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄消防署消防課消防団係 ⻄消防署地域防災課消防団係 消防 警防 諸務 消防団日誌 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄消防署小針出張所 ⻄消防署小針出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 人事管理 職員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課総務係 ⻄蒲消防署市⺠安全課総務係 消防 諸務 庁舎管理 庁舎管理 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 事故 製造所等事故報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 廃止届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 消防用設備等着工届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 届出 消防用設備等設置届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築同意審査復命書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 建築同意 建築確認申請等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 危険物施設実態調査 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 統計・調査 火災統計関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 設備検査 消防設備等検査済証 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 予防関係書類（重要） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 危険物関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 新潟県関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 査察指導関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 消防庁関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 諸務 照会関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署予防課予防調
査係

⻄蒲消防署市⺠安全課予防調
査係

消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 予防 消防訓練実施報告書 消防訓練実施報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 指定消防水利原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 水利賃借料関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 消火栓原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 消火栓補修関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 防火井⼾原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 防火水槽原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 防火水槽撤去関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 地理・水利 防火水槽補修関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 安全運転管理者選解任届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 安全運転管理 自動車運転者名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 応援協定書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 救助関連 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 救命索発射銃 登録関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 諸務 防災へり合同訓練 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画 他署警防計画関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 警防計画 ⻄蒲署警防計画関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 高圧ガス 製造施設台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 警防 高圧ガス 高圧ガス容器台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防係
⻄蒲消防署地域防災課地域防
災係

消防 消防団 消防団
⻄蒲方⾯隊⻄川分団消防
出初式

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 人事関係 消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【消防局】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 人事関係 消防団機関関係名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 市町村事務組合 報償関係消防団員名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 機械器具 消防団機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署消防課消防団
係

⻄蒲消防署地域防災課消防団
係

消防 警防 諸務 消防団日誌 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 諸務 人事管理 宿所届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 地理・水利 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 整備改善 機械器具破損報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署中之口出張所 ⻄蒲消防署中之口出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 諸務 人事管理 人事管理常用 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 予防査察 予防査察 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者家庭常用 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 地理・水利 地理・水利常用 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 整備改善 整備改善常用 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 警防 消防機械管理 消防機械管理常用 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署⻄川出張所 ⻄蒲消防署⻄川出張所 消防 救急 救急関係 救急関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 諸務 人事管理 宿所届 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 予防査察 立入検査台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 火災 警戒出動報告書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 高齢者家庭 高齢者 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 予防 高齢者家庭
高齢者家庭等防火指導調
査票

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 地理・水利 地下式消火栓関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 地理・水利 水利 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 地理・水利 消防水利台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 整備改善 機械器具修理記録簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 機関台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 水管台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署潟東出張所 ⻄蒲消防署潟東出張所 消防 警防 消防機械管理 水管積載台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
⻄蒲消防署岩室出張所 ⻄蒲消防署岩室出張所 消防 消防団 消防出初式 消防出初式 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定


