
【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報ファイル簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 補助金交付申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答綴（教育総務
課）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
諸務関係綴（教育総務
課）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
上級官庁監査関係書類
（要５年保存）（教育総
務課）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
上級官庁監査関係書類
（教育総務課）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
定期監査関係書類（教育
総務課）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 文書 文書
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示関係綴 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則の改定 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規程の改定 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 法的要求管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目的管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 市⻑挨拶 市⻑挨拶関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 個人情報開示請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 寄附関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 訴訟関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 文書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 照会・回答綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 諸務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 コミュニティ・スクール
コミュニティ・スクール
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 コミュニティ・スクール 学校運営協議会委員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 コミュニティ・スクール
コミュニティ・スクール
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 一貫教育 一貫教育推進協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 一貫教育 一貫教育推進協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 予算総括 教育費予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 予算総括 教育費決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 事務管理
外郭団体（各種協議会・
連合会）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 儀式ほう章 叙勲・ほう章関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 儀式ほう章 叙勲・ほう章関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 公印
公印事前押印，印影印刷
依頼票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 公印 公印押印依頼票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 公印
公印取扱者指定低関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 公印
公印新調，改刻，廃止関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 区教育ミーティング 会議関係資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 子ども・子育て支援 子ども・子育て支援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 懇談会・意見交換会
懇談会・意見交換会関係
資料

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育ネットワーク
教育ネットワーク整備事
業調査関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育ビジョン
新潟市教育ビジョン策定
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育ビジョン
新潟市教育ビジョン進行
管理関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員 教育委員候補者書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会
教育⻑・委員任命関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議
教育委員会の事務の管理
及び執行状況に関する点
検・評価

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議 会議欠席届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議 会議傍聴人受付簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議
教育委員会会議に係る事
務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議
教育委員視察（市内・県
外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会制度 教育委員会制度 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育情報発信 にいがた共育通信 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育情報発信 教育広報誌関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 法制 規則等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 法制 条例公布依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 法制
行政組織規則，事務専決
規程等改正書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 法制 例規審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 組織 機構改革関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 組織 組織関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 総合教育会議 総合教育会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰 国県等各種表彰関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰
市条例に基づく表彰関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰 県市⻑会被表彰者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰 ほう賞関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰
県市⻑会被表彰規程に基
づく表彰関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 訴訟 訴訟関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 調査・統計 地方教育費調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 議会
議会関係書類で特に重要
なもの（条例議案等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 議会 議案予定件名提出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 陳情・請願
要望書原本，回答関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 陳情・請願
陳情書原本，回答関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 陳情・請願
国県に対する要望，陳情
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 人事記録 人事評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 職員 人事記録 各種証明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 人事記録 人事記録変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 人事記録 職員住所録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 任免 会計年度任用職員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 職員 任免
会計年度任用職員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 職員 任免 職員任免関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 職員 任免
身体障害者雇用促進関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 分限・懲戒 職員分限懲戒関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 職員 労務管理 交通事故報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 定数 定員管理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 職員 採用試験 会計年度任用職員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 採用試験
会計年度任用職員採用試
験関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務
休職，停職，療養休暇，
欠勤，育児休業等関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 出勤簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 勤務条件等関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 ハラスメント関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 営利企業等従事許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 特別休暇届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務
綱紀保持および交通法規
遵守等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 職専免届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 超勤関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 年次休暇報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 研修 研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 給与・旅費 市外出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課 教育総務課 教育 職員 給与・旅費
特殊勤務手当・諸手当関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 給与・旅費
超過勤務手当及び市内等
出張旅費命令票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 就学施策 児童生徒数調査
児童生徒数推計関係（資
料）書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 就学施策 児童生徒数調査
自治会別児童生徒数調査
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 就学施策
学校区変更・学校区表整
備

通学区域一覧表整備関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 就学施策
学校区変更・学校区表整
備

通学区域変更関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 就学施策 適正配置 適正配置等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 教職員管理 学校問題解決支援
学校問題解決支援事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 教職員管理 学校問題解決支援
学校問題解決支援事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 教職員管理 学校問題解決支援
学校問題解決支援事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 諸務 諸務 通学バス関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス・通学補助
⻑浦地区通学費補助金関
係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 予算 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 会計年度任用職員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 給与・手当・報酬関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生
職員の人事・服務・福利
厚生関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 区自治協議会 北区自治協議会関係資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 児童・生徒卒業名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
北区小・中学校入学確認
名簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 就学事務に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 委託契約関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務
木崎小学校通学バスリー
ス及びレンタル事業関係
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 苦情・相談関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務
葛塚東小学校通学バス
リース及びレンタル事業
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 財務会計収入支出伝票等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務
新潟市地球温暖化対策関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 照会・回答・報告等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 一般文書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 情報管理 情報セキュリティ関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 教育ミーティング 教育ミーティング 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 文書管理 文書の廃棄に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 監査・会計検査 定期監査関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 調査
情報公開・個人情報保護
制度関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 調査
環境マネジメントシステ
ム関係綴（調査報告等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務
北区 区ビジョンまちづ
くり計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務
車両購入・リース・レン
タル綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 通学区域
今後の学校適正配置計画
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 通学路安全対策 通学路の安全対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 防災・危機管理
地域防災計画・災害関係
書類＜児童・生徒の安全
対策を含む＞

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
ＩＳＯ１４００１新潟市
地球温暖化対関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 財務 決算 財務・会計 決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 人事 庶務 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 人事
庶務 公務使用自家用車
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所
労務管理・公務災害補
償・社会保険

学校園通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ事業関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援
区役所各課の教育関連事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 学校訪問・学校支援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 教育課程全般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援
東区教育支援センター業
務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 校⻑会・教頭会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 特別支援教育関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援
生徒指導・いじめ・不登
校

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 通学路関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学関係 学区外就学関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学関係 学籍簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 就学支援 就学事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 教育ミーティング
教育ミーティング会議関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 監査 庶務 定期監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務
東区教育支援センター班
災害応急対策マニュアル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 庶務 広聴文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務
庶務 情報セキュリティ
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 庶務 照会・回答等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 庶務 通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 組織目標管理シート 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 財務・会計 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 財務・会計 庶務 分任出納員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 事故発生状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報ファイル簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 公務災害 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 財務 審査 納品書 納品書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 市⺠ 防災 危機・防災関連 危機・防災関連書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 諸務 個人情報開示請求 個人情報開示請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 諸務 庶務 個人情報ファイル簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 諸務 庶務関連 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 総務企画 市⻑への手紙 市⻑・区⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 総務企画 教育ミーティング 教育ミーティング 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 総務企画 教育総務企画関係書類 教育総務企画関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 総務企画 通学路交通安全関係 通学路交通安全対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 学籍事務 住所等変更届 住所等変更届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 学籍事務 入退学報告 入退学報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 学籍事務 学区外就学 学区外就学 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 学籍事務 就学事務 就学事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育
学校施設（管
理）

公立学校施設台帳（写
し）

公立学校施設台帳（写
し）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 生涯学習
地域と共に歩む学校づく
りの推進

地域と共に歩む学校づく
りの推進関連書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 教育課程 学校支援 学校支援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 教育課程 学校支援 通学路交通安全 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 特別支援教育 特別支援教育 就学支援相談関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育
地域と学校ふれ
あい推進

コーディネーター出務
票・旅費

コーディネーター出務
票・旅費

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス スクールバス調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス 両川小学校通学バス関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス
東曽野木小学校通学バス
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス 横越小学校通学バス関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス 通学バスリース関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ事業

地域と学校パートナー
シップ事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 学校指導 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 区域外・学区外就学 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 学籍事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 就学援助 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導 就学支援 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 市⻑・区⻑への手紙関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 財務・会計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 学校だより 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 財産管理 公有財産管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 通学路安全対策 通学路安全対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ホームページ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目標達成状況報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 諸務
秋葉区通学路安全推進会
議

秋葉区通学路安全推進会
議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス・通学補助 通学バス運行業務委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス・通学補助 通学用バスリース 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 会計年度任用職員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 会議案内 その他庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 会議案内 会議案内 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 区担当訪問 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導
児童生徒観察に係る市教
委職員の派遣訪問日程

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導
就学予定幼児の観察訪問
日程

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務
給与支払い報告書（源泉
徴収）ファイル等の提出
について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 その他庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 その他庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 文書管理 歴史的文書及び廃棄文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 監査・会計検査 定期監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 調査
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況の定期報
告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 調査 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 調査 車両台帳の確認 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 調査 照会・問い合わせ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計関係文書の綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各種調査回答関係書類綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 一般文書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス
スクールバス通学に関す
る綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス スクールバス関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス
月潟地区スクールバス待
合所敷地賃貸借関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス
通学バス賃貸借（リー
ス）契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス
通学バス運行委託業務契
約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 区教育ミーティング 区教育ミーティング 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ事業関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 就学支援委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 学齢簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 就学関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 学務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 特色ある区づくり事業 未来創造教室関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 補助金
味方月潟地区通学バス定
期券交付関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 補助金
白根地区遠距離児童生徒
通学費補助金関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 調査 開発行為事前協議書等綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 財産管理 教育財産関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 財産管理 道路占用許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 通学区域 通学路点検関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 個人情報登録簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 情報資産台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 財産台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 会計検査・監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 区⻑への手紙他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 人事関係（軽微なもの） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 各種通知・通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務
公務使用自家用車届出関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 照会・回答等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 学校だより 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 予算関係 予算・予算配当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 予算関係
経費執行伺・支出命令書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 予算関係 調定書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ事業

地域と学校パートナー
シップ事業関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 学校適正配置 学校適正配置計画関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

児童・生徒転入転出，保
護者変更，住所変更

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

卒業児童・生徒名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学支援委員会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学支援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

学区外就学許可申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学許可・転入学許可申
請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

児童生徒の指定期日の変
更関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

児童生徒増減・出席状況
報告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学援助関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

特別支援就学奨励費関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

通学路関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学予定者名簿・就学児
健康診断関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 教育ミーティング 会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品関係等 バスリース関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品関係等 スクールバス関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 道路占用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事 公務災害関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事
人事・給与・福利厚生関
係通知等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度職員雇用関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書兼支出命令
書・支出命令書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計

経費執行伺書兼支出命令
書（地域と学校パート
ナーシップ事業：事務
費）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
地球温暖化対策・環境保
全率先行動計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ１４００１関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 諸務 諸務 情報資産台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 諸務 諸務 情報セキュリテイ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 諸務 諸務
区内学校園への通知・連
絡関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ事業

地域と学校パートナー
シップ事業（通知等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 奨学金 旧町村奨学金返還金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援
コミュニティスクール関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 不登校報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 学校訪問 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 学校評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 指導主事会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 事故報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 校⻑会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校施設
公立学校施設台帳（写
し）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校適正配置
学校適正配置計画に関す
る綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
児童・生徒転入転出，保
護者変更，住所変更

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 卒業生名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 就学支援委員会綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 学区外就学認可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
就学許可申請書（外国
籍）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
児童増減報告（出席状況
報告）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
児童（生徒）の指定期日
の変更について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 卒業予定者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
児童生徒の在籍変更（報
告）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 学務課経由事務関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
新入学事務関係（就学時
健康診断〜新入学手続）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 通学路関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 教育ミーティング
⻄蒲区教育ミーティング
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 自治協議会 ⻄蒲区自治協議会綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 補助金 巻地区児童送迎費補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 補助金
巻地区通学バス定期券交
付関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 補助金
巻地区遠距離生徒通学費
補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス管理（車
検・修理その他）綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス賃貸借契約
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス運行業務委
託関係（潟東・岩室）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス運行業務委
託関係（潟東・岩室）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理 教員住宅に関する綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
⻄川地区通学バス・タク
シー運行業務委託関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス運転報告書
（岩室）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス運転報告書
（潟東）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
通学バス校外学習利用関
係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 学務課（災害対応関連） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
廃棄および移管に関する
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
学務課（組合関係 要
求・回答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 学務課（通知文） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開・個人情報保護 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 発注連絡票・納品書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 経費執行伺兼支出命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 学務課システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 学務課（庶務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
学務課（重要な照会・回
答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
学務課（市ホームページ
関連）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 学務課（照会・回答） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
学務課（軽易な連絡通知
文書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 奨学金規則関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３０年 令和35年12月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 予算・決算 予算・決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 人事 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 人事 人事関係（学務課） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 人事 人事関係（２２条） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 内部統制 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 諸務 審査請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 諸務 諸務
教育ネットワーク基盤お
よび統合型校務支援シス
テム構築業務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 諸務 諸務
教育ネットワーク基盤お
よび統合型校務支援シス
テム運用支援業務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 諸務 諸務
教育ネットワーク構築事
業回線敷設

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 諸務 諸務
教育情報セキュリティポ
リシー等策定業務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 諸務 諸務 生徒情報管理システム 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 諸務 ＧＩＧＡスクール構想 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 入学準備金 償還関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 入学準備金 制度関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 入学準備金 条例 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 就学施策 入学準備金 入学準備金採用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 入学準備金 異動関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 公示令達 規則関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金償還関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金申請貸与関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 条例・規則等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金管理システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金関係一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 償還関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金採用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金関係一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 異動関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 条例・規則等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助お知らせ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助新システム開発 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助費世帯票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助費修学旅行口座
振替申込書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助費学校別支給明
細書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助費支給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助費校⻑委任関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助費申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助費督促関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助費補助金関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助費認定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助費銀行別支給明
細書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助関係書類綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
東日本大震災就学支援関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 要保護認定者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援学校就学奨励費
要綱関係綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
所得情報照会システム開
発

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援学校就学奨励費
支給関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援学校就学奨励費
申請関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援学級等通級付添
費支給関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
関係書類雑綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
実績報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
支払明細関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
認定関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
調書（申請書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
（特別支援学級分）支給
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
（特別支援学級分）補助
金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 条例・規則等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 区域外就学の協議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 外国人就学許可申請綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 学区外就学認可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 就学義務免除願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 教育事務委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 規則関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 転入学許可申請綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務
入学通知書窓口発行管理
システム関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務
学齢簿システム運用支援
業務関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 就学関係雑綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 報告書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 就学関係調査書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務
就学関係雑綴（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 電算打出し関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 教科書給与 教科書給与者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 教科書給与
義務教育諸学校用教科書
無償給与関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 教科書給与
高等学校定時制教科書給
与関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 教科書給与 教科書給与者名簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 教科書給与 教科書需要数報告書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 告示令達 規則関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 学校財務 学校予算配当 予算・決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校予算配当 光熱水費関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校予算配当 学校予算配当関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校予算配当 学校財務事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校予算配当
学校財務事務監査関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
学校電話設備更新事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 プール薬剤関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
内外教育・小学校時報・
幼稚園じほう

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 卒業証書印刷関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 印刷機関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
学校ごみ収集運搬業務委
託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備

学校保健特別対策事業費
補助金（学校再開に伴う
感染症対策・学習保障等
に係る支援経費）関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
学校ＩＣＴ環境整備事業
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 学級・児童生徒増対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
教材大型備品整備充実促
進制度

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 武道安全対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 物品寄附関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
特別支援教育設備整備関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
理科教育等設備整備費国
庫補助金関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 電子式複写機関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
音楽教育推進設備費関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 物品購入伺兼依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 インターネット関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
事務用コンピュータ等賃
貸借関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 公衆電話委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 学校図書館関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
学校物品備品等管理関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
学校紙資源リサイクル関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
学校財務・人給用コン
ピュータ賃貸借関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
教職員用コンピュータ等
賃貸借関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
教育用コンピュータソフ
トウェア等賃貸借関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
教育用コンピュータ等賃
貸借関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
校内ＬＡＮ及びコン
ピュータ等機器保守

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
校内ＬＡＮ用コンピュー
タ等賃貸借関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
特定事務用ファクシミリ
賃貸借関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
生徒情報管理システム関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
秋葉区新津地域事業系一
般廃棄物収集運搬業務委
託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 計量器検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 電力入札関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 電話料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
養護学校清掃委託関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
学校飼育動物診療・飼
育・指導・健康診断委託
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
防火責任者講習会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 不用物品回収関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
教職員用コンピュータ各
種申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
電話新増設移設工事依頼
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 告示令達 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 条例・規則 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 条例・規則 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料
公立高等学校授業料不徴
収交付金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 出納員等任免関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 副食費免除算定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料
口座振替収納取扱件数報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 幼児教育無償化関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 幼稚園授業料減免関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 授業料収納事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 授業料算定関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料
新潟県市町村立及び私立
高等学校交通遺児等授業
料減免事業補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 電算打出し関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料
高等学校授業料減免関係
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 高等学校等就学支援金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
産業廃棄物処理委託契約
書・マニフェスト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 賃貸借契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 一者随意契約要件調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 負担金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査（３年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 陳情・要望書等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 人事 人事 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

施設課 施設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入・支払計画書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 とりこわし工事完了届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
公立学校施設整備費等補
助金等請求書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
公立学校施設整備費補助
実績報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 要綱・要領改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
認定通知・交付申請・交
付決定通知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
公立学校施設整備費国庫
負担金認定申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
公立文教施設補助関係書
類（通知等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 契約書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 起債関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 施設台帳関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 物品購入 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 自治会・町内会回覧 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 工事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 情報セキュリティ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 経費執行伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 各種要望 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 大規模改造事業関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務
指定都市教育委員会施設
主管課⻑会議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務
新潟県公立学校施設整備
促進期成会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

委託契約 保守点検 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

委託契約 委託契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 借地 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 境界確認 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 教育財産取得関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 河川占用・道路占用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
用途指定財産現況報告書
（国有地購入分）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
公立諸学校建物其他災害
復旧費負担金（補助金）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 寄附 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
教育財産使用許可（継
続）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 教育財産貸付（継続） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 異動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 使用承認（継続） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 用途変更・用途廃止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 財産貸付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 一時貸付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 使用承認（一時） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
公用請求（⼾籍・登記
簿）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 所属替・所管換 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
教育財産使用許可（一
時）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 普通財産処分 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理
消防用設備等設置届出関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 ＪＲＡ環境整備事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 校地内除雪 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 開発公社工事業務依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 事故報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 施設管理（通知） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 ホームページ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 多忙化解消作業チーム 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 特別交付税 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 産業廃棄物処理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 ＰＣＢ廃棄物処理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 土壌汚染対策法届出 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 計画通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 指針・計画等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理
各種届許認可関係書類
（⻑期除く）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 定期点検関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 人事 人事 時間外・市内出張命令票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計

国 学校保健特別対策事
業費補助金（学校再開に
伴う感染症対策・学習保
障等に係る支援事業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計

国 学校保健特別対策事
業費補助金（感染症対策
のためのマスク等購入支
援事業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計

学校教育活動継続支援事
業 幼稚園感染症対策支
援事業 （国 令和２年
度第３次補正）（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入・支出計画書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 執行計画書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 委託契約 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 移管
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 賃貸借契約関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 移管

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
地球温暖化対策率先行動
計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 財務 予算 当初予算編制関係 人件費当初予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 財務 予算 当初予算編制関係 当初予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 諸務 学校運営協議会関係 学校運営協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 諸務
損失補填及び損害賠償関
係

損失補填及び損害賠償関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 諸務 集中改革関係書類 集中改革関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 アレルギー アレルギー疾患関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育
令和３年度薬物乱用教室
の実施状況調査について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 保健教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 子宮頸がんワクチン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 実施状況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 心のケア・精神保健 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 性・エイズ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 性教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 性教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 薬物乱用防止教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 災害共済給付契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 医療費支払請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 年度途中異動報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター
日本スポーツ振興セン
ター関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター
死亡，障害見舞金，供花
料関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 災害報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 給付金支払通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 障害見舞金支払請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 フッ化物洗口関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
体位，各種健康診断結果
集計について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
児童・生徒の健康診断関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
児童・生徒の定期健康診
断結果関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
学校職員器官別検診関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
学校職員定期健康診断関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
尿検査（腎・糖）健診関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
尿検査（腎，糖）検診関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 巡回⻭科指導関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 心臓病検診関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 成⻑曲線検討委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 ⻭科健康診断関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 ⻭科健診結果集計表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 眼科健診関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 糖・緊急受診 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 糖尿病精密検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 結核健康診断関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 耳鼻科健診関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
脊柱側わん症検診関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 腎・緊急受診 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 腎臓病精密検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 保健 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健
児童生徒生活習慣病予防
事業

児童生徒生活習慣病予防
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 医療費
要，準要保護医療費援助
台帳

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 各種研究大会 各種研究大会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金 がん教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金
国 学校保健特別対策事
業費補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金 学校保健補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金
学校園における新型コロ
ナウイルス感染症対策事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金
教育支援体制整備事業費
交付金（認定こども園設
置促進事業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金
新型コロナウイルス感染
症対応地方創生臨時交付
金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金
新型コロナウイルス感染
症対応地方創生臨時交付
金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 委託・賃貸借契約 委託・賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病 インフルエンザ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病
インフルエンザ（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病 学校感染症発生状況報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病
感染症（新型コロナウイ
ルス関連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病
感染症（新型コロナウイ
ルス関連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病 新型インフルエンザ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病 麻しん発生速報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校医等 学校医等任免関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校医等 学校医等報酬関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校医等 学校医等報酬関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校医等 表彰関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校安全 熱中症 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校感染症 予防接種 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校感染症
予防接種（新型コロナウ
イルス関連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校感染症 麻しん風しん関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 就学時健康診断 就学時健康診断関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 市⺠の声・市⻑への手紙 市⺠の声関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 指定都市研究協議会 指定都市学校保健協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 文科委託事業 がん教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 文科委託事業 保健主事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 文科委託事業
子どもの健康を守る地域
専門家総合連携事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健
文部科学省事務説明会関
係

スクールヘルスリーダー
派遣事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健
文部科学省事務説明会関
係

学校保健委員会設置調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 保健
文部科学省事務説明会関
係

文部科学省事務説明会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 日本学校保健会 事業報告会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 日本学校保健会 全国学校保健協議大会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 日本学校保健会 新潟県学校保健会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 日本学校保健会 日本学校保健会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 日本学校保健会
日本学校保健会（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 業務補助
学校保健推進体制支援事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 業務補助
養護教諭業務補助関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 フッ化物洗口関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業
乳幼児等⻭科健康診査実
施状況

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 小児⻭科保健連絡会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 巡回⻭科指導 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 ⻭科保健推進会議 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 ⻭科関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 生涯⻭科保健計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 環境衛生
アタマジラミの発生状況
報告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 環境衛生 プール条例関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 環境衛生 光化学スモッグ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 環境衛生 学校環境衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 環境衛生 ＰＭ２．５ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修
研修会関係書類（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 保健衛生講習会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 学校保健事務説明会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 学校⻭科研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 指導主事会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修
養護教諭基本研修（新採
用・５年・１２年）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 養護教諭研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研究推進校
日本学校⻭科医会 指定
校

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研究推進校
健康推進学校，環境衛生
優秀校関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研究推進校 研究推進校 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 文書移管・廃棄関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 条例・要綱・規定等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 主要，重点施策関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 人事職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 会計検査院実地検査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 個人情報ファイル簿関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 備品・消耗品購入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 医療従事者調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
学校保健費国庫補助金関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
学校環境衛生・薬事衛生
研究協議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
支払調書・給与支払報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 教育ビジョン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 条例・要綱・規程等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 ⻭科保健連絡協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
⺟子保健指導費県補助金
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 派遣依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 生涯学習推進計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 納品書関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 組織目標管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
自動体外式除細動器（Ａ
ＥＤ）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 行政改革プラン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 見積合わせ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
豊栄南小学校・葛塚小学
校統合関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 震災関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
照会・回答（新型コロナ
ウイルス関連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
すこやか未来アクション
プラン

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 にいがた共育通信 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 プールの安全点検 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
不就学児等の状況確認調
査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 保健衛生連絡協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 保健関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
保育保健業務と保育園・
幼稚園看護職に関する調
査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 健康寿命延伸計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
健康教育行政担当者連絡
会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 地方分権改革 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 多忙化解消行動計画関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 就学援助関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 市教職員組合要望 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 教育委員会定例会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
新潟市健康づくり推進基
本計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 新総合計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 未就学児等調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 業務継続計画（ＢＣＰ） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 ⻭科保健関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 ⻭科疾患実態調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 経済危機対策臨時交付金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 職員提案関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 課庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 避難所指名職員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 食の安全意見交換会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
１型糖尿病幼児の入園に
関する調査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 ＬＩＮＥコンテンツ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 スクールランチ 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 債権管理関係
学校給食センター会計年
度任用職員

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公会計等 条例・要綱・規程等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 公会計等
デジタル田園都市国家構
想交付金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 公会計等 経費関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公会計等 要領等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公会計等 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 公会計等
通知・依頼・照会・回答
等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 公有財産台帳関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 使用承認 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 公有財産台帳関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 境界立会い 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 教育財産貸付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公示令達 公示令達 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公示令達 公示令達 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公示令達 公示令達（ＷＴＯ） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼 学校給食会理事・幹事会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼 学校給食会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼
学校給食管理システム関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼
標準献立・物資選定委員
会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼
標準献立・物資選定関係
等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼 給食室改修工事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金 交付税関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金 在職証明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金 夜食費補助申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金
子ども・子育て支援事業
費補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金
学校建設費補助金関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金
学校施設環境改善交付金
（旧安全・安心な学校づ
くり交付金）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金
学校臨時休業対策費補助
金（新型コロナウイルス
関連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金 生徒別夜食台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金
高等学校定時制夜食費補
助金関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 委託契約 委託契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 委託契約 委託契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 委託契約 委託料検査調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 委託契約 賃貸借契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校予算配当
学校給食費予算配当関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター
土地改良施設使用継続使
用

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 新津東部改修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 緊急修繕事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 下水道関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 合併建設計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 委託契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 工事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 消防設備点検報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 緊急修繕事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 賃貸借契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 公立学校施設台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 緊急修繕事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 自家用電気工作物 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校財務事務監査 学校財務事務監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 教育実習
学校給食の集団給食実習
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 共同献立栄養価関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 共同献立表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 学校別献立表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養

学校給食費（保護者負
担）算定関係書類（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 新潟市栄養所要量表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 新潟市食品構成表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 栄養報告書（週報） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 食物アレルギー関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 献立別食品使用量一覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 給食献立関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 学校給食センター 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 業務評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託
⺠間委託アンケート・調
査・統計ほか

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 自校方式⺠間委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 要綱・要領 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 視察関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 派遣依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修
学校給食関係研修（他団
体主催）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修 食育指導者養成研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修 アレルギー研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修
学校栄養職員研修会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修
栄養教諭等研修会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修 栄養教諭食育研修会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修 給食主任研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修
給食調理員研修会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研究推進校
学校給食研究推進校関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 共同購入物資納入業者 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 共同購入見積案内 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
学校給食用パン，ソフト
スパゲッティ麺，炊飯委
託加工工場関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
学校給食用基本物資需要
申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 学校給食用牛乳関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
学校給食用牛乳需要量調
査書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
学校給食用⽶穀，小⻨粉
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
共同購入物資事故報告関
係種類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
共同購入物資細菌検査結
果

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 共同購入申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 共同購入集計表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
学校給食用基本物資特別
割当申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 スマートエネルギー 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 備品・消耗品購入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 工事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 物品購入 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 備品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 物品購入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 給食用備品希望調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費 公会計化 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費 公費補てん関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費
公費補てん関係（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費 幼稚園給食費関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納 債権管理条例関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納 債権管理課関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納 未納対策委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納 督促・催告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納
給食費未納に関する調査
（他都市・他部署からの
調査依頼）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納
給食費未納問題に関する
通達・通知・公告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納 要綱関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
中学校給食試験検査関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
学校給食従事者健康診断
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
学校給食施設の衛生監視
結果

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生 学校給食衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
学校給食衛生関係書類
（新型コロナウイルス関
連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
学校給食食品衛生関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生 異物混入 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生 試験検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
試験検査関係書類（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
学校給食事故報告関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生 検便検査報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 表彰 文科大臣表彰 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 表彰 県優良校表彰 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 条例・規則改正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
要綱・要領（新型コロナ
ウイルス関連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 指定専決関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
スクールランチブロック
別運営協議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 中学校給食関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
⻲田学校給食センター建
設関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 事故報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 事業仕分け 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
二葉・舟栄中学校統合関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 人事職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 保全計画策定業務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 公務災害関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 公示令達 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 各年度決算見込 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 合併建設計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校給食廃油関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
学校給食従事者健康診断
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
学校給食費（各施設）予
算書・決算書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校給食運営説明会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校適正配置連絡会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
就学援助費（スクールラ
ンチ校）関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 工事変更契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 工事設計・施工委託書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
巻学校給食センター建設
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
情報セキュリティ外部監
査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 情報公開請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
指定都市学校保健・安
全・給食主管課⻑会議関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 支払関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 教育財産 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 文経勉強会資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 栄養教諭パソコン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 校外実習受入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 源泉徴収 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 産業廃棄物関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 監査関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 給与関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 給食残渣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 行政監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 補正予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 見積もり合わせ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 調理員健康診断 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
財産所管替・引継・異動
届け関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 道路占用許可申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 電力使用制限 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
ばい煙発生施設使用廃止
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
シンポジウム・フォーラ
ム等案内

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 中学校給食年度更新関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 働き盛り健康づくり関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
学校給食センター運営委
員会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校給食会理事・幹事会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 小型ボイラー設置報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
市⻑への手紙・要望書関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
市⻑まちづくりトーク関
係（照会・回答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
放射性物質関係（東日本
大震災によるもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 新潟市職員組合関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
新潟財務大臣・中央銀行
総裁会議関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
照会・回答（新型コロナ
ウイルス関連文書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 牛乳パックリサイクル 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
給食センター駐車場の目
的外使用関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 給食費調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 要望書・要請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 視察関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 計画停電関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
中学校ミルク給食帳票関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
中学校給食関係書類（新
型コロナウイルス関連文
書あり）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 健康教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 債権管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 地域防災計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校給食センター通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
学校給食栄養管理状況報
告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 就学援助関係（全般） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
市政さわやかトーク宅配
便

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 後援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
教職員（栄養教諭等）組
合要求・要望関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 新潟市学校給食会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
新潟県学校給食会（文部
科学省委託事業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 熱中症 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 申請・依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 給食担当者 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
給食施設災害報告・指示
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 給食残渣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 統計調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 調理員関係（庶務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
諸務関係書類（新型コロ
ナウイルス関連文書あ
り）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 配送車 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 食の安全意見交換会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 食器関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 食育ミニフォーラム 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 ＩＴ関係通知文等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 地場産学校給食 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
学校給食記念週間食育授
業・試食会（県栄養士協
議会主催）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 教育ファーム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 特色ある献立（各区） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 食育推進会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
８大学連携「食育指導教
材・プログラム開発」事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 学校給食週間の実施関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
ごはん食推進事業講師派
遣

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 リーフレット等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 研究推進校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 ⽶飯給食の推進 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
⽶飯給食・地場産給食推
進月間

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 通知関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 食に関する指導 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 食育ミニフォーラム 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
食育・健康づくり情報サ
イト関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
食育・花育センター関連
事務

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 選挙 選挙 選挙関係 選挙関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 施設管理 各種委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 給食 給食関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 給食 給食関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 衛生管理 検便検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（３年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（１年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（３年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（１年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 施設管理 各種委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 給食 給食関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 給食 給食関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 衛生管理 検便検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（３年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（１年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（３年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（１年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会（５年） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⻲田学校給食センター 保健給食課⻲田学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⻲田学校給食センター 保健給食課⻲田学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課⻲田学校給食センター 保健給食課⻲田学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食会計関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市地球温暖化対策実行計
画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 基本物資申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 給食費 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 給食費 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 食物アレルギー 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 食品検査の点検 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 中古油 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 健康診断 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食費予算書，学校
給食費調査表，学校給食
費納入計画表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 市職員ノーマイカーデー 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
給食用中古油の売り払い
に係る見積書の提出につ
いて

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
給食用中古油の売り払い
に係る見積書の提出につ
いて依頼）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 被服 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 調理師 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務

平成年度学校給食費予算
書，学校給食費調査表，
学校給食費納入計画表の
提出について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 セキュリティ情報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
チェック環境保全率先行
動

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食費徴収方法の変更 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 被服購入 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
避難所指定職員の選任の
可否について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 運営委員会 委員会運営 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理
施設管理２（給食委託）
５年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理 目的外使用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理
給食センター施設管理関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理
給食業務委託安全衛生関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理 給食業務委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理文書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理
施設管理２（給食委託）
１年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理
給食業務委託連絡文書関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 衛生管理
安全衛生通知・通達等関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 衛生管理
衛生管理１（衛生管理）
５年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理文書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 衛生管理
衛生管理１（衛生管理）
１年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 地場産関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 基本物資申請書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食需要申込書関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
定期監査・決算審査関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 庶務一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 庶務照会・回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
庶務通知・通達等関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 検食日誌（検食記録票） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食だより関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食主任会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食照会・回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食物資関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食見積関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食費予算書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食費決算書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食費関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
給食通知・通達等関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 職員出張・会議関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 職員各種届出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 見学・試食会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務１（庶務一般）５年 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務２（庶務照会）５年 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
諸務３−１（給食一般）
５年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
諸務３−２（給食照会）
５年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務３−３（給食申請） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務３−４（給食収入） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務３−７（給食支払） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務３−８（地産地消） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
諸務３−９（災害・学級
閉鎖）５年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
諸務４（給食費予算・決
算）５年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 重要な庶務文書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 庶務一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
新津⻄部学校給食セン
ター被服等備付け購入計
画書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 新潟県学校給食会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
新潟県学校給食会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
給食指導・派遣・研修関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 職員研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
諸務３−３（給食申請）
３年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 庶務一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食文書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食需要数関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務１（庶務一般）１年 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
諸務３−３（給食申請）
１年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
諸務３−５（給食需要
①）１年

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
諸務３−６（給食需要
②）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 連絡文書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 運営委員会 衛生委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課小須⼾学校給食センター 保健給食課小須⼾学校給食センター 環境 環境政策 地球温暖化対策実行計画 課内点検報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課小須⼾学校給食センター 保健給食課小須⼾学校給食センター 教育 給食 運営委員会
学校給食センター運営委
員会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課白根学校給食センター 保健給食課白根学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課白根学校給食センター 保健給食課白根学校給食センター 教育 給食 諸務 給食に関する文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 給食物資 給食物資等に関するもの 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 給食関係 給食関係に関するもの 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 諸務 庶務に関するもの 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 諸務
給食関係会議等に関する
もの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 運営委員会
月潟学校給食センター運
営委員会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 諸務 職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
通知通達文書（教育委員
会）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 通知通達文書（本庁） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
依頼・照会文書（教育委
員会）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 依頼・照会文書（本庁） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
依頼・照会文書（⻄蒲区
役所）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
給食主任・事務担当者会
議

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 職員健康管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 職員研修・出張関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（その他） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（教育委員会） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（本庁） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（⻄蒲区役所） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
＿新潟県学校給食会 文
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 運営委員会 給食センタ−運営委員会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 衛生管理
学校給食衛生管理関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 衛生管理
学校給食事故報告関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 地場産学校給食関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食会計関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食調査・報告関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務
新潟県学校給食会関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 職員健康管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 正規職員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務
環境保全・地球温暖化対
策関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 調理師就業届関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 労働安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食に関する会議・
研修会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食用物資関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食諸務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 正規職員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 運営委員会
⻄川学校給食センター運
営委員会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各種調査回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 共通（財務を除く） 文書 文書
文書の廃棄及び移管に関
する事項について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 財務 物品契約 見積合せ 見積依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 財務 物品契約 見積合せ 見積合せ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 施設管理 各種委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生監視（保健所） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 食中毒 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 学校環境衛生定期検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理
学校給食事故報告関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 食器・食品検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 食器検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 検便検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 交流給食会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 地場産学校給食関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食実施関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食費会計関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 業務評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 異物混入 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 ⽶粉事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 職員健康管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 ⅠＴ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 各種会議派遣依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 栄養報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 栄養士等連絡会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 栄養管理状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 正規職員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 物資管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務
環境保全・地球温暖化対
策関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 調査・報告発送文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務
調理師業務従事者関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務
食物アレルギー給食対応
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 食育指導 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 労働安全衛生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 各種調査回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食用共同購入物資
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 正規職員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 研修会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 臨時職員関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 運営委員会
潟東学校給食センター運
営委員会関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会関係資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 施設管理 各種委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 給食費 給食費 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 給食関係 給食関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 衛生管理 検便検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 諸務 依頼・照会文書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 運営委員会
給食センター運営委員会
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
学校事務支援員配置事業
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 経営方針・組織目標等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 危機管理・防災関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⻑への手紙・市⺠から
の意見・要望等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事評価関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 人事 人事 職務専念義務免除関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 人事 人事 服務等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 人事 人事 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 給与 給与 手当関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 人件費補正 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
決算関係 調査・照会・
回答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書，経費執行
伺兼支出命令綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 負担金・補助金関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ管理
情報資産・個人情報保護
等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ管理 情報セキュリティ研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校人事課 学校人事課 人事 安全衛生 安全管理資格
危険物取扱者・乾燥設備
作業主任者関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 財務 諸務 照会等 予算関係照会等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他
在外教育施設派遣教員関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他
学校事務・業務の共同実
施

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他 市立高等学校 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他
政令都市教職員人事・給
与主管課⻑会議関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他 教育委員会定例会等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他
⻘年海外協力隊等参加希
望教職員関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他 ⻘年海外協力隊関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他 学校管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 予算
在外教育施設派遣教員委
託費関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 予算 義務教育費国庫負担金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 予算
義務教育費国庫負担金
（定数部門）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 予算 退職手当債関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 統計
学校基本調査等統計関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 職員人事 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 計画・プラン等 用務員業務委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 諸務 特定事業主行動計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 諸務 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 諸務 周年事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 職員 任免
任免関係書類（用務員・
調理員・司書等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 職員 任免 会計年度任用職員任免 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 職員 任免 臨時職員任免 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 職員 服務
会計年度任用職員 服務
勤務条件関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 職員 研修
研修関係書類（用務員・
調理員・司書等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 学校財務 学校・園預り金会計 学校・園預り金会計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事記録 職歴証明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事記録
障がい者雇用促進関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事評価基準協議 人事評価関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 教職員人事異動関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免
教職員採用・登用関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 教職員退職関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免
会計年度任用職員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 兼職兼務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免
臨時職員，非常勤職員任
用関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 表彰・叙位叙勲関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 教職員登用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 健康管理 教職員健康管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 分限・懲戒 分限・懲戒関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 組合交渉関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 組合専従許可関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 交通事故報告関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 指定専決関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 多忙化解消 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 多忙化解消 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 安全衛生管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 学級編制 学級編制 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 学級編制 教職員定数 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 採用試験 教員採用試験関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 昇任 教職員昇任関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務
その他の休暇，育児休業
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務 勤務条件等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務 服務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務 特別休暇等願関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務
職務専念義務免除願関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務 生徒の個人情報保護 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 指導力向上研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 大学院派遣研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 教育職員免許関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 法定研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 派遣研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 その他研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 評価 教職員人事評価関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 降任 教職員降任関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 条例・規則関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書，経費執行
伺兼支出命令綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 諸務 予算
義務教育費国庫負担金
（現員現給関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 諸務 人事給与システム システム開発関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 諸務 人事給与システム 業務委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 諸務 教職員住宅 住宅管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 諸務 教職員住宅
教職員住宅賃貸借関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 諸務 法規
条例・規則等制定関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育職員課 教育職員課 教育 諸務 諸務 市⻑への手紙関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 職員 安全衛生 安全衛生委員会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 職員 安全衛生 安全衛生委員会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 職員 安全衛生 過重労働医師面接関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 職員 被服貸与 被服貸与関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 保健 健康診断関係書類 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 保健 健康診断関係書類 健康診断関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 保健 共済組合関係 共済組合関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 保健 職員の健康診断 職員の健康診断 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 人事委員会関係 人事委員会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 旅費 旅費 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 社会保険 事務局社会保険関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 社会保険 社会保険関係・書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 社会保険
非常勤職員厚生年金関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 事務局昇給等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定
事務局給与決定その他
（⻑期）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 初任給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 学校昇給等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 昇給等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 異動者給料決定 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 給与決定その他（⻑期） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 退職手当関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 事務局期末勤勉手当関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 事務局給与決定その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定
公立学校共済扶養者認定
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定
公立学校共済組合報告関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 期末勤勉手当関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 給与決定その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 財形貯蓄
財形貯蓄（新潟市役所教
育委員会学校）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員管理 労務
公務災害認定請求関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答（庶務用） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知関係一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係（軽易なもの） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（質疑応答
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類で軽易なも
の

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 文書 文書 公印使用簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 人事 人事 代休日，週休日の指定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外等命令書，市外出
張命令書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇届等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 人事 人事 簡易な復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 給与 給与 昇給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 給与 給与
支払明細書，引去関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 車両 車両
公用車，車両日誌，自家
用車の公用使用

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 物品 物品 物品不用決定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在高調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算書，決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算流用等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 人事 諸務 諸務 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 人事 諸務 諸務 営利企業等従事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 人事 服務 服務関係 交通事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

コンピュータ
アプリケーションライセ
ンス関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

コンピュータ
研修受付システム関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

マイスター養成塾 認定資料関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

マイスター養成塾
マイスター養成塾事業説
明会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

マイスター養成塾 各種実施計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

各研修講座 実施計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

基本研修 教員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

基本研修 研修通知関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

基本研修 講師派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

専門研修 教員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

専門研修 研修通知関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

専門研修 講師派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

情報教育研修 教員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

情報教育研修 研修通知関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

情報教育研修 講師派遣関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

指導力向上研修 個別資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

指導力向上研修 実施計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

教養研修 実施計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

施設設備管理 ⻑期契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

施設設備管理
各種委託リース契約関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

施設設備管理 施設利用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

植物資料室 植物資料室関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

植物資料室
照会，回答，講師依頼等
（植物資料室）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

科学教育
新潟市児童生徒科学研究
発表会の審査結果につい
て

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

科学教育 科学教育関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

調査研究 教育研究関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

調査研究
「センターだより」関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務 教育ビジョン関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務 新総合計画関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務
全国教育研究所連盟関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務
指定都市教育研究所連盟
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務
文部科学省・教員セン
ター・国教育政策研究

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務
都道府県指定都市教育セ
ンター所⻑協議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務
関東地区教育研究所連盟
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務 ホームページ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務 新潟教科書センター業務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務 照会，回答（指導用） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務
研修・セミナー・協議会
等の参加関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務
研修・セミナー・式典等
の参加案内

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務
講師・指導主事派遣関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
指定納付受託者の指定関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 裁判関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 国家要望 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁外文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 損害賠償関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各課照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁内文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 財産管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各種照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各課照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各課通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員採用関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 財産管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示（市⻑名） 令和05年 暦年 令和6年1月1日 １０年 令和15年12月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 地域少子化対策関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 教育委員会告示関連綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 教育委員会入札公告綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 手順書（廃止） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 法的要求管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目的管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 財務 諸務 諸務 財務関係諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 人事関係 臨時職員雇用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 契約 業務委託 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 契約 ＩＣＴ・ＧＩＧＡ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 指定専決関係 指定専決関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 補助金関係 補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 要綱制定改廃 要綱制定改廃 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 「かけはし」 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 予算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 各種依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 組織目標 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 財産管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務
高等学校等入学者選抜関
連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学力向上対策事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学校評価関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 情報公開 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 人権、同和教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学力向上対策事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 情報公開 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 教科書採択関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 教育課程に関する届等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
理科支援員配置事業関係
書類（委嘱）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 環境教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 男女平等教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 研究開発学校関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 租税教育関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 豊かな体験 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 通知文 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 防災教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 インターンシップ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 キャリア教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 主管課⻑会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 同和教育関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
国際交流海外派遣受入事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 外国語・外国語活動 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学校訪問実施計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学習支援ボランティア 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 家庭科関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 市立高等学校教育課程届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
幼・小・中・特別支援学
校教育課程届

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 幼小中連携 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 幼稚園関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 情報教育推進事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
日本語指導協力者派遣関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 男女平等教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 社会科関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 総合的な学習の時間 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 進路指導関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 道徳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 部活動関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 音楽関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 ＮＩＥ新聞活用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 フリースクール 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 体育実技講習会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 体育関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 修学旅行学校行事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 共催・後援申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 国際理解教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学力向上対策事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学校体育のあしあと 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学校保健 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学校飼育動物 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 小学校体育祭実施 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 小学校水泳競技記録会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
新潟イングリッシュキャ
ンプ

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 部活動外部指導者派遣 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
⻑期休業日における指導
計画大綱

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 庶務 入試関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 庶務 市⻑への手紙関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 庶務 補助金・負担金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 教科書・教材 図書館教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 教科書・教材 教材使用届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 教科書・教材 教科書に関する通知等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 教科書・教材 準教科書使用承認願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 業務委託 地域少子化対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 業務委託
外国語指導助手業務委託
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 業務委託 学力向上対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修 幼稚園法定研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修
コンプライアンス教育研
修会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修 学校評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修 幼稚園教員研修会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修
情報教育・プログラミン
グ教育

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修 教育研究協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 公立高等学校入学者選抜 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 学籍 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 教育委員会定例会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 教育実習関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 高校関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 図工美術 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務
新潟県高等学校定時制通
信制教育振興会負担金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務
高志中等教育学校入学者
選抜

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
いじめカウンセラー派遣
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 いじめ対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
スクールカウンセラー活
用事業関係書類（１／２
補助）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
スクールカウンセラー活
用事業関係書類（１／３
補助）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 不登校対策研修関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 不登校未然防止 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 交通安全 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
地域ぐるみの学校安全体
制整備推進事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
学校・家庭・地域連携協
力推進事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 校則の検証・見直し 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
「ぐみの木教室」東区分
室

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
「年間を通した登校支援
のポイント」送付と活用
について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
スクールソーシャルワー
カー活用事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 事故報告（交通・障害） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導

児童の性的搾取等に係る
被害相談窓口及び支援の
周知に関するリーフレッ
ト（小学生用）「あなた
は気づいていないか
も！？」の周知について
（周知）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
学校における携帯電話の
取り扱い

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 心と体の健康 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
新潟市フリースクール等
連携協議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 校内暴力等の調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 通学路関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導

遠隔システムを活用した
教育についての施策方針
と不登校児童生徒ならび
に小・中学校における病
気療養児がＩＴ等を活用
した学習活動を行った場
合の指導要録上の出欠に
ついて（通知）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 部活動に係る調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 非行事故報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 中学校春季大会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 中学校秋季大会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 児童生徒の交通安全指導 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
冬期間における幼児児童
生徒の指導について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
夏休みにおける幼児児童
生徒の指導

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 学校警察連絡協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導

新潟県ＳＮＳ相談に使用
するＬＩＮＥＩＤプリン
トの配付について（依
頼）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 自殺予防 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
ＳＯＳ相談カードの印刷
と配布について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 安全教育 安全教育 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 業務委託
スクールバス車両リース
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 業務委託 スクールバス運行委託書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 業務委託
生徒指導緊急業務委託契
約書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 業務委託
魅力ある学校づくり調査
研究事業 委託希望調査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校） フリースクール等連携 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校） 不登校に係る学校訪問 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校）

不登校児童生徒の実態把
握等に関する調査のため
の基礎調査について（依
頼）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校）
不登校児童生徒への支援
の在り方について（通
知）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校） 不登校関連調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校）
乳幼児健診未受診者，未
就学児，不就学児等の状
況確認

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校） 出入（帰）国記録照会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校） 生徒指導研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校）

義務教育段階の不登校児
童生徒が学校外の公的機
関や⺠間施設において相
談・指導を受けている場
合の指導要録上の出席と
判断できる要件

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務
いじめ対策等生徒指導推
進事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 スクールガード 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 ヤングケアラー 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務
児童生徒の問題行動等生
徒指導上の諸問題に関す
る調査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務
子どもセフティ・スタッ
フ

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 文部科学省報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 生徒指導関連アンケート 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 通学バス関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 通学費補助関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 いじめ相談 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 子どもの安全対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 市⺠への回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 生徒指導研修関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導 児童生徒の転学等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導 就学指導関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
医療的ケア看護業務労働
者派遣契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導 市⺠への回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
一般図書（特別支援学
校・学級用）関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
小中学校特別支援学級教
育課程

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
就学指導委員会委員・検
査委員嘱託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
教育上特別な取り扱いを
要する児童生徒の調査

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
特別な教育的配慮が必要
な子どもの支援について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援学級編成 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 協議会等
相談関係機関連絡会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 夜間指導
夜間「学習・進路相談
室」通室出席状況通知書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 教育相談
大学・市教委連携教育相
談関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 教育相談 教育相談関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 施設管理 電力契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 施設管理 委託契約起案綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 施設管理 契約関係起案綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 生徒指導
適応指導教室業務関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 生徒指導
適応指導教室通室手続関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 訪問教育相談 訪問教育相談綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 調査・研究 教育相談研究会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 定期監査綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 経費執行伺書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 人事・内申 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 起案綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 重要な照会・回答綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 地球温暖化綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務
照会・回答・報告・届出
等綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 講師等職員派遣依頼綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 起案綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
会計年度任用職員関係
（方針伺い等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
会計年度任用職員関係
（方針伺い等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
会計年度任用職員関係
（学校からの各種報告）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
会計年度任用職員関係
（採用等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
会計年度任用職員関係
（組合要求関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
個別の支援計画等作成支
援システム契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
医療的ケア看護師等派遣
契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
国補助金関係（教育支援
体制など）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 報酬等返納・督促関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 財産管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 物品 物品
クラスサポーター業務委
託契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 物品 物品
スクールバス運行業務委
託関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 物品 物品 スクールバス関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 物品 物品
業務委託 スクールバス
車両リース関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 児童生徒の転学等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 就学指導関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 就学猶予認可通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 介助員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
医療的ケア看護業務労働
者派遣契約関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
在学児童生徒中の視覚障
害等について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
特別支援教育支援員補助
金関係（医ケア以外）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
一般図書（特別支援学
校・学級用）関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 医療的ケアについて 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
就学指導委員会委員・検
査委員嘱託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援学級状況調査書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
特別支援教育支援員任用
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援教育相談関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援教育調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 通知（国、県等） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
会計年度任用職員関係
（時間外勤務等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 照会回答（庁内） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
特別な教育的配慮が必要
な子どもの支援について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援学級編成 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援教育の研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
特別支援教育サポート
ネットワーク

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援教育連絡会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 通知（庁内） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 通級指導に関すること 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 業務にかかわる書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務
専門家チームケース会議
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 市⺠啓発講座関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務
校内委員会ステップアッ
プ研修関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 起案文書綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 会議綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 原稿執筆関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務
業務にかかわる改善関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務
照会・回答・報告・届出
等

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 講師等職員派遣依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 施設設備管理 施設開所にかかわる書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 相談・検査 個別相談関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 相談・検査 相談結果集計表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 相談・検査 就学相談関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 相談・検査 相談受理・実施表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 研修・学校訪問 学校訪問関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 研修・学校訪問 校内研修支援関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 調査・研究 調査・研究資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 審査請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 調査・照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 調査・照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 調査・照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 法制 法制 条例、規則関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 行政財産目的外使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関連書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 成人の日のつどい事業 二十歳のつどい 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 研修・会議 人権同和教育研修会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 研修・会議 学社⺠融合研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 社会教育委員
全国大会・関東甲信越静
大会・県大会・指定都市
連絡協議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 社会教育委員 社会教育委員会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 社会教育委員
社会教育委員改選・公募
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 社会教育関係団体 ＰＴＡ関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習
芸術創造村・国際⻘少年
センター関係

芸術創造村・国際⻘少年
センター関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 若者支援センター
相談者紹介（リファー）
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 若者支援センター
若者支援センター事業関
連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 調査・統計 社会教育調査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 諸務 共催・後援申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 諸務 危機対策 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年健全育成 ⻘少年健全育成 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年健全育成 わたしの主張 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年団体育成 市⻘少年育成協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年教育事業 サタデーパスポート 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年施設
新潟市若者支援センター
管理運営

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年施設 施設関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年街頭育成活動 街頭育成活動報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年街頭育成活動 一日育成員の日 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年諸務 若者支援事業運営協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年諸務 ⻘少年国際交流関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年諸務 非行防止関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年負担金・補助金 ⻘少年育成協議会補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

ふれあいスクール
子どもふれあいスクール
事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

ふれあいスクール
放課後子どもプラン推進
委員会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ事業運営協議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校・家庭・地域連携協
力推進事業費補助金

学校・家庭・地域連携協
力推進事業費補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校開放 学校開放使用料徴収関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校開放 学校開放委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校開放 明鏡高校学校開放関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校開放 学校開放事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

団体育成
小中学校ＰＴＡ連合会関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

団体育成 新潟市ユネスコ協会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
ＰＴＡリーダー及び家庭
教育学級関係者研修会関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
全国生涯学習・社会教育
センター等協議会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
家庭教育関係団体（新潟
市倫理法人会等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
新潟市同和教育研究協議
会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興 部落解放同盟 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
部落解放第第３７回新潟
県研究集会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 移管

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
人権啓発事業（人権パネ
ル展等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

推進事業 人権政策確立キャラバン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

推進体制 障害者の生涯学習 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務
人権教育行政（研究・会
議関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 全国社会教育主事の会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 あなたの声 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 にいがた未来ビジョン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人件費関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各種賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務文書（重要なもの） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務
社会教育主事・社会教育
士関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 生涯学習課関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務
県立生涯学習推進セン
ター関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計・契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務文書（軽易なもの） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答・依頼関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 内部統制制度 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 文書 文書 文書廃棄および移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 法制 法制 条例・規則関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事 人事管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事
市内・県内日帰り出張命
令票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事

時間外勤務命令票，特殊
勤務・宿日直命令票、年
次有給休暇簿、週休日の
振替簿、代休日の指定簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事
臨時職員・会計年度任用
職員関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 車両 車両 車両関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 車両 車両 貸出自動車運転日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 物品 物品
備品管調書（登録・処
分・管理換）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書兼支出命令
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 人事 服務 人事 自動車運転関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 財務 予算 予算 予算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 財務 決算 Ｒ４年度決算 令和４年度決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 教育 生涯学習 諸務 補助金・負担金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 教育 生涯学習 諸務 共催・後援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

企画・実施 市⺠大学企画・実施 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可
視聴覚資料許諾申請関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 教育財産使用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可
新潟市公共施設予約シス
テム利用者登録申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 納付期日決定申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 利用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 教育財産使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 照会，回答（施設利用） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 図書館ボランティア関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 図書館事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 図書選定購入伺簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 図書館広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 寄付申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 複写申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興 家庭教育支援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
市⺠大学運営委員会委員
委嘱関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興 家庭教育関係文書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
市⺠大学市⺠提案講座関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

学習情報 生涯学習情報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

推進事業
生涯学習ボランティアバ
ンク関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

推進事業
生涯学習ボランティア関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

教育ビジョン 教育ビジョン関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

新潟広域都市圏ビジョン
新潟広域都市圏ビジョン
（生涯学習人材バンク情
報共有事業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 各種委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 道路占用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 電力供給契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 各種定期点検報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 建築物環境衛生関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理
消防用設備点検結果報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 消防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 諸務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 電気保安関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

総合計画 新潟市総合計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 督促状 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 経営方針・組織目標 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務
臨時職員・会計年度任用
職員関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 苦情報告書（図書館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務
庶務文書（社会教育関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 教育委員会定例会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務
照会・回答・依頼等（施
設等利用関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 照会・回答（学習支援） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
支払調書（源泉徴収・２
０４条関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人件費関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各種賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 定期監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務文書（重要なもの） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 財務課関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ＩＴ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書廃棄および移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 法制 法制 条例・規則関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 物品 物品 物品寄附関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
地球温暖化対策関係・自
己適合関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 人事 服務 人事 自動車運転関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 予算 予算説明書 予算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 予算 令和５年度予算関係 令和５年度予算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 決算 令和４年度決算 令和４年度決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 決算 財務・会計 決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 決算 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
公⺠館運営審議会委員委
嘱

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
公⺠館運営審議会開催関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公有財産の貸付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
新潟市公⺠館使用料免除
申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 協議会等
公⺠館連合会表彰関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 協議会等
新潟県公⺠館連合会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
自主グループ育成（共
催）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 定期点検報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 指定管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 電力供給契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
館舎維持管理各委託契約
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
消防用設備点検結果報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 統計資料等 新潟市の公⺠館 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 補助事業
国（県）補助対象事業実
施

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 市⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館総合補償制度関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 教育ビジョン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公有財産貸付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 研修関係（公⺠館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 議会 委員会 議会関係 議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 内部統制導入制度 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 収納事務委託関係綴 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 収納事務委託関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 会計年度任用職員 会計年度任用職員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 予算決算関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 区づくり予算に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
ご近所だんぎに関する綴
り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
サタディキッズに関する
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 チャレンジキッズ教室 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 ユースセミナー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 中高年講座に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 企画展に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 保育委員会に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
備品貸出・管理に関する
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
公⺠館まつり「であい・
ふれあい・まなびあい」
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
北区公⺠館活動協力店に
関する綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
北区学習情報ガイドに関
する綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 北区展に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 区⺠ギャラリー関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 地域絆事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
壁面展示スペース・市⺠
交流スペース関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 女性セミナー関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
子ども体験・ボランティ
ア活動推進事業に関する
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
子ども土曜公⺠館に関す
る綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 家庭教育に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 市⺠大学講座に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 市⺠茶会に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 平和・人権に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 文化協会に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 文芸あがきたに関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
生涯学習・社会教育の現
状綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
豊栄大⺠謡ながしに関す
る綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
⻘少年の居場所づくり事
業に関する綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 音楽祭に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 保育室運営に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議会 公⺠館活動協力員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議会 公⺠館運営審議会関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 予算決算関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 使用承認依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用料免除関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用料還付関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 区⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 各種委託契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 各種工事・修繕 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 各種賃貸借契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 学習コーナーに関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 寄付申込書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 市⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
教育財産目的外使用許可
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 歳入歳出関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
環境保全率先行動チェッ
ク綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 給与支払報告書関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 補助金に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 販売行為許可関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 館⻑へのたより 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 不定期利用団体関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
公共施設予約システム関
係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 定期利用団体関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 後援・共催関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
情報資産の庁外持ち出し
許可に関する綴り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況の定期報
告関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 庶務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 教育財産使用承認依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 ３６協定に関する綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答つづり（庶
務）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 出張命令書つづり 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
市地球温暖化対策率先実
行計画 実施状況報告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
環境保全率先行動チェッ
ク

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 総務 庁舎 防火管理制度関係書類 防火管理制度関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 事業起案綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 保育者会議つづり 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施
照会・回答（公⺠館事
業）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議委員 公⺠館活動協力員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館使用料還付申請書
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
会計年度任用職員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 使用料減免申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
使用料納付期日決定申請
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 備品関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 委託関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 市⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 教育財産使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 予算に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 契約書関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
庁用自動車運転従事許可
に関するファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 雑つづり 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 ３６協定に関する綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書移管廃棄関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答・通知（重
要）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 区ビジョン 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答・通知（重
要）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市⺠からの苦情・意見・
要望について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 車両 車両
貸出自動車運転日誌・予
約関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 現金出納簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
調定書・領収済通知書・
領収証書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
支払調書（２０４条関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
給与支払報告書（源泉徴
収）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公⺠館使用料収納事務の
委託関係（告示）

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館活動協力員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
広報に関すること（ホー
ムページ、区だより等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 運営審議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
中地区公⺠館使用料免除
関係（不定期）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
中地区公⺠館使用料免除
関係（定）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 使用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 ３６協定関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 財務・会計 経費執行（支出）伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書
文書廃棄及び移管に関す
るファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 公印使用簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 納品書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館使用料還付申請・
納付済通知書関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館納付期日決定申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産目的外使用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
管理人勤務予定，実施報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員
活動協力員任免・会議録
関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般事務照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
一般事務連絡・庶務関連
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 年次有給休暇簿関連書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業企画実施 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業開催起案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
公の施設目標管理型評価
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般事務照会回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 活動協力員に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 物品管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 職員等研修関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 連絡通知 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要綱・要領等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 電磁的記録媒体管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会・回答関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 週休日の振替簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 非常勤職員の勤務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業企画実施関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
事業共催依頼・実施報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 教育財産使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
管理人勤務予定・実施報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員関係 活動協力員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 廃棄及び移管関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 廃棄および移管関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 時間外勤務命令票 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 県内日帰り出張命令簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 週休日の振替簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 各種会計書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 市⺠ 防災 指定避難所 指定避難所関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業企画実施関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
重要な照会・回答関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料還付申請 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用団体関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
事業共催依頼・実施報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 寄附申込書関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 設備点検関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
管理人勤務予定・実績報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員 活動協力員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
公⺠館使用料期日決定申
請関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務（重要） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 文化スポーツ 市⺠会館 ⻲田市⺠会館⻘少年育成 ⻘少年育成協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業起案関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
後援（共催・推薦）名義
使用関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 補助金関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館活動協力員 公⺠館活動協力員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 公⺠館運営審議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 ⻘少年育成協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ７年 令和13年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 嘱託職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
市地球温暖化対策実施計
画（報告）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
文書目録・文書廃棄・移
管関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公告令達関係 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 人事 服務 人事・服務関係
一般職員公用車運転許可
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業開催起案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 軽易な連絡・通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 活動協力員会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用料免除申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
公⺠館納付期日決定申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 照会・回答関係綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
一般事務照会回答関係綴
り

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計（調査・報告等） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
使用料収納事務委託の告
示関係の綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
公⺠館主催事業照会にか
かる回答

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
公⺠館主催事業（事業報
告）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
公⺠館主催事業（事業計
画）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
公⺠館主催事業（実施に
かかる起案関係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 文化祭関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
教育財産使用承認依頼関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館
廃棄及び移管に関する
ファイル

廃棄及び移管に関する
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
危機管理（防災・消防関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理関係調査等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 業務委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 業務委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
職員関係（定期点検資格
者証交付）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
受付等業務（公⺠館管理
日誌）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
施設管理（各種調査・照
会にかかる回答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
令和６年度会計年度任用
職員採用関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
公⺠館活動協力員（委
嘱・会議等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 学校運営協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
広聴関係（市⻑への手
紙・市⺠の声等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
横越地区⻘少年育成協議
会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
補助金交付関係（補助対
象事業報告書等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
子育て関連関係（会議
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
職員異動関係（システム
関連）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
職員研修（本庁・教委・
公⺠館ほか）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
職員関係（時間外労働等
協定）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
一般事務（各種文書連
絡・通知）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
一般事務（各種調査・照
会等にかかる回答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 賃貸借契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 チャレンジあきは体験隊 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 乳児期家庭教育学級 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
令和５年度 まいにち脳
活 数字パズルを解く

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 保育者交流会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 地域交流事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
地域連携事業（コミ協出
前講座）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 子ども「創造塾」 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 幼児期家庭教育学級 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 現代的課題解決事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 秋葉区美術展覧会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 秋葉区芸能祭 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
二十歳のつどい式典に関
する綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
地域コミュニティ活動活
性化支援事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 文芸あきはに関する綴り 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 秋葉区の学び 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 秋葉区市⺠囲碁大会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 秋葉区市⺠将棋大会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 芸能祭に関する綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館活動協力員 協力員の委嘱 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館
公⺠館登録団体・社会教
育関係団体

団体登録 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議会 公⺠館運営審議会開催 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議会 委員の委嘱 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議会 運営審議会委員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 使用料免除申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 還付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計年度任用職員雇用 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 共催・後援申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成
秋葉区⻘少年健全育成大
会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 各事業開催起案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 開催事務処理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 公⺠館活動協力員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
小須⼾文化協会補助金関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 物品購入（修理）起案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公用車リース 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
新潟市地球温暖化対策率
先実行計画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 業務委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
一般事務（連絡通知文
書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事・福利厚生関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
危機対策・防災・避難所
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境対策関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外勤務・出張命令関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用許可
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 車両 車両
公⺠館自動車賃貸借契約
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 車両 車両 公用車管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
給与支払報告書・支払調
書関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計課提出関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
使用料徴収事務委託関係
綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施

「特色ある区づくり事
業」地域で子育てネット
ワーク・子育てひろばモ
モ

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 しろみな塾 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
まち歩きガイド体験セミ
ナー

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 南区地域学 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 しろね市⺠大学 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 ゆりかご学級 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 シロネシネマ喜楽座 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
中学生ポランティア交流
会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
人権啓発活動地方委託事
業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 保育室 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 初心者のための陶芸講座 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 地区事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
子ども体験・ボランティ
ア活動推進事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
子ども大凧合戦大会関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 市⺠文化講座 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 幼児期家庭教育学級 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 広報・ＨＰ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 愉快痛快シニアライフ 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
白根学習館まつり関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 ⻘少年の居場所づくり 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
白根地区公⺠館運営審議
会

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館使用料免除申請関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用団体関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
定期利用登録団体利用許
可

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
白根学習館使用料免除申
請関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 ⻘少年育成協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 南区公⺠館契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 白根学習館契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
白根学習館施設管理関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館推進委員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
公⺠館活動協力員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
後援・共催申請・承認通
知

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
文書廃棄及び移管に関す
るファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
味方地区公⺠館使用料の
収納事務委託関係綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係 その他会計に関する文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係 光熱水費調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係
公⺠館使用料徴収事務委
託

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係 公⺠館使用料調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係
支払調書・源泉徴収票関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係 経費執行伺・支出命令 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業企画実施関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
その他公⺠館事業に関す
る文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用者登録申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 スポーツ振興会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
味方地区⻘少年育成協議
会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 味方文化協会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 亡失届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理
図書発注書・図書購入請
求書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 図書返却のお願い 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理
予約・リクエスト送付文
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 団体用図書貸出簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 図書利用統計表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 図書貸出カード 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 資料寄付申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理
閉架図書一覧・廃棄図書
リスト

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 雑誌リサイクル関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 土曜開室日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
その他施設管理に関する
文書（施設状況調査，施
設カルテ等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 委託契約関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事・修繕関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
市地球温暖化対策実行計
画

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防訓練関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公用車関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防に関する文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
消防用設備点検結果報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 避難所関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 除雪関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設使用（選挙） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 防火管理者選任届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 活動協力員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 自動車運転関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 調査・照会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関係 綴 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 使用料収納事務委託 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 福祉 ⻘少年 ⻘少年育成
月潟地区⻘少年育成協議
会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 使用料免除申請関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産目的外使用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館
廃棄及び移管に関する
ファイル

廃棄及び移管に関する
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設休廃止関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
公⺠館維持管理委託契約
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 雇用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 設備点検報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
し尿浄化槽維持管理・保
守点検記録表

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 浄化槽管理業務報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 清掃業務作業終了確認書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 諸務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
使用料収納事務委託関係
綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 共催・後援関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 公⺠館運営審議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
公⺠館運営審議会 公募
委員・審議会委員委嘱・
協力員委嘱

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館利用団体登録申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 損害保険関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館事故関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
契約，協定等に関する書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 業務委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 管理人委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員（委嘱関係） 活動協力員委嘱 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
中央公⺠館からの照会・
回答文書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 人事・服務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答文書（庶務） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 財務・会計 予算・決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 廃棄文書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業開催関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 活動協力員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館納付期日決定申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 還付関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産目的外使用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 傷害保険関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 契約等に関する書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 管理人委託関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
⾚塚公⺠館空調設備改修
工事関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
消防用設備点検結果報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 貯水槽関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 防火管理・消防訓練等 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
エレベーター保守作業報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 冷温水発生機点検報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 空調等運転記録報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
管理人勤務予定，実施報
告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 自動ドア点検作業報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館物品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館運営審議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 共催事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 活動協力員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事・修繕 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 市⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
教育財産使用許可申請関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
⿊埼北部公⺠館業務委託
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 ⿊埼北部公⺠館関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
⿊埼南部公⺠館業務委託
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 ⿊埼南部公⺠館関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 使用料収納事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
会計年度任用職員雇用関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 雑文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
公務自家用車・文書主任
等・公印管理者・出納員
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 ３６協定関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 共催・後援関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館利用団体登録申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 利用団体連絡協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公の施設目標管理型評価 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 区⻑への手紙 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員（委嘱関係） 活動協力員委嘱関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 諸務 人事・服務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 諸務 軽易な連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 財務・会計 予算・決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書の廃棄及び移管関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 巻地区⻘少年関係 ⻘少年関係文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 文化スポーツ
文化施設（美術
館・新津美術館
以外）

入徳館野外研修場庁舎管
理

諸務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 文化スポーツ
文化施設（美術
館・新津美術館
以外）

入徳館野外研修場庁舎管
理

諸務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各種事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
子どもの居場所・生涯学
習室関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 公⺠館運営審議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
公⺠館運営審議会推薦委
員

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用申請・許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設維持管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 入徳館野外研修場 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設維持管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 業務委託関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計納品書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館活動協力員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 ⻄蒲区表彰関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 調定書等収入関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 調査・統計 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 備品管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 後援・共催申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 地球温暖化対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庁内文書 その他 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係つづり 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 事業共催
事業共催依頼・承諾通知
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業起案 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各種事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 公⺠館活動協力員関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
岩室地区⻘少年育成協議
会関係綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 備品台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 各種委託契約関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 各種委託契約関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
地球温暖化対策実行計画
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事（経費執行伺） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防用設備点検結果報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防計画綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設状況調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 財産台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 人事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公運審・活動協力員綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 財務会計伝票綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市⻄川学習館受付・
案内・使用料徴収等管理
業務の委託関係綴り

令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
各種公⺠館事業経費執行
伺

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業開催関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 広報関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館利用団体登録申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 学習館使用料等関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
⻄川学習館利用許可申請
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産目的外使用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用登録申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用許可申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 公⺠館活動協力員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 公⺠館運営審議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 文化協会補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 ⻄川高砂学級補助金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 使用状況報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館備品購入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理点検報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防計画作成届出書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
消防計画及び防火管理者
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 維持管理工事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
館舎維持管理委託契約関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 管理日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 文書廃棄及び移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 河川占用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
納品書・支出命令書
（控）綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 調定書及び領収済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 予算資料・決算資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
学校運営協議会及びコー
ディネーター

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 町内イベント関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書の廃棄及び移管関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東スポーツ関係 補助金交付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東スポーツ関係
潟東スポーツ振興会活動
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東地区⻘少年関係 補助金交付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東地区⻘少年関係 ⻘少年育成協議会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東文化団体関係 補助金交付関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東文化団体関係 潟東文化団体活動関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
地域コミュニティ活動活
性化支援事業

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 家庭教育学級関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 ⻘少年体験活動事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 高齢者学習支援事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可申請 公⺠館使用料免除関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可申請 公⺠館使用料関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可申請 公⺠館利用団体関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可申請 学校評議員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 公⺠館活動協力員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館備品関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 委託契約関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 防火管理者選任届 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 地球温暖化対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務一般 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 消防 諸務 防火申請関係 防火申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業
中之口地区公⺠館事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業
中之口地区公⺠館事業関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 中之口芸術文化協会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般事務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 地方創生臨時交付金 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
公立社会教育施設災害復
旧費補助金

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求等関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要望書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外労働及び休日労働
に関する協定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特
勤，宿日直及び市内出張
命令票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時的任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（中央図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書（中
央図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書（⼭
の下図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品 物品寄附申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（中央図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⼭の下図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⽯⼭図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（舟江図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⿃屋野図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 その他財務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示関係綴り 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 人事 諸務 超過勤務縮減推進員 超過勤務縮減推進員 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館情報システム関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画 計画策定関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
計画策定関係（総合計
画・教育ビジョン・子ど
も読書活動）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画 企画展示関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画 図書館事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画 図書館情報システム関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画 図書館電算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
共催事業関係書類（広報
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館事業関係（共催依
頼）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類（そ
の他）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類
（ホームページ・市報ほ
か）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類（共
育通信）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類（取
材依頼）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館広報（配布物関
係）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画 図書館広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 公有財産
公有財産関係書類（調
査・照会等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 公有財産 教育財産使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 協議会等 図書館協議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事務取扱い関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館ボランティア関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類
（ブックスタート）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館へのたより」
（⼭の下図書館）関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館へのたより」
（舟江図書館）関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館へのたより」
（⿃屋野図書館）関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
「地区図書室へのたよ
り」関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
レファレンス関係書類
（ビジネス支援）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
レファレンス関係書類
（一般）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 事故報告書（分館分） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書館事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（そ
の他）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（ハ
ンディキャップサービ
ス）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（ビ
ジネス支援サービス）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（児
童サービス）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⼭
の下図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⽯
⼭図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（舟
江図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（Ａ
Ｖサービス）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 地区図書室関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 学校図書館との関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 督促関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 蔵書点検関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 賠償関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書資料の除籍関係（地
区図書室）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書選定購入伺簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（⼭の
下図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（⽯⼭
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（舟江
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（⿃屋
野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書館広報関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書館資料の除籍関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 特別貸出決裁簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
特別貸出決裁簿（⽯⼭図
書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
ＦＡＱ（よくある質問・
回答）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （⼭の下図
書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （⽯⼭図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （舟江図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （⿃屋野図
書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（貸出）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⼭
の下図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⽯
⼭図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（舟
江図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⿃
屋野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 物品貸付決裁書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 複写申込書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（⼭の下図
書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（⽯⼭図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（舟江図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（⿃屋野図
書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館
在宅障がい者等図書サー
ビス

在宅障がい者等図書サー
ビス希望図書申込書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 契約 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設工事 工事請負関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設工事 施設工事関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設管理 施設管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設設備 調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設設備 汚水排除量認定申告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設設備 設備機器点検報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設設備 設備運転・清掃管理日報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 福利厚生 福利厚生関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 許可
図書館資料の著作権にか
かる許諾書（図書・Ａ
Ｖ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 許可 公共施設使用許可関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 許可
教育財産使用（ホール・
研修室）関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 許可 行政財産目的外使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 許可 公有財産使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 許可 施設等使用許可願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 許可 貸室予約台帳 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
中央図書館調査・建設関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館条例・施行規則等
例規関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 図書館要覧関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
国庫補助金・交付金・記
債関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
地域主権改革による義務
付け・枠付け見直し関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 寄附関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 緊急雇用創出事業 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 行政評価関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 補助執行関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 運用・基準 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
「図書館へのたより・市
⻑への手紙」関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （⼭の下図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （⽯⼭図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （舟江図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （⿃屋野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 図書館カレンダー 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 図書館協議会委員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 図書館調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 図書館資料の事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料の事故報告書
（地区図書室）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料の事故報告
（⽯⼭図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料の事故報告
（舟江図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料の事故報告
（⿃屋野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書 （⼭の下図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書 （⽯⼭図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書 （舟江図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書 （⿃屋野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（地区図書室）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
国庫補助金・交付金・起
債関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
委託業者との協議報告関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 庁用自動車運転従事許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 広告事業関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
教育委員会施策方針説明
会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
新潟県公立図書館協議会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 日本図書館協会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 職場体験学習 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 臨時休館関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
「新潟市の教育」原稿関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況定期報告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 新潟県図書館協会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 館⻑・司書会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 その他報告文書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
一者随意契約審査委員会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 人事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
全国公共図書館協議会関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 公立図書館⻑会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 国会図書館関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 市内派遣依頼関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 庶務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 情報化推進関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
政令指定都市立図書館⻑
会議関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
教育ビジョン推進本部会
議関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 教育委員会定例会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 新潟県図書館協会関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
新潟県立図書館協議会関
係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 研修関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 社会教育委員会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 表彰関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 見学・視察等受入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 講師等派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
関東地区公共図書館協議
会関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 警備 警備報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 防火 図書館消防訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 防火
消防用設備点検結果報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 事務 事務事業分担表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 人事
自動車運転日誌，自動車
運転報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 人事 臨時職員雇用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 企画
【松浜図書館】図書館事
業関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 企画 図書館事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 企画 図書館広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 公有財産 行政財産使用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 相互貸借関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 図書受入簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 図書管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
図書館ボランティア関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】貸出申込
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】賠償関係
綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 レファレンス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 図書館事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 督促関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 蔵書点検関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 貸出申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 賠償関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】図書選定
購入伺簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 図書選定購入伺簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 図書館資料の除籍関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 特別貸出決裁簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】カード忘
れ申請書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】予約リク
エストカード

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】公立図書
館相互貸借決裁簿（借
受）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】複写申込
書綴

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 カード忘れ申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 予約リクエストカード 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 地区図書室 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 複写申込書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 契約 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 文書の廃棄及び移管 文書の廃棄及び移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 物品
【松浜図書館】資料寄附
受入決裁書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 物品
資料寄附受入決裁書（豊
栄図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 物品 物品現在高調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 許可
図書館資料の著作権にか
かる許諾書（図書・Ａ
Ｖ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 許可 行政財産使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 許可 施設等使用許可願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
「図書館へのたより・市
⻑への手紙」関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
【松浜図書館】図書館資
料亡失（賠償）届書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
委託業者との協議報告関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
建築基準法に基づく建築
物の定期点検関連

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 情報公開請求等関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 施設管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 職場体験学習 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況定期報告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
情報公開請求等関係（軽
易なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 拾得物関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 派遣依頼関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 研修関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 表彰関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 見学・視察等受入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 講師等派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 庶務一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 【松浜図書館】歳入原符 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 払込報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 歳入原符 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 領収済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 領収証書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 その他財務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 予算要求関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 防火 消防計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 防火
消防用設備点検結果報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
「図書館へのたより・市
⻑への手紙」関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 施設・設備関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職場体験学習 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況定期報告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
園・学校等との連携・協
力

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 講師等派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事・職員関係（軽易） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⻲田図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
調定書，領収済通知書，
領収書，経費執行伺書，
支出命令書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 企画 図書館事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 企画 図書館広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 相互貸借関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理
図書館ボランティア関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 地区図書室管理関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 督促関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 資料発注関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 賠償関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 図書選定購入伺簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 図書館資料の除籍関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公有財産貸付入札公告 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 窓口委託公示 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館管理 図書館管理工事 図書館管理工事 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 企画 事業起案関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 利用統計 利用統計一覧表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理
資料の相互貸借の実施に
関する協定書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 レファレンス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 図書の寄贈 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 図書館事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 地区図書室関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 学校図書館との関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 研修室利用団体登録関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 貸出申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 図書選定購入伺簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 図書館広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 特別貸出決裁簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 督促 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 除籍簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 ホームページ関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 事務連絡 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 事業報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 公立図書館相互貸借簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 寄贈資料 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 複写申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 館内掲示 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書館協議会 図書館協議会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 契約 委託・賃貸借契約書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 契約 新聞購読契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 契約 物品契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 契約 電力供給契約 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 会計出納事務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 会計年度任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 公用車管理業務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 支出命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 調定書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 公有財産貸付 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 施設カルテ調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 施設保全業務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 避難所関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 普通財産使用承認依頼 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 設備機器点検報告 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 清掃業務日誌 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 駐車場管理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 復命書兼会議報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 図書館要覧関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 事故・苦情報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 備品管理業務 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務
図書資料亡失（損傷）届
出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 図書館調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 市議会に関する文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 移管
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 庁内ネットワーク関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 復命書等会議報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 映写会 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 苦情処理 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務
視聴覚ライブラリー事業
の廃止について

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 照会・回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 一般研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 事務連絡 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 拾得物関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 照会・回答文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 防火管理 消防計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 防火管理 図書館消防訓練関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 防火管理 消防設備点検結果報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 防火管理
防火管理者選任（解任）
届出書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 事務 事務事業分担表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事
時間外労働及び休日労働
に関する協定関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 代休日の指定簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 市内出張復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 市外出張命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事
時間外，休日，夜間，特
勤，宿日直及び市内出張
命令票

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 特別休暇承認請求書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事
職務専念義務免除関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 臨時的任用職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 週休日の振替簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事
会計年度任用職員関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 市外出張復命書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 企画
図書館情報システム関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 企画
計画策定関係（総合計
画・教育ビジョン・子ど
も読書活動）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 企画 図書館事業関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 企画 図書館広報関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 企画 電子申請関連 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産 公有財産異動報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産
公有財産関係書類（調
査・照会等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産
行政財産目的外使用関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産
公有財産所管換，所属換
調書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産 所属換財産引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産 所管換財産引継書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事務取扱い関係書
類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 相互貸借関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
資料の相互貸借の実施に
関する協定書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 図書受入簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
図書館ボランティア関係
書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 レファレンス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
学校図書館支援センター
に関する書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 督促関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 蔵書点検関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 貸出申込書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 賠償関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 除籍簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 図書選定購入伺簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 図書館資料の除籍関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 特別貸出決裁簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 カード忘れ申請書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 予約リクエストカード 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（貸出）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 複写申込書綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 契約 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 文書の廃棄及び移管 文書の廃棄及び移管 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 施設工事 工事請負関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 施設工事 施設工事関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（月潟図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（白根図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品
資料寄附受入決裁書（月
潟図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品
資料寄附受入決裁書（白
根図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品 物品現在高調書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品
物品購入（修理）請求伺
書（写）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 監査・会計検査 会計検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 給与 昇給関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 給与 諸給与引去関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 給与 諸給与支払明細書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 許可
図書館資料の著作権にか
かる許諾書（図書・Ａ
Ｖ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 許可 行政財産目的外使用関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 許可 公有財産使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 許可 施設等使用許可願 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
図書館条例・施行規則等
例規関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 図書館要覧関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 寄附関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 行政評価関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 運用・基準 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
「図書館へのたより・市
⻑への手紙」関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 図書館資料の事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
国庫補助金・交付金・起
債関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
委託業者との協議報告関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 情報公開請求等関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
新潟県公立図書館協議会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 職場体験学習 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 臨時休館関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 要望書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況定期報告

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク報告書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
一者随意契約審査委員会
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
情報公開請求等関係（軽
易なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 拾得物関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
教育ビジョン推進本部会
議関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 派遣依頼関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 研修関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 表彰関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 見学・視察等受入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 講師等派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 議会
議会関係書類（重要なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 議会
議会関係書類（質疑応答
等）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 議会
議会関係書類（軽易なも
の）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 払込報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 歳入原符 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 領収済通知書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 領収証書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 その他財務関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 予算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 予算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 予算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 決算書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 決算説明書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 収入，支払計画書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 防火 消防計画 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 防火 図書館消防訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 防火
消防用設備点検結果報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 地球温暖化対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要望書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 出勤簿関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員雇用関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（内野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（坂井輪図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⿊埼図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（内野図書館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
歳入原符（坂井輪図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（⿊埼図書館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書，支出命令
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
調定書，領収済通知書，
領収書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 諸務 諸務
委託業者との協議報告関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類
（ホームページ，市報に
いがた）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類（そ
の他）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館ボランティア関係
書類（坂井輪図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類
（ブックスタート）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館⻑へのたより」
関係書類（坂井輪図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館⻑へのたより」
関係書類（⿊埼図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 レファレンス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（内
野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（坂
井輪図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⿊
埼図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 地区図書室関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（内野図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（坂井輪図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（⿊埼図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（内野
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（坂井
輪図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（⿊埼
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 図書館資料の除籍関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
特別貸出申込（内野図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
特別貸出申込（坂井輪図
書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
特別貸出申込（⿊埼図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
セルフ貸出申込書（地区
図書室）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（内野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（地区図書室）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（坂井輪図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（⿊埼図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （内野図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （坂井輪図
書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （⿊埼図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類 軽
易なもの（内野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類 軽
易なもの（坂井輪図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類 軽
易なもの（⿊埼図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
地区図書室関係書類（簡
易なもの）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 物品貸付決裁書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（内野図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（坂井輪図
書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（⿊埼図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（内野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（坂井輪図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（⿊埼図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 契約 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 許可
図書館資料の著作権にか
かる許諾書（図書・Ａ
Ｖ）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３０年 令和36年3月31日 移管

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 図書館要覧関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （坂井輪図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 図書館協議会委員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料の事故報告
（坂井輪図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（内野図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（坂井輪図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（⿊埼図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 職場体験学習 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 館⻑会議関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 その他報告文書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 アルコール確認記録表 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 学校関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 情報資産関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 派遣依頼関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 研修関係綴 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 表彰関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 見学・視察等受入関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 講師等派遣関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 防火
消防用設備点検結果報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 防火 消防訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
図書館⻑・市⻑への手紙
関係

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 地球温暖化対策関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求等関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要望書関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 監査・会計検査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会、回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 出勤簿関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会、回答 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
庁用自動車運転従事許可
関係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員雇用関
係書類

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 年次有給休暇簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外、休日、夜間、特
勤、宿日直及び市内出張
命令簿

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 週休日振替簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 福利厚生関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（岩室図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（巻図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（潟東図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（⻄川図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（岩室図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（巻図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（潟東図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⻄川図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（岩室図書館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（巻図書館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（潟東図書館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（⻄川図書館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
調定書、領収済通知書、
領収書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示 令和05年 暦年 令和6年1月1日 ３年 令和8年12月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 契約 契約関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 一般文書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 中央図書館調査 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 図書館要覧関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 建設関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 事故報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 図書館調査関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（岩室図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（巻図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（潟東図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（⻄川図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 運用基準 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 研修 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書受入簿（岩室図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書受入簿（巻図書館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書受入簿（潟東図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書受入簿（⻄川図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館ボランティア関係
書類（岩室図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館ボランティア関係
書類（巻図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館ボランティア関係
書類（潟東図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館ボランティア関係
書類（⻄川図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（岩
室図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（巻
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（潟
東図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（⻄
川図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 レファレンス関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（岩
室図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（巻
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（潟
東図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（⻄
川図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 地区図書室関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 学校との関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
貸出申込書（岩室図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 貸出申込書（巻図書館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
貸出申込書（潟東図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
貸出申込書（⻄川図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書選定購入伺簿（岩室
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書選定購入伺簿（巻図
書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書選定購入伺簿（潟東
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書選定購入伺簿（⻄川
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（岩
室図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（巻
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（潟
東図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（⻄
川図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館広報関係書類（そ
の他）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館広報関係書類（市
広報媒体）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 特別貸出決裁簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 除籍簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
予約・リクエストカード
（岩室図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
予約・リクエストカード
（巻図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
予約・リクエストカード
（潟東図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
予約・リクエストカード
（⻄川図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）（岩室図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）（巻図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）（潟東図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）（⻄川図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（岩
室図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（巻
図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（潟
東図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（⻄
川図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 寄付申込書で軽易なもの 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 物品貸付決裁 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
複写申込書（岩室図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 複写申込書（巻図書館） 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
複写申込書（潟東図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
複写申込書（⻄川図書
館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（岩室図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（巻図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（潟東図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（⻄川図書館）

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館企画運営 協議会等 図書館協議会関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １０年 令和16年3月31日 移管
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 施設設備 施設報告関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 許可 公有財産使用承認関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 許可 施設等使用許可 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ５年 令和11年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 諸務 避難所指名職員関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 警備 警備報告書 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 １年 令和7年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 防火 図書館消防訓練関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 防火
消防用設備点検結果報告
書

令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 ３年 令和9年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 補助金交付申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答綴（教育総務
課）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
諸務関係綴（教育総務
課）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
上級官庁監査関係書類
（要５年保存）（教育総
務課）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
上級官庁監査関係書類
（教育総務課）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査
定期監査関係書類（教育
総務課）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 文書 文書
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示関係綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則の改定 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規程の改定 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 法的要求管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目的管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 市⻑挨拶 市⻑挨拶関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 寄附関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 訴訟関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 文書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 照会・回答綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 諸務 諸務 諸務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 コミュニティ・スクール 学校運営協議会委員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 コミュニティ・スクール
コミュニティ・スクール
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 一貫教育 一貫教育推進協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 一貫教育 一貫教育推進協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 予算総括 教育費予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 予算総括 教育費決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 事務管理
外郭団体（各種協議会・
連合会）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 儀式ほう章 叙勲・ほう章関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 儀式ほう章 叙勲・ほう章関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 公印
公印事前押印，印影印刷
依頼票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 公印 公印押印依頼票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 公印
公印取扱者指定低関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 公印
公印新調，改刻，廃止関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 区教育ミーティング 会議関係資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 子ども・子育て支援 子ども・子育て支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 懇談会・意見交換会
懇談会・意見交換会関係
資料

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育ビジョン
新潟市教育ビジョン策定
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育ビジョン
新潟市教育ビジョン進行
管理関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員 教育委員候補者書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会
教育⻑・委員任命関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議
教育委員会の事務の管理
及び執行状況に関する点
検・評価

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議 会議欠席届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議 会議傍聴人受付簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議
教育委員会会議に係る事
務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議
教育委員視察（市内・県
外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育情報発信 にいがた共育通信 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育情報発信 教育広報誌関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 法制 規則等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 法制 条例公布依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 法制
行政組織規則，事務専決
規程等改正書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 法制 例規審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 組織 機構改革関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 組織 組織関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 総合教育会議 総合教育会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰 国県等各種表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰
市条例に基づく表彰関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰 県市⻑会被表彰者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰 ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰
県市⻑会被表彰規程に基
づく表彰関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 訴訟 訴訟関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 調査・統計 地方教育費調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 議会
議会関係書類で特に重要
なもの（条例議案等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 議会 議案予定件名提出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 陳情・請願
要望書原本，回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 陳情・請願
陳情書原本，回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 陳情・請願
国県に対する要望，陳情
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 人事記録 人事評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 職員 人事記録 各種証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 人事記録 人事記録変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 任免 会計年度任用職員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 職員 任免
会計年度任用職員関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 職員 任免 職員任免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 職員 任免
身体障害者雇用促進関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 分限・懲戒 職員分限懲戒関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 職員 労務管理 交通事故報告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 定数 定員管理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 職員 採用試験 会計年度任用職員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課 教育総務課 教育 職員 採用試験
会計年度任用職員採用試
験関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務
休職，停職，療養休暇，
欠勤，育児休業等関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 出勤簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 勤務条件等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 ハラスメント関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 営利企業等従事許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 特別休暇届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務
綱紀保持および交通法規
遵守等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 職専免届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 超勤関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 服務 年次休暇報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 研修 研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課 教育総務課 教育 職員 給与・旅費 市外出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 給与・旅費
特殊勤務手当・諸手当関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 職員 給与・旅費
超過勤務手当及び市内等
出張旅費命令票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 就学施策 児童生徒数調査
児童生徒数推計関係（資
料）書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 就学施策 児童生徒数調査
自治会別児童生徒数調査
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課 教育総務課 教育 就学施策
学校区変更・学校区表整
備

通学区域一覧表整備関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 就学施策
学校区変更・学校区表整
備

通学区域変更関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 就学施策 適正配置 適正配置等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 教職員管理 学校問題解決支援
学校問題解決支援事業関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課 教育総務課 教育 教職員管理 学校問題解決支援
学校問題解決支援事業関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス・通学補助
⻑浦地区通学費補助金関
係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 予算 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 会計年度任用職員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生
時間外手当・旅費に関す
る綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 給与・手当・報酬関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生
職員の人事・服務・福利
厚生関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 職員の貸与被服関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 区自治協議会 北区自治協議会関係資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 コミュニティ・スクール 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 不登校関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 全国学力・学習状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 学校訪問 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 学校評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 指導主事会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 事故報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 北区児童生徒の交通事故 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 校⻑会・教頭会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 児童・生徒卒業名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
北区小・中学校入学確認
名簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 卒業予定児童名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
児童・生徒の住所・保護
者・氏名等変更報告綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
児童・生徒の就学調査原
票綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
児童・生徒の転学・在籍
学級変更・原級留置措置
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
入退学報告・海外移住に
よる退学について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
学区外・区域外申請関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 就学事務に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
就学免除願綴・児童生徒
の就学に関する届出

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
児童・生徒の増減・出席
状況報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
児童・生徒異動者明細名
簿（全学年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
新入学児童・生徒異動者
明細名簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 書類送達簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導 就学支援委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導
児童生徒の在籍変更（報
告）綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導 要対協実務者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導 北区就学相談会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導 施設借用（公⺠館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導
特別支援・就学支援担当
者打ち合わせ会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学時健診 就学時健康診断関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 委託契約関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務
木崎小学校通学バスリー
ス及びレンタル事業関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 苦情・相談関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務
葛塚東小学校通学バス
リース及びレンタル事業
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 財務会計収入支出伝票等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務
新潟市地球温暖化対策関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 照会・回答・報告等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 一般文書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 情報管理 情報セキュリティ関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 教育ミーティング 教育ミーティング 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 文書管理 文書の廃棄に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 調査
情報公開・個人情報保護
制度関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 調査
環境マネジメントシステ
ム関係綴（調査報告等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務
北区 区ビジョンまちづ
くり計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 安全運転管理者綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 通学区域 学校適正配置関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 通学路安全対策 通学路の安全対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 防災・危機管理
地域防災計画・災害関係
書類＜児童・生徒の安全
対策を含む＞

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 防犯対策
不審者情報に関する綴
（警察・新潟市教育委員
会等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
ＩＳＯ１４００１新潟市
地球温暖化対関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 財務 決算 財務・会計 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 人事 庶務 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 人事
庶務 公務使用自家用車
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ事業関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 特別支援教育関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 通学路関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学関係 学区外就学関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学関係 学籍簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 就学支援 就学事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 教育ミーティング
教育ミーティング会議関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務
庶務 情報セキュリティ
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 庶務 照会・回答等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 庶務 通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課東区教育支援センター 教育総務課東区教育支援センター 教育 教育事務所 財務・会計 庶務 分任出納員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 事故発生状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 公務災害 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 財務 審査 納品書 納品書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 市⺠ 防災 危機・防災関連 危機・防災関連書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 諸務 庶務関連 軽易な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 総務企画 市⻑への手紙 市⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 総務企画 教育ミーティング 教育ミーティング 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 総務企画 教育総務企画関係書類 教育総務企画関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 総務企画 通学路交通安全関係 通学路交通安全対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 学籍事務 住所等変更届 住所等変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 学籍事務 入退学報告 入退学報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 学籍事務 学区外就学 学区外就学 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 学籍事務 就学事務 就学事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育
学校施設（管
理）

公立学校施設台帳（写
し）

公立学校施設台帳（写
し）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 生涯学習
地域と共に歩む学校づく
りの推進

地域と共に歩む学校づく
りの推進関連書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 教育課程 学校支援 学校支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 教育課程 学校支援 通学路交通安全 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 特別支援教育 特別支援教育 就学支援相談関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育
地域と学校ふれ
あい推進

コーディネーター出務
票・旅費

コーディネーター出務
票・旅費

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス スクールバス調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス 両川小学校通学バス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス
東曽野木小学校通学バス
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス 横越小学校通学バス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス 通学バスリース関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス 通学バス校外学習利用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 区教育ミーティング 区教育ミーティング 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ事業

地域と学校パートナー
シップ事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 学校指導 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 区域外・学区外就学 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 学籍事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 就学援助 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導 就学支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 市⻑・区⻑への手紙関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 財務・会計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 学校だより 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 財産管理 公有財産管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課江南区教育支援センター 教育総務課江南区教育支援センター 教育 教育事務所 通学路安全対策 通学路安全対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） 文書 文書 通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事 短期臨時職員雇用依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境側面等調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目標達成状況報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 諸務
秋葉区通学路安全推進会
議

秋葉区通学路安全推進会
議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 総務企画
中学校区教育ミーティン
グ

中学校区教育ミーティン
グ

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育
地域と学校ふれ
あい推進

地域と学校パートナー
シップ事業

地域と学校パートナー
シップ事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス・通学補助 継続検査申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス・通学補助 通学バス運行業務委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス・通学補助 通学用バスリース 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 人事評価制度の施行実施 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 人事評価研修会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 職員休暇関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 非常勤職員内申 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 会議案内 その他庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 会議案内 会議案内 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 会議案内 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 外国語指導助手 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 外国語指導助手 ＡＬＴ契約事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 外国語指導助手 ＡＬＴ配置計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 奨学金 奨学金貸付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 奨学金 小須⼾地区奨学金償還 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 奨学金
新津地区奨学金 引き続
き減額

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 奨学金 新津地区奨学金償還 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 学務課関係 通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 区担当訪問 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 学校適正配置
新潟市立学校適正配置審
議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
特別支援学校・学級・通
級への報告関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 学区外就学（周知） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 学籍事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 就学相談会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
観察訪問に係る地区コー
ディネーター派遣

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導 ことばの検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導 就学指導委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導
特別支援学校・学級への
転入関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導
秋葉区就学指導委員会委
員委嘱

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導
児童生徒観察に係る市教
委職員の派遣訪問日程

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導
小学校入学予定児の幼稚
園・保育園での生活の様
子の把握について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導
就学予定幼児の観察訪問
日程

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導 幼児観察結果報告会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 就学指導 教職員の派遣依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 幼稚園 園児募集関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務
給与支払い報告書（源泉
徴収）ファイル等の提出
について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ７年 令和12年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 その他庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 庶務 その他庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 文書管理 廃棄文書廃棄箱数報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 文書管理 歴史的文書及び廃棄文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 監査・会計検査
定期監査における軽微な
事項について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 要望書 交通安全施設整備 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 要望書 要望書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 調査
ノーマイカーデーの実績
報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 調査
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況の定期報
告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 調査 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 調査 車両台帳の確認 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課秋葉区教育支援センター 教育総務課秋葉区教育支援センター 教育 教育事務所 調査 照会・問い合わせ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計関係文書の綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各種調査回答関係書類綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 一般文書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス スクールバス関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス
月潟地区スクールバス待
合所敷地賃貸借関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス
通学バス賃貸借（リー
ス）契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス
通学バス運行委託業務契
約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 区教育ミーティング 区教育ミーティング 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ事業関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 学校指導 就学支援委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 学齢簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 就学関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 学務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 教職員住宅 月潟教職員住宅関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 特色ある区づくり事業 未来創造教室関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 補助金
味方月潟地区通学バス定
期券交付関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 補助金
白根地区遠距離児童生徒
通学費補助金関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 調査 開発行為事前協議書等綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 財産管理
教育財産目的外使用書関
係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課南区教育支援センター 教育総務課南区教育支援センター 教育 教育事務所 通学区域 通学路点検関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 個人情報登録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 情報資産台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務
療養休暇・分限休職等関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 財産台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 会計検査・監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 区⻑への手紙他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 人事関係（軽微なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 各種通知・通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務
年次休暇簿及び特別休暇
証人請求書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務
時間外勤務，出張旅費命
令関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 職専免承認願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務
公務使用自家用車届出関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 照会・回答等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 学校だより 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 予算関係 予算・予算配当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 予算関係
経費執行伺・支出命令書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 予算関係 調定書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ事業

地域と学校パートナー
シップ事業関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 学校適正配置 学校適正配置計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

児童・生徒転入転出，保
護者変更，住所変更

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

卒業児童・生徒名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学支援委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学支援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

学区外就学許可申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学許可・転入学許可申
請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

児童生徒の指定期日の変
更関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

児童生徒増減・出席状況
報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学援助関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

特別支援就学奨励費関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

通学路関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学予定者名簿・就学児
健康診断関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

就学事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 教育ミーティング 会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品関係等 バスリース関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品関係等 スクールバス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 陳情・請願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事 公務災害関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外勤務及び市内出張
命令関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事
特別休暇及び職務専念義
務免除等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事
人事・給与・福利厚生関
係通知等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度職員雇用関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事 年次有給休暇簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書兼支出命令
書・支出命令書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計

経費執行伺書兼支出命令
書（地域と学校パート
ナーシップ事業：事務
費）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
地球温暖化対策・環境保
全率先行動計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ＩＳＯ１４００１関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 諸務 諸務 情報資産台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 諸務 諸務 情報セキュリテイ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 諸務 諸務
不審者等にかかる緊急連
絡に関する綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 諸務 諸務
区内学校園への通知・連
絡関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 諸務 諸務 巻夏まつり金管パレード 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所
地域と学校パートナー
シップ事業

地域と学校パートナー
シップ事業（通知等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 奨学金 旧町村奨学金返還金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援
コミュニティスクール関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 不登校報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 学校訪問 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 学校評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 指導主事会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 事故報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校支援 校⻑会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校施設
公立学校施設台帳（写
し）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学校適正配置
学校適正配置計画に関す
る綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
児童・生徒転入転出，保
護者変更，住所変更

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 卒業生名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 就学支援委員会綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 学区外就学認可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
就学許可申請書（外国
籍）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
児童増減報告（出席状況
報告）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
児童（生徒）の指定期日
の変更について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 卒業予定者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
児童生徒の在籍変更（報
告）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 学務課経由事務関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援
新入学事務関係（就学時
健康診断〜新入学手続）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 通学路関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 教育ミーティング
⻄蒲区教育ミーティング
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 自治協議会 ⻄蒲区自治協議会綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 補助金 巻地区児童送迎費補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 補助金
巻地区通学バス定期券交
付関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 補助金
巻地区遠距離生徒通学費
補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス管理（車
検・修理その他）綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス賃貸借契約
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス運行業務委
託関係（潟東・岩室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理 教員住宅に関する綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
⻄川地区通学バス・タク
シー運行業務委託関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス運転報告書
（岩室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
スクールバス運転報告書
（潟東）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 教育事務所 車両・物品・住宅管理
通学バス校外学習利用関
係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
廃棄および移管に関する
ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
学務課（組合関係 要
求・回答）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 学務課（通知文） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開・個人情報保護 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 発注連絡票・納品書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 経費執行伺兼支出命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 学務課システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 学務課（庶務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
学務課（重要な照会・回
答）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
学務課（市ホームページ
関連）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 学務課（照会・回答） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
学務課（軽易な連絡通知
文書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 奨学金規則関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 移管
学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 奨学金規則関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 奨学金規則関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 移管
学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 授業料規則関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 移管
学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 移管
学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 幼稚園授業料関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
教育用コンピュータ等関
係書類

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

学務課 学務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 予算・決算 予算・決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 人事 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 人事 人事関係（学務課） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 人事 人事関係（２２条） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 内部統制 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 諸務 審査請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 諸務 諸務
教育ネットワーク基盤お
よび統合型校務支援シス
テム構築業務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 諸務 諸務
教育ネットワーク基盤お
よび統合型校務支援シス
テム運用支援業務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 諸務 諸務
教育ネットワーク構築事
業回線敷設

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 諸務 諸務
教育情報セキュリティポ
リシー等策定業務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 諸務 諸務 生徒情報管理システム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 諸務 諸務 ＧＩＧＡスクール構想 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 入学準備金 償還関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 入学準備金 制度関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 入学準備金 条例 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 就学施策 入学準備金 入学準備金採用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 入学準備金 異動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 教育 就学施策 公示令達 規則関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金償還関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金申請貸与関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 条例・規則等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金管理システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金関係一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 償還関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金採用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 奨学金関係一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 奨学金 異動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 条例・規則等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助お知らせ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助制度意見徴収会
議関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助新システム開発 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助費世帯票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助費修学旅行口座
振替申込書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助費学校別支給明
細書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助費支給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助費校⻑委任関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助費申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助費督促関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助費補助金関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助費認定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
就学援助費銀行別支給明
細書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 就学援助関係書類綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助
東日本大震災就学支援関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 就学援助 要保護認定者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援学校就学奨励費
要綱関係綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
所得情報照会システム開
発

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援学校就学奨励費
支給関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援学校就学奨励費
申請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援学級等通級付添
費支給関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
関係書類雑綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
実績報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
支払明細関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
認定関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
調書（申請書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
（特別支援学級分）支給
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 特別支援教育就学奨励
特別支援教育就学奨励費
（特別支援学級分）補助
金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 陳情・請願
要望書原本，回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 就学施策 陳情・請願
陳情書原本，回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 条例・規則等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 区域外就学の協議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 外国人就学許可申請綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 学区外就学認可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 就学義務免除願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 教育事務委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 規則関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 転入学許可申請綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務
入学通知書窓口発行管理
システム関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務
学齢簿システム運用支援
業務関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 就学関係雑綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 報告書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 就学関係調査書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務
就学関係雑綴（軽易なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 電算打出し関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 教科書給与 教科書給与者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 教科書給与
義務教育諸学校用教科書
無償給与関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 教科書給与
高等学校定時制教科書給
与関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学籍事務 教科書給与 教科書給与者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学籍事務 教科書給与 教科書需要数報告書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 告示令達 規則関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 教育 学校財務 学校予算配当 予算・決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校予算配当 光熱水費関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校予算配当 学校予算配当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校予算配当
学校財務事務監査関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
学校電話設備更新事業関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 プール薬剤関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
内外教育・小学校時報・
幼稚園じほう

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 卒業証書印刷関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 印刷機関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
学校ごみ収集運搬業務委
託

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備

学校保健特別対策事業費
補助金（学校再開に伴う
感染症対策・学習保障等
に係る支援経費）関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
学校ＩＣＴ環境整備事業
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 学級・児童生徒増対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
教材大型備品整備充実促
進制度

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 物品寄附関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
特別支援教育設備整備関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
理科教育等設備整備費国
庫補助金関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 電子式複写機関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備
音楽教育推進設備費関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 物品購入伺兼依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 インターネット関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
事務用コンピュータ等賃
貸借関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 公衆電話委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 学校図書館関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
学校物品備品等管理関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
学校紙資源リサイクル関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
学校財務・人給用コン
ピュータ賃貸借関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
教職員用コンピュータ等
賃貸借関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
教育用コンピュータソフ
トウェア等賃貸借関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
教育用コンピュータ等賃
貸借関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
校内ＬＡＮ及びコン
ピュータ等機器保守

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
校内ＬＡＮ用コンピュー
タ等賃貸借関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
特定事務用ファクシミリ
賃貸借関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
生徒情報管理システム関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
秋葉区新津地域事業系一
般廃棄物収集運搬業務委
託

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 計量器検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 電力入札関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 電話料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
養護学校清掃委託関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
学校飼育動物診療・飼
育・指導・健康診断委託
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
防火責任者講習会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理 不用物品回収関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
教職員用コンピュータ各
種申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品等管理
電話新増設移設工事依頼
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 告示令達 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 条例・規則 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料
公立高等学校授業料不徴
収交付金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 出納員等任免関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 副食費免除算定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料
口座振替収納取扱件数報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 幼児教育無償化関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 幼稚園授業料減免関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 授業料収納事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 授業料算定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料
新潟県市町村立及び私立
高等学校交通遺児等授業
料減免事業補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 電算打出し関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料
高等学校授業料減免関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学務課 学務課 教育 学校財務 授業料 高等学校等就学支援金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報の開示 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
産業廃棄物処理委託契約
書・マニフェスト

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 賃貸借契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 新潟市の教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 行政苦情審査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 一者随意契約要件調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 公務使用自家用車 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 出張関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 新型インフルエンザ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 表彰関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 負担金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査（３年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 陳情・要望書等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公会計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品購入等に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在高報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 官公庁通知関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入・支払計画書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 手順書（制定・改定） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 手順書（廃止） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 法的要求管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 とりこわし工事完了届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 一時使用建物関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
体育諸施設補助実績報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 公立学校施設台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
公立学校施設整備費等補
助金等請求書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
公立学校施設整備費補助
実績報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 条例・規則・規程等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 給食施設補助実績報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
航空騒音防止対策補助実
績報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 要綱・要領改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
認定通知・交付申請・交
付決定通知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 額の確定通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
公立学校施設整備費国庫
負担金認定申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
家屋被害等補償契約関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
公立文教施設補助関係書
類（通知等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 執行計画書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 契約書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画
工事補償契約関係（東北
電力・北陸瓦斯等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 起債関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 施設台帳関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 物品購入 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 区ビジョン・区その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

学校施設整備計画 自治会・町内会回覧 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 工事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 情報セキュリティ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 経費執行伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 各種要望 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 大規模改造事業関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務
指定都市教育委員会施設
主管課⻑会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務
新潟県公立学校施設整備
促進期成会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（計
画）

諸務 設計変更伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

委託契約 保守点検（経常） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

委託契約 委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

委託契約 清掃（経常） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 使用承認（永続） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 借地 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 嘱託登記 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 境界確認 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 学校敷地内通路 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 寄附（不動産） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 所属替・所管換（引受） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 教育財産取得関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 河川占用・道路占用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
用途指定財産現況報告書
（国有地購入分）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 財産貸付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
開発行為事前協議関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
公立諸学校建物其他災害
復旧費負担金（補助金）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 寄附（不動産以外） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
教育財産使用許可（継
続）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 教育財産貸付（継続） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 方針伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 異動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 使用承認（継続） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 用途変更・用途廃止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 財産貸付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 一時貸付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 使用承認（一時） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
公用請求（⼾籍・登記
簿）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 所属替・所管換（引渡） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理
教育財産使用許可（一
時）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

学校用財産管理 普通財産処分 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 アスベスト関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理
消防用設備等設置届出関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理
危険物取扱所関係届出書
（消防）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 消防設備点検結果報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理
特定施設（騒音・振動）
届出関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 補償契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 ＪＲＡ環境整備事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 市立幼稚園再編 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 校地内除雪 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理
開発公社工事業務依頼書
（小学校）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 事故報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 施設管理（通知） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

施設管理 照会・回答（管理係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 ホームページ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 多忙化解消作業チーム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 工事事務説明会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 教育委員会定例会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 特別交付税 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 産業廃棄物処理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（管
理）

諸務 ＰＣＢ廃棄物処理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 土壌汚染対策法届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 学校設計指針等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 計画通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理
通知（法令等に基づくも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 電波障害関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 指針・計画等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理
各種届許認可関係書類
（⻑期除く）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理
通知（法令等に基づくも
の以外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理
全国公立学校建築技術協
議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 定期点検関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理
新潟市地球温暖化対策・
エコスクール関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

施設課 施設課 教育
学校施設（調
査）

建築・設備管理 案内 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 人事 人事 時間外・市内出張命令票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計

国 学校保健特別対策事
業費補助金（学校再開に
伴う感染症対策・学習保
障等に係る支援事業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計

国 学校保健特別対策事
業費補助金（感染症対策
のためのマスク等購入支
援事業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計

学校教育活動継続支援事
業 幼稚園感染症対策支
援事業 （国 令和２年
度第３次補正）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入・支出計画書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 執行計画書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 委託契約 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 移管
保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 賃貸借契約関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 移管

保健給食課 保健給食課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
地球温暖化対策率先行動
計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 財務 予算 当初予算編制関係 人件費当初予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 財務 予算 当初予算編制関係 当初予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 諸務 学校運営協議会関係 学校運営協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 諸務
損失補填及び損害賠償関
係

損失補填及び損害賠償関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 諸務 集中改革関係書類 集中改革関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 アレルギー アレルギー疾患関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育
令和３年度薬物乱用教室
の実施状況調査について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 保健教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 子宮頸がんワクチン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 実施状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 心のケア・精神保健 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 性・エイズ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 性教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 保健教育 薬物乱用防止教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 災害共済給付契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 医療費支払請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 年度途中異動報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター
日本スポーツ振興セン
ター関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター
死亡，障害見舞金，供花
料関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 災害報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 給付金支払通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康センター 障害見舞金支払請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 フッ化物洗口関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
体位，各種健康診断結果
集計について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
児童・生徒の定期健康診
断結果関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
学校職員器官別検診関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
学校職員定期健康診断関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
尿検査（腎・糖）健診関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
尿検査（腎，糖）検診関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 巡回⻭科指導関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 心臓病検診関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 成⻑曲線検討委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 ⻭科健康診断関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 ⻭科健診結果集計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 眼科健診関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 糖・緊急受診 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 糖尿病精密検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 結核健康診断関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 耳鼻科健診関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断
脊柱側わん症検診関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 腎・緊急受診 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 健康診断 腎臓病精密検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健
児童生徒生活習慣病予防
事業

児童生徒生活習慣病予防
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 医療費
要，準要保護医療費援助
台帳

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 各種研究大会 各種研究大会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金 がん教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金
国 学校保健特別対策事
業費補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金 学校保健補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金
学校園における新型コロ
ナウイルス感染症対策事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金
教育支援体制整備事業費
交付金（認定こども園設
置促進事業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 国・県支出金
新型コロナウイルス感染
症対応地方創生臨時交付
金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 委託・賃貸借契約 委託・賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病 インフルエンザ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病 学校感染症発生状況報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病 感染症 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病 新型インフルエンザ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校伝染病 麻しん発生速報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校医等 学校医等任免関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校医等 学校医等報酬関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校医等 表彰関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校安全 熱中症 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校感染症 予防接種 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校感染症 麻しん風しん関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 就学時健康診断 就学時健康診断関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 市⺠の声・市⻑への手紙 市⺠の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 指定都市研究協議会 指定都市学校保健協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 文科委託事業 がん教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 文科委託事業 保健主事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 文科委託事業
子どもの健康を守る地域
専門家総合連携事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健
文部科学省事務説明会関
係

スクールヘルスリーダー
派遣事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 保健
文部科学省事務説明会関
係

学校保健委員会設置調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健
文部科学省事務説明会関
係

文部科学省事務説明会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 日本学校保健会 事業報告会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 日本学校保健会 全国学校保健協議大会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 日本学校保健会 新潟県学校保健会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 日本学校保健会 日本学校保健会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 業務補助
養護教諭業務補助関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 フッ化物洗口関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業
乳幼児等⻭科健康診査実
施状況

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 小児⻭科保健連絡会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 巡回⻭科指導 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 ⻭科保健推進会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 ⻭科関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 ⻭科保健事業 生涯⻭科保健計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 環境衛生
アタマジラミの発生状況
報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 環境衛生 プール条例関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 環境衛生 光化学スモッグ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 環境衛生 学校環境衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 環境衛生 ＰＭ２．５ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 保健衛生講習会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 学校保健事務説明会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 学校⻭科研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 指導主事会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修
養護教諭基本研修（新採
用・５年・１２年）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研修 養護教諭研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研究推進校
日本学校⻭科医会 指定
校

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研究推進校
健康推進学校，環境衛生
優秀校関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 研究推進校 研究推進校 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 文書移管・廃棄関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 主要，重点施策関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 会計検査院実地検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 医療従事者調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
学校保健費国庫補助金関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
学校環境衛生・薬事衛生
研究協議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
支払調書・給与支払報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 教育ビジョン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 ⻭科保健連絡協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
⺟子保健指導費県補助金
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 派遣依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 生涯学習推進計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 納品書関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 組織目標管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
自動体外式除細動器（Ａ
ＥＤ）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 行政改革プラン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 見積合わせ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
豊栄南小学校・葛塚小学
校統合関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 震災関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
すこやか未来アクション
プラン

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 にいがた共育通信 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 プールの安全点検 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
不就学児等の状況確認調
査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 保健衛生連絡協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 保健関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
保育保健業務と保育園・
幼稚園看護職に関する調
査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 健康寿命延伸計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
健康教育行政担当者連絡
会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 地方分権改革 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 多忙化解消行動計画関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 就学援助関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 市教職員組合要望 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 教育委員会定例会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
新潟市健康づくり推進基
本計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 新総合計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 未就学児等調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 業務継続計画（ＢＣＰ） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 ⻭科保健関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 ⻭科疾患実態調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 経済危機対策臨時交付金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 職員提案関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 課庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 避難所指名職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 食の安全意見交換会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
１型糖尿病幼児の入園に
関する調査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 ＬＩＮＥコンテンツ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 スクールランチ 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公会計等 条例・要綱・規程等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公会計等 経費関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公会計等 要領等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 公会計等
通知・依頼・照会・回答
等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 公有財産台帳関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 使用承認 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 公有財産台帳関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 境界立会い 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 教育財産貸付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公示令達 公示令達 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公示令達 公示令達 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公示令達 公示令達（ＷＴＯ） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼 学校給食会理事・幹事会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼 学校給食会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼
学校給食管理システム関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼
標準献立・物資選定委員
会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼
標準献立・物資選定関係
等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 出張依頼 給食室改修工事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金 交付税関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金 在職証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金 夜食費補助申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金
子ども・子育て支援事業
費補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金
学校建設費補助金関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金
学校施設環境改善交付金
（旧安全・安心な学校づ
くり交付金）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金
学校臨時休業対策費補助
金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金 生徒別夜食台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 国・県支出金
高等学校定時制夜食費補
助金関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 委託契約 委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 委託契約 委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 委託契約 委託料検査調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 委託契約 賃貸借契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校予算配当
学校給食費予算配当関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター
土地改良施設使用継続使
用

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 新津東部改修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 緊急修繕事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 下水道関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 合併建設計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 工事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 消防設備点検報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 緊急修繕事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 賃貸借契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 公立学校施設台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 緊急修繕事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 自家用電気工作物 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校給食センター 通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 学校財務事務監査 学校財務事務監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 教育実習
学校給食の集団給食実習
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 共同献立栄養価関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 共同献立表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 学校別献立表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養
学校給食費（保護者負
担）算定関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 新潟市栄養所要量表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 新潟市食品構成表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 栄養報告書（週報） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 食物アレルギー関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 献立別食品使用量一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 給食献立関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 学校給食センター 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 業務評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託
⺠間委託アンケート・調
査・統計ほか

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 自校方式⺠間委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 要綱・要領 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 視察関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 ⺠間委託 派遣依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修
学校給食関係研修（他団
体主催）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修 食育指導者養成研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修 アレルギー研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修
学校栄養職員研修会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修
栄養教諭等研修会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修 栄養教諭食育研修会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修 給食主任研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研修
給食調理員研修会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 研究推進校
学校給食研究推進校関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 共同購入物資納入業者 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 共同購入見積案内 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
学校給食用パン，ソフト
スパゲッティ麺，炊飯委
託加工工場関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
学校給食用基本物資需要
申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 学校給食用牛乳関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
学校給食用牛乳需要量調
査書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
学校給食用⽶穀，小⻨粉
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
共同購入物資事故報告関
係種類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
共同購入物資細菌検査結
果

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 共同購入申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 共同購入集計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資
学校給食用基本物資特別
割当申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 スマートエネルギー 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 備品・消耗品購入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 物品購入 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 備品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 物品購入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 給食用備品希望調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費 公会計化 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費 公費補てん関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費 幼稚園給食費関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納 債権管理条例関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納 債権管理課関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納 未納対策委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納 督促・催告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納
給食費未納に関する調査
（他都市・他部署からの
調査依頼）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納
給食費未納問題に関する
通達・通知・公告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食費未納 要綱関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
中学校給食試験検査関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
学校給食従事者健康診断
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
学校給食施設の衛生監視
結果

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生 学校給食衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
学校給食食品衛生関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生 試験検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
学校給食事故報告関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生 検便検査報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生 通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 表彰 文科大臣表彰 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 表彰 県優良校表彰 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 条例・規則改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 要綱・要領 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 指定専決関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
スクールランチブロック
別運営協議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 中学校給食関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
⻲田学校給食センター建
設関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 事故報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 事業仕分け 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
二葉・舟栄中学校統合関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 人事職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 保全計画策定業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 公務災害関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 公示令達 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 各年度決算見込 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 合併建設計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校給食廃油関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
学校給食従事者健康診断
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
学校給食費（各施設）予
算書・決算書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校給食運営説明会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校適正配置連絡会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
就学援助費（スクールラ
ンチ校）関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 工事変更契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 工事設計・施工委託書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
巻学校給食センター建設
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
情報セキュリティ外部監
査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 情報公開請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
指定都市学校保健・安
全・給食主管課⻑会議関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 支払関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 教育財産 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 文経勉強会資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 栄養教諭パソコン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 校外実習受入関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 源泉徴収 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 産業廃棄物関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 監査関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 給与関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 給食残渣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 行政監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 補正予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 見積もり合わせ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 調理員健康診断 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
財産所管替・引継・異動
届け関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 道路占用許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 電力使用制限 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
ばい煙発生施設使用廃止
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
シンポジウム・フォーラ
ム等案内

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 中学校給食年度更新関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 働き盛り健康づくり関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
学校給食センター運営委
員会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校給食会理事・幹事会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 小型ボイラー設置報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
市⻑への手紙・要望書関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
市⻑まちづくりトーク関
係（照会・回答）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
放射性物質関係（東日本
大震災によるもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 新潟市職員組合関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
新潟財務大臣・中央銀行
総裁会議関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 牛乳パックリサイクル 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
給食センター駐車場の目
的外使用関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 給食費調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 要望書・要請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 視察関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 計画停電関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
中学校ミルク給食帳票関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 中学校給食関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 健康教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 債権管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 地域防災計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校給食センター通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
学校給食栄養管理状況報
告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 就学援助関係（全般） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
市政さわやかトーク宅配
便

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 後援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
教職員（栄養教諭等）組
合要求・要望関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 新潟市学校給食会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
新潟県学校給食会（文部
科学省委託事業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 熱中症 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 申請・依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 給食担当者 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
給食施設災害報告・指示
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 給食残渣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 統計調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 調理員関係（庶務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 諸務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 配送車 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 食の安全意見交換会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 食器関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 食育ミニフォーラム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 ＩＴ関係通知文等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 地場産学校給食 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
学校給食記念週間食育授
業・試食会（県栄養士協
議会主催）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 教育ファーム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 特色ある献立（各区） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 食育推進会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
８大学連携「食育指導教
材・プログラム開発」事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 学校給食週間の実施関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
ごはん食推進事業講師派
遣

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 リーフレット等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 研究推進校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 ⽶飯給食の推進 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 食に関する指導 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育 食育ミニフォーラム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
食育・健康づくり情報サ
イト関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 教育 給食 食育
食育・花育センター関連
事務

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課 保健給食課 選挙 選挙 選挙関係 選挙関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 施設管理 各種委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 給食 給食関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 給食 給食関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 衛生管理 検便検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（３年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（１年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（３年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（１年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 施設管理 各種委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 給食 給食関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 給食 給食関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 衛生管理 検便検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（３年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理（１年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（３年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（１年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会（５年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課⻲田学校給食センター 保健給食課⻲田学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課⻲田学校給食センター 保健給食課⻲田学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課⻲田学校給食センター 保健給食課⻲田学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課⻲田学校給食センター 保健給食課⻲田学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課⻲田学校給食センター 保健給食課⻲田学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市地球温暖化対策実行計
画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 基本物資申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 給食費 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 給食費 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 給食 食物アレルギー 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 食品検査の点検 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 中古油 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 健康診断 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食費予算書，学校
給食費調査表，学校給食
費納入計画表

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 市職員ノーマイカーデー 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
給食用中古油の売り払い
に係る見積書の提出につ
いて

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
給食用中古油の売り払い
に係る見積書の提出につ
いて依頼）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 被服 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 調理師 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務

平成年度学校給食費予算
書，学校給食費調査表，
学校給食費納入計画表の
提出について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 セキュリティ情報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
チェック環境保全率先行
動

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食費徴収方法の変更 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 被服購入 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務 通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 諸務
避難所指定職員の選任の
可否について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課新津東部学校給食センター 保健給食課新津東部学校給食センター 教育 給食 運営委員会 委員会運営 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 基本物資申請書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食需要申込書関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 検食日誌（検食記録票） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 庶務一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 給食需要数関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 連絡文書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課小須⼾学校給食センター 保健給食課小須⼾学校給食センター 環境 環境政策 地球温暖化対策実行計画 課内点検報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課小須⼾学校給食センター 保健給食課小須⼾学校給食センター 教育 給食 施設管理 委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課小須⼾学校給食センター 保健給食課小須⼾学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課小須⼾学校給食センター 保健給食課小須⼾学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課小須⼾学校給食センター 保健給食課小須⼾学校給食センター 教育 給食 諸務
照会・依頼・報告関係文
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課小須⼾学校給食センター 保健給食課小須⼾学校給食センター 教育 給食 諸務 被服関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課小須⼾学校給食センター 保健給食課小須⼾学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課小須⼾学校給食センター 保健給食課小須⼾学校給食センター 教育 給食 運営委員会
学校給食センター運営委
員会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課白根学校給食センター 保健給食課白根学校給食センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 廃棄に関する文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課白根学校給食センター 保健給食課白根学校給食センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 報告文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課白根学校給食センター 保健給食課白根学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課白根学校給食センター 保健給食課白根学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課白根学校給食センター 保健給食課白根学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課白根学校給食センター 保健給食課白根学校給食センター 教育 給食 諸務 給食に関する文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課白根学校給食センター 保健給食課白根学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課白根学校給食センター 保健給食課白根学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 給食物資 給食物資等に関するもの 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 給食関係
給食関係 給食関係に関
するもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 給食関係 給食関係に関するもの 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 諸務 庶務に関するもの 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 諸務
給食関係会議等に関する
もの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課月潟学校給食センター 保健給食課月潟学校給食センター 教育 給食 運営委員会
月潟学校給食センター運
営委員会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 施設管理 備品の購入 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 施設管理 施設設備保守点検報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 施設管理 電気設備点検報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理 検食簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理 給食物資顛末書・始末書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生検査関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理 給食物資細菌検査表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理 保存食記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理 原材料・保存食摂取簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理 検食簿等綴（学校） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理 給食物資搬入検収表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理
給食物資搬入検収表（主
食）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理
給食物資搬入検収表（牛
乳）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理 調理記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 衛生管理 配送記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食における地産地
消の取り組みに関する綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 給食だより 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
通知通達文書（教育委員
会）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 通知通達文書（本庁） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
依頼・照会文書（教育委
員会）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 依頼・照会文書（本庁） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
依頼・照会文書（⻄蒲区
役所）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食実施状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食栄養報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
年間指導計画（掲示資
料）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 日計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 標準献立表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
給食主任・事務担当者会
議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 職員健康管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 調理作業分担表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 食物アレルギー表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 基本物資・基本調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 学校訪問記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
実施計画書・需要申込
書・人員変更届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 希望献立 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 平均栄養摂取量表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 職員研修・出張関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 食育資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（その他） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（教育委員会） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（本庁） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（⻄蒲区役所） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食日常点検票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 調理作業動線図 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 調理作業工程表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 諸務
＿新潟県学校給食会 文
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課巻学校給食センター 保健給食課巻学校給食センター 教育 給食 運営委員会 給食センタ−運営委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 衛生管理
学校給食衛生管理関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 衛生管理
学校給食事故報告関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 地場産学校給食関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食会計関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食調査・報告関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務
新潟県学校給食会関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 職員健康管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 正規職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務
環境保全・地球温暖化対
策関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 調理師就業届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 労働安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食に関する会議・
研修会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食用物資関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食諸務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 正規職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 運営委員会
⻄川学校給食センター運
営委員会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各種調査回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 共通（財務を除く） 文書 文書
文書の廃棄及び移管に関
する事項について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 財務 物品契約 見積合せ 見積依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 財務 物品契約 見積合せ 見積合せ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 施設管理 各種委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生監視（保健所） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 衛生管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 食中毒 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 学校環境衛生定期検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理
学校給食事故報告関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 食器・食品検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 食器検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 衛生管理 検便検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 交流給食会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 地場産学校給食関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食実施関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食費会計関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 業務評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 異物混入 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 ⽶粉事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 職員健康管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 ⅠＴ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 各種会議派遣依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 栄養報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 栄養士等連絡会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 栄養管理状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 正規職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 物資管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務
環境保全・地球温暖化対
策関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 調査・報告発送文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務
調理師業務従事者関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務
食物アレルギー給食対応
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 食育指導 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 労働安全衛生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 各種調査回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務
学校給食用共同購入物資
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 正規職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 研修会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 臨時職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 運営委員会
潟東学校給食センター運
営委員会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 運営委員会 運営委員会関係資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 施設管理 各種委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 給食費 給食費 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 給食関係 給食関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 衛生管理 検便検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 諸務 依頼・照会文書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 運営委員会
給食センター運営委員会
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
学校事務支援員配置事業
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 経営方針・組織目標等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
訴訟及び不服申立てに関
する文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 危機管理・防災関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計実地検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 包括外部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等
市⻑への手紙・市⺠から
の意見・要望等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事評価関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 人事 人事 服務等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 人事 人事 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 人件費補正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
決算関係 調査・照会・
回答

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書，経費執行
伺兼支出命令綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 負担金・補助金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 総務 ＩＴ施策 情報セキュリティ管理
情報資産・個人情報保護
等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 人事 安全衛生 安全管理資格
危険物取扱者・乾燥設備
作業主任者関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 財務 諸務 照会等 予算関係照会等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他 国への要望関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他
在外教育施設派遣教員関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他
学校事務・業務の共同実
施

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他 市立高等学校 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他
政令都市教職員人事・給
与主管課⻑会議関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他 教育委員会定例会等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他
⻘年海外協力隊等参加希
望教職員関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 その他 学校管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 予算
在外教育施設派遣教員委
託費関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 予算 義務教育費国庫負担金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 職員人事 服務・勤務条件等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 職員人事 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 計画・プラン等 用務員業務委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 諸務 特定事業主行動計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 諸務 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 諸務 諸務 周年事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 職員 任免
任免関係書類（用務員・
調理員・司書等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 職員 任免 会計年度任用職員任免 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 職員 任免 臨時職員任免 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 職員 任免 職員証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 職員 服務
会計年度任用職員 服務
勤務条件関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校人事課 学校人事課 教育 職員 研修
研修関係書類（用務員・
調理員・司書等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 学校財務 学校・園預り金会計 学校・園預り金会計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事記録 主任等承認願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事記録 勤務評定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事記録 教員免許状更新 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事記録 職歴証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事記録
障がい者雇用促進関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事記録 履歴書記載通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事評価基準協議 人事評価基準の協議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事評価基準協議 人事評価関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 教職員人事異動関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免
教職員採用・登用関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 教職員退職関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免
会計年度任用職員関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 兼職兼務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免
臨時職員，非常勤職員任
用関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 表彰・叙位叙勲関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 教職員登用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 健康管理 教職員健康管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 健康管理 教職員健康管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 分限・懲戒
処分説明書 情報公開決
定

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 分限・懲戒 分限・懲戒関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 分限・懲戒
教職員免許状失効関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 組合交渉関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 交通事故報告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 指定専決関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 多忙化解消 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 多忙化解消 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 労務 安全衛生管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 学級編制 学級編制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 学級編制 教職員定数 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 採用試験 教員採用試験関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 昇任 教職員昇任関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務
休職，停職，欠勤関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務
その他の休暇，育児休業
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務 勤務条件等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務 服務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務 特別休暇等願関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務
職務専念義務免除願関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 服務 出張届関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 指導力向上研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 大学院派遣研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 教育職員免許関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 法定研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 派遣研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 研修 その他研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 評価 教職員人事評価関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 降任 教職員降任関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 条例・規則関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書，経費執行
伺兼支出命令綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 諸務 予算
義務教育費国庫負担金
（現員現給関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 諸務 人事給与システム システム開発関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 諸務 人事給与システム 業務委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 諸務 教職員住宅 住宅管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 諸務 教職員住宅
教職員住宅賃貸借関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 諸務 法規
条例・規則等制定関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育職員課 教育職員課 教育 諸務 諸務 市⻑への手紙関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 職員 安全衛生 安全衛生委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 職員 安全衛生 安全衛生委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 職員 安全衛生 過重労働医師面接関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 職員 被服貸与 被服貸与関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 保健 健康診断関係書類 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 保健 健康診断関係書類 健康診断関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 保健 共済組合関係 共済組合関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 保健 職員の健康診断 職員の健康診断 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 旅費 旅費 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 社会保険 事務局社会保険関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 社会保険
臨時職員健康保険関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 社会保険
非常勤職員厚生年金関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 事務局昇給等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定
事務局給与決定その他
（⻑期）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 事務局退職手当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 初任給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 学校昇給等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 昇給等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 異動者給料決定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 給与決定その他（⻑期） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 退職手当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 事務局期末勤勉手当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 事務局給与決定その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定
公立学校共済扶養者認定
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定
公立学校共済組合報告関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定
公立学校共済組合負担
金・掛金等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 期末勤勉手当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定 給与決定その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 財形貯蓄
財形貯蓄（新潟市役所教
育委員会学校）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ７年 令和12年3月31日 廃棄

教育職員課 教育職員課 教育 教職員管理 労務
公務災害認定請求関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答（庶務用） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知関係一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係（軽易なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 人事 人事 代休日，週休日の指定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外等命令書，市外出
張命令書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇届等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 車両 車両
公用車，車両日誌，自家
用車の公用使用

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 物品 物品 物品不用決定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 物品 物品 物品現在高調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理換決定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算書，決算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算流用等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 人事 諸務 諸務 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 人事 諸務 諸務 営利企業等従事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総合教育センター 総合教育センター 人事 服務 服務関係 交通事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

マイスター養成塾 認定資料関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

マイスター養成塾
マイスター養成塾事業説
明会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

マイスター養成塾 各種実施計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

各研修講座 実施計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

基本研修 教員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

基本研修 研修通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

基本研修 講師派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

専門研修 教員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

専門研修 研修通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

専門研修 講師派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

施設設備管理
各種委託リース契約関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

施設設備管理 施設利用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

植物資料室 植物資料室関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

植物資料室
照会，回答，講師依頼等
（植物資料室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

科学教育 科学教育関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務 教育ビジョン関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務 ホームページ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務 新潟教科書センター業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務 照会，回答（指導用） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

諸務
講師・指導主事派遣関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 裁判関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 国家要望 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁外文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 損害賠償関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各課照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庁内文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 財産管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各種照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各課照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各課通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員採用関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 財産管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 地域少子化対策関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 教育委員会告示関連綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 教育委員会入札公告綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 手順書（廃止） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 法的要求管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目的管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 財務 諸務 諸務 財務関係諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 人事関係 臨時職員雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 契約 業務委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 契約 ＩＣＴ・ＧＩＧＡ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 指定専決関係 指定専決関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 補助金関係 補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 要綱制定改廃 要綱制定改廃 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務
照会・回答（新型コロナ
ウイルス関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務
高等学校等入学者選抜関
連（新型コロナウイルス
関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 「かけはし」 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 各種依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 組織目標 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 財産管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務 通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 諸務 諸務
高等学校等入学者選抜関
連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学力向上対策事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
学力向上対策事業（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学校評価関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 情報公開 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 人権、同和教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学力向上対策事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 情報公開 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 教科書採択関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 教育課程に関する届等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
理科支援員配置事業関係
書類（委嘱）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 環境教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 男女平等教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 研究開発学校関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 租税教育関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 豊かな体験 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 通知文 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 防災教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 キャリア教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 主管課⻑会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
体育関係（新型コロナウ
イルス関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
修学旅行学校行事（新型
コロナウイルス関連文書
あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 同和教育関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
同和教育関係（新型コロ
ナウイルス関連文書あ
り）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
国際交流海外派遣受入事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 外国語・外国語活動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
学校保健（新型コロナウ
イルス関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学校訪問実施計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学習支援ボランティア 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 家庭科関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 市立高等学校教育課程届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
幼・小・中・特別支援学
校教育課程届

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 幼小中連携 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 幼稚園関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 情報教育推進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
日本語指導協力者派遣関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
日本語指導協力者派遣関
係書類（新型コロナウイ
ルス関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 男女平等教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 社会科関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 総合的な学習の時間 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 進路指導関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 道徳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 部活動関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 音楽関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 ＮＩＥ新聞活用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 フリースクール 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 体育実技講習会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 体育関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 修学旅行学校行事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 共催・後援申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 国際理解教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学力向上対策事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学校体育のあしあと 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学校保健 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 学校飼育動物 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 小学校体育祭実施 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 小学校水泳競技記録会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
新潟イングリッシュキャ
ンプ

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導 部活動外部指導者派遣 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 学校指導
⻑期休業日における指導
計画大綱

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 庶務 入試関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 庶務 市⻑への手紙関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 庶務 補助金・負担金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 教科書・教材 図書館教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 教科書・教材 教材使用届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 教科書・教材 教科書に関する通知等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 教科書・教材 準教科書使用承認願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 業務委託 地域少子化対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 業務委託
外国語指導助手業務委託
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 業務委託 学力向上対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修 幼稚園法定研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修
コンプライアンス教育研
修会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修 学校評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修 幼稚園教員研修会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修
情報教育・プログラミン
グ教育

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 研修 教育研究協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 公立高等学校入学者選抜 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 学籍 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 教育委員会定例会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 教育実習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 高校関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 図工美術 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務
新潟県高等学校定時制通
信制教育振興会負担金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務 派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 教育課程 諸務
高志中等教育学校入学者
選抜

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
いじめカウンセラー派遣
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 いじめ対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
スクールカウンセラー活
用事業関係書類（１／２
補助）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
スクールカウンセラー活
用事業関係書類（１／３
補助）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 不登校対策研修関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 不登校未然防止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 交通安全 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
地域ぐるみの学校安全体
制整備推進事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
学校・家庭・地域連携協
力推進事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
「ぐみの木教室」東区分
室

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
「年間を通した登校支援
のポイント」送付と活用
について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
スクールソーシャルワー
カー活用事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 事故報告（交通・障害） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導

児童の性的搾取等に係る
被害相談窓口及び支援の
周知に関するリーフレッ
ト（小学生用）「あなた
は気づいていないか
も！？」の周知について
（周知）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
学校における携帯電話の
取り扱い

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
心と体の健康（新型コロ
ナウイルス関連文書あ
り）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
新潟市フリースクール等
連携協議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 校内暴力等の調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 通学路関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導

遠隔システムを活用した
教育についての施策方針
と不登校児童生徒ならび
に小・中学校における病
気療養児がＩＴ等を活用
した学習活動を行った場
合の指導要録上の出欠に
ついて（通知）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 部活動に係る調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 非行事故報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 中学校春季大会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 中学校秋季大会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 児童生徒の交通安全指導 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
冬期間における幼児児童
生徒の指導について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
夏休みにおける幼児児童
生徒の指導

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 学校警察連絡協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導

新潟県ＳＮＳ相談に使用
するＬＩＮＥＩＤプリン
トの配付について（依
頼）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導 自殺予防 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 学校指導
ＳＯＳ相談カードの印刷
と配布について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 安全教育 安全教育 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 業務委託
スクールバス車両リース
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 業務委託 スクールバス運行委託書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 業務委託
生徒指導緊急業務委託契
約書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 業務委託
魅力ある学校づくり調査
研究事業 委託希望調査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校） フリースクール等連携 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校） 不登校に係る学校訪問 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校）

不登校児童生徒の実態把
握等に関する調査のため
の基礎調査について（依
頼・新型コロナウイルス
関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校）
不登校児童生徒への支援
の在り方について（通
知）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校）
不登校関係調査（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校） 不登校関連調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校）
乳幼児健診未受診者，未
就学児，不就学児等の状
況確認

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校） 出入（帰）国記録照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校） 生徒指導研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 生徒指導（不登校）

義務教育段階の不登校児
童生徒が学校外の公的機
関や⺠間施設において相
談・指導を受けている場
合の指導要録上の出席と
判断できる要件

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務
いじめ対策等生徒指導推
進事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 スクールガード 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 ヤングケアラー 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務
児童生徒の問題行動等生
徒指導上の諸問題に関す
る調査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務
子どもセフティ・スタッ
フ

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 文部科学省報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 生徒指導関連アンケート 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 通学バス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 通学費補助関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 いじめ相談 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 子どもの安全対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 生徒指導 諸務 市⺠への回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導 児童生徒の転学等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導 就学指導関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
医療的ケア看護業務労働
者派遣契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導 市⺠への回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
一般図書（特別支援学
校・学級用）関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
小中学校特別支援学級教
育課程

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
就学指導委員会委員・検
査委員嘱託

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
教育上特別な取り扱いを
要する児童生徒の調査

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導
特別な教育的配慮が必要
な子どもの支援について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課 学校支援課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援学級編成 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 協議会等
相談関係機関連絡会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 夜間指導
夜間「学習・進路相談
室」通室手続関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 夜間指導
夜間「学習・進路相談
室」通室出席状況通知書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 教育相談
大学・市教委連携教育相
談関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 教育相談 教育相談受理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 教育相談 教育相談結果集計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 教育相談 教育相談記録（カルテ） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 教育相談 教育相談関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 教育相談
いじめＳＯＳ電話相談受
付・記録簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 教育相談 絵を描く部屋関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 教育相談 電話相談記録簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 施設管理
消防用設備等点検結果報
告書等綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 施設管理 電力契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 施設管理 委託契約起案綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 施設管理 教育財産使用承認 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 施設管理
減量計画及び廃棄物管理
責任者（変更）届綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 施設管理
特定建築物維持管理状況
調査綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 施設管理 契約関係起案綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 生徒指導
適応指導教室業務関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 生徒指導
適応指導教室通室手続関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 生徒指導 通所日数報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 総教兼務 起案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 訪問教育相談 訪問教育相談綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 調査・研究 教育相談研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 調査・研究
新潟市教育相談センター
研究推進学習会の講師派
遣について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務
公用使用自家用車許可等
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 定期監査綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 文書の廃棄及び移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 要綱綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 経費執行伺書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 人事・内申 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 起案綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 重要な照会・回答綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 供覧綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 回覧綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 地球温暖化綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務
照会・回答・報告・届出
等綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 講師等職員派遣依頼綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
学校支援課教育相談センター 学校支援課教育相談センター 教育 生徒指導 諸務 起案綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
会計年度任用職員関係
（採用等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
医療的ケア看護師等派遣
契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 報酬等返納・督促関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 財産管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 物品 物品
クラスサポーター業務委
託契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 物品 物品
スクールバス運行業務委
託関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 物品 物品 スクールバス関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） 物品 物品
業務委託 スクールバス
車両リース関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 児童生徒の転学等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 就学指導関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 就学猶予認可通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 介助員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
医療的ケア看護業務労働
者派遣契約関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
在学児童生徒中の視覚障
害等について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
特別支援教育支援員補助
金関係（医ケア以外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
一般図書（特別支援学
校・学級用）関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 医療的ケアについて 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
就学指導委員会委員・検
査委員嘱託

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援学級状況調査書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
特別支援教育支援員任用
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援教育相談関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援教育調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 通知（国、県等） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
会計年度任用職員関係
（時間外勤務等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 照会回答（庁内） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
特別な教育的配慮が必要
な子どもの支援について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援学級編成 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援教育の研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導
特別支援教育サポート
ネットワーク

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 特別支援教育連絡会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 通知（庁内） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
特別支援教育課 特別支援教育課 教育 特別支援教育 学校指導 通級指導に関すること 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 業務にかかわる書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務
専門家チームケース会議
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 市⺠啓発講座関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務
校内委員会ステップアッ
プ研修関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 起案文書綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 会議綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 原稿執筆関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務
業務にかかわる改善関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務
照会・回答・報告・届出
等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 事業・業務 講師等職員派遣依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 施設設備管理 施設開所にかかわる書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 相談・検査 個別相談関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 相談・検査 相談結果集計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 相談・検査 就学相談関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 相談・検査 相談受理・実施表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 研修・学校訪問 学校訪問関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 研修・学校訪問 校内研修支援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 特別支援教育課特別支援教育サポートセンター 教育 特別支援教育 調査・研究 調査・研究資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求、個人情報
開示・訂正請求等

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 調査・照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 調査・照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 調査・照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産貸付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 行政財産目的外使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関連書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 二十歳のつどい事業 二十歳のつどい 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 研修・会議 人権同和教育研修会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 研修・会議 学社⺠融合研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 研修・会議 県人権・同和センター 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 社会教育委員
全国大会・関東甲信越静
大会・県大会・指定都市
連絡協議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 社会教育委員 社会教育委員会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 社会教育委員
社会教育委員改選・公募
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 社会教育関係団体 ＰＴＡ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習
芸術創造村・国際⻘少年
センター関係

芸術創造村・国際⻘少年
センター関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 若者支援センター
相談者紹介（リファー）
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 若者支援センター
若者支援センター事業関
連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 調査・統計 社会教育調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 生涯学習センター 教育 生涯学習 諸務 共催・後援申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年健全育成 ⻘少年健全育成 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年健全育成
⻘少年健全育成協力店事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年健全育成 ⻘少年健全育成表彰 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年健全育成 わたしの主張 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年団体育成 市⻘少年育成協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年教育事業 サタデーパスポート 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年施設
新潟市若者支援センター
管理運営

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年施設 施設関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年街頭育成活動 街頭育成活動報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年街頭育成活動 一日育成員の日 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年諸務 若者支援事業運営協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年諸務 ⻘少年国際交流関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年諸務 非行防止関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習推進課 地域教育推進課 教育 生涯学習 ⻘少年負担金・補助金 ⻘少年育成協議会補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

ふれあいスクール
子どもふれあいスクール
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

ふれあいスクール
放課後子どもプラン推進
委員会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

ふれあいスクール
子どもふれあいスクール
事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ事業運営協議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ事業（新型コロナ
ウイルス関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

地域と学校パートナー
シップ

地域と学校パートナー
シップ事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校・家庭・地域連携協
力推進事業費補助金

学校・家庭・地域連携協
力推進事業費補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校開放 学校開放使用料徴収関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校開放 学校開放委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校開放 明鏡高校学校開放関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 地域教育推進課 教育
地域と学校ふれ
あい推進

学校開放
学校開放事業（新型コロ
ナウイルス関連文書あ
り）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

団体育成 人権同和団体関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

団体育成
小中学校ＰＴＡ連合会関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
ＰＴＡリーダー及び家庭
教育学級関係者研修会関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
全国生涯学習・社会教育
センター等協議会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
家庭教育関係団体（新潟
市倫理法人会等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
新潟市同和教育研究協議
会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
新潟県同和教育研究協議
会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
社会教育関係団体（倫理
法人会・家庭倫理の会）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
第７２回全国人権・同和
教育研究大会新潟大会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興 部落解放人権政策確立 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興 部落解放同盟 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
部落解放第第３７回新潟
県研究集会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
人権啓発事業（人権パネ
ル展等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

推進事業 人権政策確立キャラバン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

推進体制 障害者の生涯学習 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務
人権教育行政（研究・会
議関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習推進課 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 全国社会教育主事の会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 あなたの声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 にいがた未来ビジョン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人件費関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各種賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務文書（重要なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務
社会教育主事・社会教育
士関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 生涯学習課関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 県生涯学習推進課関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務
県立生涯学習推進セン
ター関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計・契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務文書（軽易なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答・依頼関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 内部統制制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 文書 文書 文書廃棄および移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 法制 法制 条例・規則関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事 人事管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事 人事管理・人事評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事
市内・県内日帰り出張命
令票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事

時間外勤務命令票，特殊
勤務・宿日直命令票、年
次有給休暇簿、週休日の
振替簿、代休日の指定簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事
臨時職員・会計年度任用
職員関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 給与 給与 昇給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 職員健康管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 車両 車両 車両関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 車両 車両 貸出自動車運転日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書兼支出命令
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目的関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 人事 服務 人事 自動車運転関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 財務 予算 予算 予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 財務 予算 予算編成 令和４年度予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 財務 決算 Ｒ３年度決算 Ｒ３年度決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 財務 決算 Ｒ４年度決算 令和４年度決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 教育 生涯学習 研修・会議 県関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
生涯学習センター 生涯学習センター 教育 生涯学習 諸務 補助金・負担金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

企画・実施
プログラミング教育学習
支援

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

企画・実施 市⺠大学企画・実施 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

企画・実施 市⺠大学運営委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

企画・実施 デジタルリテラシー向上 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可
視聴覚資料許諾申請関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 教育財産使用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可
新潟市公共施設予約シス
テム利用者登録申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 納付期日決定申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 利用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 教育財産使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

利用許可 照会，回答（施設利用） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 図書館ボランティア関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 図書館事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 図書館事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 寄付申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 図書選定購入伺簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 図書館広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 寄付申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 複写申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興 家庭教育支援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
市⺠大学運営委員会委員
委嘱関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興 家庭教育関係文書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

奨励振興
市⺠大学市⺠提案講座関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

推進事業
生涯学習ボランティアバ
ンク関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

推進事業
生涯学習ボランティア関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

推進事業 生涯学習相談事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

教育ビジョン 教育ビジョン関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

新潟広域都市圏ビジョン
新潟広域都市圏ビジョン
（生涯学習人材バンク情
報共有事業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 各種委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 道路占用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 電力供給契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理
パソコン研修・個人学習
室関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 建築物定期報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 建築物環境衛生関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理
消防用設備点検結果報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 消防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 諸務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理 電気保安関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理
エレベーター保守作業報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理
パソコン研修室・個人学
習室関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理
下水道汚水排除量申告書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理
定期点検報告書（機器関
係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

施設管理
管理日誌（警備・設備日
常点検報告書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 事故報告書（図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 各種計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 経営方針・組織目標 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務
臨時職員・会計年度任用
職員関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 苦情報告書（図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 諸務（学習推進） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 附属機関等方針伺 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務
庶務文書（社会教育関
係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 教育委員会定例会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務
照会・回答・依頼等（施
設等利用関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 照会・回答（学習支援） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

諸務 選挙関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
支払調書（源泉徴収・２
０４条関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ７年 令和12年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人件費関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 各種賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務文書（重要なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 財務課関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ＩＴ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 内部統制制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書廃棄および移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 物品 物品 物品寄附関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 人事 諸務 人事 臨時職員雇用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 人事 服務 人事 自動車運転関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 予算 令和４年度予算関係 令和４年度予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 予算 令和４年度予算関係 平成４年度予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 予算 令和５年度予算関係 令和５年度予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 決算 令和３年度決算 令和３年度決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 決算 令和４年度決算 令和４年度決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 財務 決算 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
公⺠館運営審議会委員委
嘱

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
公⺠館運営審議会開催関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
新潟市公⺠館使用料免除
申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 協議会等
公⺠館連合会表彰関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 協議会等
新潟県公⺠館連合会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
自主グループ育成（共
催）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
定期点検報告書（建築
物、建築設備）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 指定管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 電力供給契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
館舎維持管理各委託契約
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
消防用設備点検結果報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 電気保安関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
エレベーター保守作業報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
定期点検報告書（空調機
器等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 統計資料等 新潟市の公⺠館 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 補助事業
国（県）補助対象事業実
施

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 市⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館総合補償制度関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 市⺠の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 教育ビジョン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公有財産貸付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 共催・後援申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務 研修関係（公⺠館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館 中央公⺠館 教育 公⺠館 諸務
非常勤嘱託関係（事業
係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 内部統制導入制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 収納事務委託関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 放置自転車関係綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 会計年度任用職員 会計年度任用職員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 予算決算関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 区づくり予算に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
ご近所だんぎに関する綴
り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
サタディキッズに関する
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 チャレンジキッズ教室 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 ユースセミナー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 中高年講座に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業計画綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 企画展に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 保育委員会に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
備品貸出・管理に関する
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施

公⺠館まつり「であい・
ふれあい・まなびあい」
関係綴（新型コロナウイ
ルス関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
北区公⺠館活動協力店に
関する綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
北区学習情報ガイドに関
する綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
北区美術展覧会に関する
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 区⺠ギャラリー関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 地域絆事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
壁面展示スペース・市⺠
交流スペース関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 女性セミナー関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
子ども体験・ボランティ
ア活動推進事業に関する
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
子ども土曜公⺠館に関す
る綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 子育てサロンに関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 家庭教育に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 市⺠大学講座に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 市⺠茶会に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 平和・人権に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 文化協会に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 文芸あがきたに関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
生涯学習・社会教育の現
状綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
豊栄大⺠謡ながしに関す
る綴（新型コロナウイル
ス関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
⻘少年の居場所づくり事
業に関する綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 音楽祭に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 保育室運営に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議会 公⺠館活動協力員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議会 公⺠館運営審議会関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 北区⻘少年育成協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 予算決算関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 使用承認依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用料免除関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用料還付関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 区⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 各種委託契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 各種工事・修繕 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 各種賃貸借契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 学習コーナーに関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 寄付申込書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 市⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
教育財産目的外使用許可
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 歳入歳出関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
環境保全率先行動チェッ
ク綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 給与支払報告書関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 補助金に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 販売行為許可関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 館⻑へのたより 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 不定期利用団体関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
公共施設予約システム関
係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 定期利用団体関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 後援・共催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
情報資産の庁外持ち出し
許可に関する綴り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況の定期報
告関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 庶務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 教育財産使用承認依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 ３６協定に関する綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答つづり（庶
務）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 出張命令書つづり 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
市地球温暖化対策率先実
行計画 実施状況報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
環境保全率先行動チェッ
ク

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 総務 庁舎 防火管理制度関係書類 防火管理制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 事業起案綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 保育者会議つづり 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施
照会・回答（公⺠館事
業）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議委員 公⺠館活動協力員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館使用料還付申請書
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
会計年度任用職員関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 使用料減免申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
使用料納付期日決定申請
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 備品関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 委託関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 市⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 教育財産使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 予算に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 契約書関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
庁用自動車運転従事許可
に関するファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 雑つづり 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 ３６協定に関する綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書移管廃棄関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 事故報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 時間外勤務，出張命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 区ビジョン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
照会・回答・通知（重
要）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市⺠からの苦情・意見・
要望について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求・個人情報
開示・訂正請求等関係書
類（軽易なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 車両 車両
貸出自動車運転日誌・予
約関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
調定書・領収済通知書・
領収証書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
支払調書（２０４条関
係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
給与支払報告書（源泉徴
収）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
公⺠館使用料収納事務の
委託関係（告示）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館活動協力員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
広報に関すること（ホー
ムページ、区だより等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 公⺠館運営審議会会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 運営審議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 共催・後援関係 共催・後援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
中地区公⺠館使用料免除
関係（不定期）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
中地区公⺠館使用料免除
関係（定）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 情報セキュリティ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 軽易な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 ３６協定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館 中地区公⺠館 教育 公⺠館 財務・会計 経費執行（支出）伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書
文書廃棄及び移管に関す
るファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 公印使用簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 納品書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館使用料還付申請・
納付済通知書関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館納付期日決定申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産目的外使用許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
管理人勤務予定，実施報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員
活動協力員任免・会議録
関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般事務照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
一般事務連絡・庶務関連
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 年次有給休暇簿関連書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業企画実施 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業開催起案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 参加決定通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業の共催関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 連絡通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産目的外使用許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般事務照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 物品管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館東地区公⺠館 中央公⺠館東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 連絡通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
重要な照会・回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 時間外勤務命令票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 県内日帰り出張命令簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 週休日の振替簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 非常勤職員の勤務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 年次有給休暇簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業企画実施関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
新潟市公⺠館使用料還付
申請

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
事業共催依頼・実施報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 寄附申込書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 教育財産使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
管理人勤務予定・実施報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員関係 活動協力員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 廃棄及び移管関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
新潟市公⺠館使用料期日
決定申請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 重要な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 廃棄および移管関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事
一般職員公用車運転許可
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 各種会計書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 市⺠ 防災 指定避難所 指定避難所関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業企画実施関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
重要な照会・回答関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料還付申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用団体関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
事業共催依頼・実施報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 寄附申込書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 設備点検関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
管理人勤務予定・実績報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員 活動協力員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央公⺠館関屋地区公⺠館 中央公⺠館関屋地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
公⺠館使用料期日決定申
請関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 廃棄文書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 文化スポーツ 市⺠会館 ⻲田市⺠会館⻘少年育成 ⻘少年育成協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
各事業起案関係（新型コ
ロナウイルス関連文書あ
り）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 契約・見積書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
後援（共催・推薦）名義
使用関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館活動協力員 公⺠館活動協力員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 公⺠館運営審議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
施設管理関係（新型コロ
ナウイルス関連文書あ
り）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 嘱託職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 臨時職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
市地球温暖化対策実施計
画（報告）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
文書目録・文書廃棄・移
管関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公⺠館使用料関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 人事 服務 人事・服務関係
一般職員公用車運転許可
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業計画綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業開催起案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 軽易な連絡・通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 活動協力員会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 修繕工事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用料免除申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
公⺠館納付期日決定申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 管理人委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 還付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 照会・回答関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 管理人勤務就業報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 寄付採納 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
一般事務照会回答関係綴
り

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催起案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理関係調査等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 業務委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般事務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般事務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 チャレンジあきは体験隊 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 地域交流事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
地域連携事業（コミ協出
前講座）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 子ども「創造塾」 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 現代的課題解決事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 秋葉区美術展覧会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 秋葉区芸能祭 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
二十歳のつどい式典に関
する綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
地域コミュニティ活動活
性化支援事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 文芸あきはに関する綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 秋葉区の学び 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 秋葉区市⺠囲碁大会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 秋葉区市⺠将棋大会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 芸能祭に関する綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館活動協力員 協力員の委嘱 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館
公⺠館登録団体・社会教
育関係団体

団体登録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議会 公⺠館運営審議会開催 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議会 委員の委嘱 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審議会 運営審議会委員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 使用料免除申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 還付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計年度任用職員雇用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 共催・後援申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成
秋葉区⻘少年健全育成大
会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 開催事務処理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 公⺠館活動協力員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
小須⼾文化協会補助金関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館電力需給契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公用車リース 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
新潟市地球温暖化対策率
先実行計画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 業務委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 物品購入（修理）起案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
一般事務（連絡通知文
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 新津地区公⺠館小須⼾地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事・福利厚生関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境対策関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 通知文書（一般） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外勤務・出張命令関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事
週休日振替・代休日指定
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 休暇関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用許可
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 車両 車両 公用車管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 物品 物品 物品管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 調定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
次年度予算 要求関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 納品書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
給与支払報告書・支払調
書関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 会計課提出関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
次年度予算 要求関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
使用料徴収事務委託関係
綴

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
使用料徴収事務委託関係
綴り

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施

「特色ある区づくり事
業」地域で子育てネット
ワーク・子育てひろばモ
モ

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 しろみな塾 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
まち歩きガイド体験セミ
ナー

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
南区コミュニティ・コー
ディネーター育成講座

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 南区地域学 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
白根高校とのまちづくり
連携事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 しろね市⺠大学 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 ゆりかご学級 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 シロネシネマ喜楽座 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
中学生ポランティア交流
会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業計画・事業報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
人権啓発活動地方委託事
業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 保育室 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 初心者のための陶芸講座 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
南区地域教育コーディ
ネーター情報交換会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 地区事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
子ども体験・ボランティ
ア活動推進事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
子ども大凧合戦大会関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 孫育て講座 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 家庭教育振興事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 市⺠文化講座 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 幼児期家庭教育学級 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 広報・ＨＰ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 愉快痛快シニアライフ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 教育ビジョン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
白根学習館まつり関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 ⻘少年の居場所づくり 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
白根地区公⺠館運営審議
会

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
使用料納付期日決定申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館使用料免除申請関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用団体関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
定期利用登録団体利用許
可

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
白根学習館使用料免除申
請関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等
白根⻘少年育成協議会関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 ⻘少年育成協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 白根学習館契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
白根学習館施設管理関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館推進委員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
公⺠館活動協力員関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 団体グループ情報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 団体グループ登録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
後援・共催申請・承認通
知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
文書廃棄及び移管に関す
るファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員採用関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
味方地区公⺠館使用料の
収納事務委託関係綴り

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係 光熱水費調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係
公⺠館使用料徴収事務委
託

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係 公⺠館使用料調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係
支払調書・源泉徴収票関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係 経費執行伺・支出命令 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係 補助金交付事務関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業企画実施関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用許可申請 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用者登録申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 スポーツ振興会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
味方地区⻘少年育成協議
会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 味方文化協会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 土曜業務引継書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 亡失届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理
図書発注書・図書購入請
求書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 図書返却のお願い 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理
予約・リクエスト送付文
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 団体用図書貸出簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 図書利用統計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 図書貸出カード 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 資料寄付申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理
閉架図書一覧・廃棄図書
リスト

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 雑誌リサイクル関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 土曜開室日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事・修繕関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
市地球温暖化対策実行計
画

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
施設に関する報告（施設
状況調査，施設カルテ
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防訓練関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 ＰＣＢ廃棄物処理登録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公用車関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
消防用設備点検結果報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 避難所関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
防火対象物点検結果報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設使用（選挙） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 防火管理者選任届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 活動協力員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 自動車運転関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 情報セキュリティ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 調査・照会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市⺠の声 市⺠の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関係 綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 使用料収納事務委託 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関係 綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
月潟地区公⺠館使用料収
納事務委託

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 福祉 ⻘少年 ⻘少年育成
月潟地区⻘少年育成協議
会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 使用料免除申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産目的外使用許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 文化協会補助金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館
廃棄及び移管に関する
ファイル

廃棄及び移管に関する
ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設休廃止関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
公⺠館維持管理委託契約
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 設備点検報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
し尿浄化槽維持管理・保
守点検記録表

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 浄化槽管理業務報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 清掃業務作業終了確認書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書管理システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
使用料収納事務委託関係
綴り

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 受付管理業務委託 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１
環境マネジメントシステ
ム関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境目的管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 諸務 諸務 保育者登録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
いきいき県⺠カレッジ登
録

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 坂井輪地域学 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
生涯学習・社会教育概覧
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 共催・後援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 公⺠館運営審議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
公⺠館運営審議会 公募
委員・審議会委員委嘱・
協力員委嘱

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館納付期日決定申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 還付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館利用団体登録申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 利用団体連絡協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 自主グループ育成事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 損害保険関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設カルテ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館事故関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
契約，協定等に関する書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 委託契約書履行検査調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 業務委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
管理人勤務予定，実施報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 管理人委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員 活動協力員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員（委嘱関係） 活動協力員委嘱 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
⻄区・区ビジョンまちづ
くり計画関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
コミュニティ協議会関係
照会・回答

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
コンプライアンス職場研
修

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
中央公⺠館からの照会・
回答文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 人事・服務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
公共施設予約システム関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
時間外勤務・旅費例月報
告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答文書（庶務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 男女共同参画事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 街頭育成活動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 軽易な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 財務・会計 予算・決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館 教育 公⺠館 財務・会計 講師謝礼関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 廃棄文書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 事業開催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 活動協力員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館納付期日決定申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 還付関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産目的外使用許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 傷害保険関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 契約等に関する書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 管理人委託関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
⻄地区公⺠館空調設備等
改修工事関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
⾚塚公⺠館空調設備改修
工事関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
消防用設備点検結果報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 貯水槽関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 防火管理・消防訓練等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
エレベーター保守作業報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 冷温水発生機点検報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 空調等運転記録報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
管理人勤務予定，実施報
告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 自動ドア点検作業報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
インターネット閲覧設定
依頼書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館物品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⻄地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示送達書関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係 公⺠館歳入調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 会計事務関係 公⺠館領収済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館運営審議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 共催事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 活動協力員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館不定期利用団体 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用料免除関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館利用申請書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館定期利用団体 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
公⺠館納付期日決定申請
書綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事・修繕 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 市⻑への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
教育財産使用許可申請関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設カルテ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
⿊埼北部公⺠館業務委託
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 ⿊埼北部公⺠館関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
⿊埼南部公⺠館業務委託
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 ⿊埼南部公⺠館関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 使用料収納事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
会計年度任用職員雇用関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 雑文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
公務自家用車・文書主任
等・公印管理者・出納員
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 坂井輪地区公⺠館⿊埼地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 ３６協定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各事業開催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 共催・後援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 公⺠館運営審議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館利用団体登録申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 活動協力員（委嘱関係） 活動協力員委嘱 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 諸務 人事・服務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 諸務
労働基準法第３６条に基
づく協定（３６協定）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 諸務 各種団体関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 諸務 軽易な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 坂井輪地区公⺠館小針⻘⼭公⺠館 教育 公⺠館 財務・会計 予算・決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書の廃棄及び移管関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 巻地区⻘少年関係 ⻘少年関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 文化スポーツ
文化施設（美術
館・新津美術館
以外）

入徳館野外研修場庁舎管
理

諸務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 文化スポーツ
文化施設（美術
館・新津美術館
以外）

入徳館野外研修場庁舎管
理

諸務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各種事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
子どもの居場所・生涯学
習室関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 会議録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審 公⺠館運営審議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
公⺠館運営審議会公募委
員

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館運営審
公⺠館運営審議会推薦委
員

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料免除申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用申請・許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 入徳館野外研修場 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設維持管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 業務委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 人事・給与 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計納品書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館活動協力員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 調査・統計 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 備品管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 後援・共催申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 文書管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 地球温暖化対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庁内文書 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成 公園施設設置許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
廃棄及び移管に関する
ファイル

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達関係つづり 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 事業共催
事業共催依頼・承諾通知
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業起案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 各種事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 教育財産使用承認依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 公⺠館活動協力員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成
岩室地区⻘少年育成協議
会関係綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 寄附関係 寄附関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 備品台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 各種委託契約関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 各種委託契約関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
地球温暖化対策実行計画
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事（経費執行伺） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 行政財産使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防用設備点検結果報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防計画綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 財産台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公運審・活動協力員綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 財務会計伝票綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 巻地区公⺠館岩室地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市⻄川学習館受付・
案内・使用料徴収等管理
業務の委託関係綴り

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
各種公⺠館事業経費執行
伺

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業開催関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 広報関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館使用料等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
公⺠館利用団体登録申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 学習館使用料等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可
⻄川学習館利用許可申請
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用団体関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 公⺠館利用登録申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用許可申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 公⺠館活動協力員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 公⺠館運営審議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 文化協会補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 ⻄川高砂学級補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 使用状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理点検報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 消防計画作成届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
消防計画及び防火管理者
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
館舎維持管理委託契約関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 管理日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 文書廃棄及び移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
納品書・支出命令書
（控）綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 給与（報償費）支払関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 調定書及び領収済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 予算資料・決算資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 公⺠館一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
学校運営協議会及びコー
ディネーター

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 町内イベント関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書の廃棄及び移管関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東スポーツ関係 補助金交付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東スポーツ関係
潟東スポーツ振興会活動
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東地区⻘少年関係 補助金交付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東地区⻘少年関係 ⻘少年育成協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東文化団体関係 補助金交付関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 潟東文化団体関係 潟東文化団体活動関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 公⺠館事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
地域コミュニティ活動活
性化支援事業

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 家庭教育学級関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 ⻘少年体験活動事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 高齢者学習支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可申請 公⺠館使用料免除関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可申請 公⺠館使用料関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可申請 公⺠館利用団体関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 協議会等 公⺠館活動協力員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館備品関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 委託契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 地球温暖化対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 庶務一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市中之口地区公⺠館
使用料の収納事務の委託
について

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 文化スポーツ 諸務 中之口地区⻘少年関係
中之口地区⻘少年会育成
協議会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 消防 諸務 防火申請関係 防火申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業
中之口地区公⺠館事業関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業計画実施 公⺠館事業計画実施 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 利用許可 利用申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 団体育成 中之口芸術文化協会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
公有財産（土地）台帳
（写し）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 一般事務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
中之口地区公⺠館活動協
力員委嘱

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 巻地区公⺠館中之口地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 地方創生臨時交付金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
情報公開請求等関係（軽
易なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（重要なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 議会 議会
議会関係書類（軽易なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 法制 法制 例規審査依頼関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外労働及び休日労働
に関する協定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特
勤，宿日直及び市内出張
命令票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時的任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 車両 車両 運転日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
図書亡失汚損届出書（中
央図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書（中
央図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書（⼭
の下図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（中央図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（地区図書室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⼭の下図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⽯⼭図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（舟江図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⿃屋野図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
歳入原符（⼭の下図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（⽯⼭図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（舟江図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
歳入原符（⿃屋野図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 領収証書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 その他財務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
新潟市立中央図書館に併
設する施設使用料徴収規
則

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

中央図書館 中央図書館 総務 組織 事務 事務事業分担表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 人事 諸務 超過勤務縮減推進員 超過勤務縮減推進員 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館情報システム関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
計画策定関係（総合計
画・教育ビジョン・子ど
も読書活動）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画 企画展示関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画 図書館事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館事業関係書類（開
館周年記念事業 ふれあ
いフェスティバル）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館事業関係書類（開
館周年記念事業 ほん
ぽーとマンガ大学）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画 図書館情報システム関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
共催事業関係書類（広報
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館事業関係（共催依
頼）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類（そ
の他）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類
（ホームページ・市報ほ
か）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類（共
育通信）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類（取
材依頼）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画
図書館広報（配布物関
係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 企画 図書館広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 公有財産 公有財産事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 公有財産 公有財産使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 公有財産 教育財産使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 協議会等 図書館協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事務取扱い関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書館電算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書受入簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館ボランティア関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類
（ブックスタート）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（児
童サービス）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館へのたより」
（⼭の下図書館）関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館へのたより」
（⽯⼭図書館）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館へのたより」
（舟江図書館）関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館へのたより」
（⿃屋野図書館）関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
「地区図書室へのたよ
り」関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
レファレンス関係書類
（ビジネス支援）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
レファレンス関係書類
（一般）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
レファレンス関係書類
（児童）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
レファレンス関係書類
（郷土）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 事故報告書（分館分） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書館事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（そ
の他）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（ハ
ンディキャップサービ
ス）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（ビ
ジネス支援サービス）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（児
童サービス）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⼭
の下図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⽯
⼭図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（舟
江図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⿃
屋野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（Ａ
Ｖサービス）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 地区図書室関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 学校図書館との関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 督促関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 蔵書点検関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 貸出申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（地区図書
室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（⼭の下図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（⽯⼭図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（舟江図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（⿃屋野図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 賠償関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書資料の除籍関係（地
区図書室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書選定購入伺簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（⼭の
下図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（⽯⼭
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（舟江
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（⿃屋
野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書館広報関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書館資料の除籍関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 特別貸出決裁簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
ＦＡＱ（よくある質問・
回答）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 カード忘れ申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
カード忘れ申請書（⼭の
下図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
カード忘れ申請書（⽯⼭
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
カード忘れ申請書（舟江
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
カード忘れ申請書（⿃屋
野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 予約リクエストカード 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（地区図書室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（⼭の下図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（⽯⼭図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（舟江図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（⿃屋野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （⼭の下図
書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （⽯⼭図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （舟江図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （⿃屋野図
書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（貸出）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⼭
の下図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⽯
⼭図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（舟
江図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 物品貸付決裁書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 複写申込書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（⼭の下図
書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（⽯⼭図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（舟江図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（⿃屋野図
書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館
在宅障がい者等図書サー
ビス

在宅障がい者等図書サー
ビス希望図書申込書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 契約 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設工事 工事請負関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設工事 施設工事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設管理 施設管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設設備 汚水排除量認定申告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設設備 設備運転・清掃管理日報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 許可
図書館資料の著作権にか
かる許諾書（図書・Ａ
Ｖ）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 許可 公共施設使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 許可 施設等使用許可願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
中央図書館調査・建設関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館条例・施行規則等
例規関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 図書館要覧関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
「図書館へのたより・市
⻑への手紙」関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （⼭の下図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （⽯⼭図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （舟江図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （⿃屋野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 図書館カレンダー 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 図書館協議会委員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 図書館調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 図書館資料の事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書 （⼭の下図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書 （⽯⼭図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書 （舟江図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書 （⿃屋野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（地区図書室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
委託業者との協議報告関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 庁用自動車運転従事許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 広告事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
新潟県公立図書館協議会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 日本図書館協会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 職場体験学習 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 臨時休館関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況定期報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 新潟県図書館協会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 館⻑・司書会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 その他報告文書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
一者随意契約審査委員会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 人事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
全国公共図書館協議会関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 公立図書館⻑会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 国会図書館関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 市内派遣依頼関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
政令指定都市立図書館⻑
会議関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 教育委員会定例会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 新潟県図書館協会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
新潟県立図書館協議会関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 研修関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 表彰関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 見学・視察等受入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 講師等派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務
関東地区公共図書館協議
会関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 警備 警備報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 防火 図書館消防訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 防火
消防用設備点検結果報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 事務 事務事業分担表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 人事 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 人事 市内出張復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 人事 臨時的任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 人事
自動車運転日誌，自動車
運転報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 人事 臨時職員雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 企画
【松浜図書館】図書館事
業関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 企画 図書館事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 企画 図書館広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 協議会等 図書館協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 図書管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
図書館ボランティア関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】貸出申込
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】賠償関係
綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 レファレンス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 図書館事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 蔵書点検関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 貸出申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 賠償関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】図書選定
購入伺簿

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 図書選定購入伺簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 図書館資料の除籍関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 特別貸出決裁簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】カード忘
れ申請書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】予約リク
エストカード

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】公立図書
館相互貸借決裁簿（借
受）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
【松浜図書館】複写申込
書綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 カード忘れ申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 予約リクエストカード 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 地区図書室 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 複写申込書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 契約 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 文書の廃棄及び移管 文書の廃棄及び移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 物品
【松浜図書館】資料寄附
受入決裁書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 物品
資料寄附受入決裁書（豊
栄図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 物品 物品現在高調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 許可
図書館資料の著作権にか
かる許諾書（図書・Ａ
Ｖ）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 許可 行政財産使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 許可 施設等使用許可願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
「図書館へのたより・市
⻑への手紙」関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
【松浜図書館】図書館資
料亡失（賠償）届書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 図書館協議会委員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
委託業者との協議報告関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
新潟県公立図書館協議会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 施設管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 職場体験学習 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況定期報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 拾得物関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 派遣依頼関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 研修関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 見学・視察等受入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 講師等派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 庶務一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 【松浜図書館】歳入原符 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 払込報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 歳入原符 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 領収済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 領収証書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 その他財務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 防火 消防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 防火
消防用設備点検結果報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
「図書館へのたより・市
⻑への手紙」関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 施設・設備関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 職場体験学習 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況定期報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 危機管理防災 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
園・学校等との連携・協
力

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事・職員関係（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⻲田図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 企画 図書館事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 企画 図書館広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 協議会等 図書館協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 協議会等 図書館協議会諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理
図書館ボランティア関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 資料発注関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 賠償関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 図書選定購入伺簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 図書管理 図書館資料の除籍関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館管理 図書館管理工事 図書館管理工事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 企画 事業起案関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 利用統計 利用統計一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理
資料の相互貸借の実施に
関する協定書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 レファレンス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 図書の寄贈 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 図書館事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 地区図書室関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 学校図書館との関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 研修室利用団体登録関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 貸出申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 図書選定購入伺簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 図書館広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 特別貸出決裁簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 督促 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 除籍簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 ホームページ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 事務連絡 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 事業報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 公立図書館相互貸借簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 寄贈資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 複写申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 館内掲示 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書館協議会 図書館協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 契約 委託・賃貸借契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 契約 新聞購読契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 契約 物品契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 契約 電力供給契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 会計出納事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 公用車管理業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 支出命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 調定書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 公有財産貸付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 施設カルテ調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 施設保全業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 避難所関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 普通財産使用承認依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 設備機器点検報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 清掃業務日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 駐車場管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 図書館要覧関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 事故・苦情報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 備品管理業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務
図書資料亡失（損傷）届
出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 図書館調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 市議会に関する文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 庁内ネットワーク関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 復命書等会議報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 映写会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 苦情処理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務
視聴覚ライブラリー事業
の廃止について

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 一般研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 事務連絡 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 拾得物関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 照会・回答文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 防火管理 消防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 防火管理 図書館消防訓練関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 防火管理 消防設備点検結果報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 防火管理
防火管理者選任（解任）
届出書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 事務 事務事業分担表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事
時間外労働及び休日労働
に関する協定関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 代休日の指定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 市内出張復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 市外出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事
時間外，休日，夜間，特
勤，宿日直及び市内出張
命令票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 特別休暇承認請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事
職務専念義務免除関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 臨時的任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 週休日の振替簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 年次休暇等整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 市外出張復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 臨時職員雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 企画
図書館情報システム関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 企画
計画策定関係（総合計
画・教育ビジョン・子ど
も読書活動）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 企画 図書館事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 企画 図書館広報関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産 公有財産異動報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産
公有財産関係書類（調
査・照会等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産
行政財産目的外使用関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産
公有財産所管換，所属換
調書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産 所属換財産引継書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産 所管換財産引継書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 協議会等 図書館協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事務取扱い関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 相互貸借関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
資料の相互貸借の実施に
関する協定書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 図書受入簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
図書館ボランティア関係
書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 レファレンス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 督促関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 蔵書点検関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 貸出申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 賠償関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 除籍簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 図書選定購入伺簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 図書館資料の除籍関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 特別貸出決裁簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 カード忘れ申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 予約リクエストカード 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（貸出）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 複写申込書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 契約 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 文書 文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 文書の廃棄及び移管 文書の廃棄及び移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 施設工事 工事請負関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 施設工事 施設工事関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（月潟図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（白根図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品
資料寄附受入決裁書（月
潟図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品
資料寄附受入決裁書（白
根図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品 物品現在高調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品
物品購入（修理）請求伺
書（写）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 監査・会計検査 会計検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 福利厚生 福利厚生関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 給与 昇給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 給与 諸給与引去関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 給与 諸給与支払明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 許可
図書館資料の著作権にか
かる許諾書（図書・Ａ
Ｖ）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 許可 行政財産目的外使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 許可 公有財産使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 許可 施設等使用許可願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
図書館条例・施行規則等
例規関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 図書館要覧関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 寄附関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 行政評価関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 運用・基準 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
「図書館へのたより・市
⻑への手紙」関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 図書館協議会委員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 図書館資料の事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
国庫補助金・交付金・起
債関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
委託業者との協議報告関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 情報公開請求等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
新潟県公立図書館協議会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 職場体験学習 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 臨時休館関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 要望書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
市地球温暖化対策率先実
行計画実施状況定期報告

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
環境保全率先行動チェッ
ク報告書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
一者随意契約審査委員会
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
情報公開請求等関係（軽
易なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 拾得物関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務
教育ビジョン推進本部会
議関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 派遣依頼関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 研修関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 表彰関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 見学・視察等受入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 講師等派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 議会
議会関係書類（重要なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 議会
議会関係書類（質疑応答
等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 議会
議会関係書類（軽易なも
の）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 払込報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 歳入原符 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 領収済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 領収証書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 その他財務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 予算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 予算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 決算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 収入，支払計画書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 防火 消防計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 防火 図書館消防訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 防火
消防用設備点検結果報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 地球温暖化対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要望書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 出勤簿関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇等整理簿等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員雇用関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 福利厚生関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（坂井輪図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（内野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（坂井輪図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⿊埼図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（内野図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
歳入原符（坂井輪図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（⿊埼図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
経費執行伺書，支出命令
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
調定書，領収済通知書，
領収書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 諸務 諸務
委託業者との協議報告関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類
（ホームページ，市報に
いがた）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 企画
図書館広報関係書類（そ
の他）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 協議会等 図書館協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 協議会等 図書館協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館ボランティア関係
書類（坂井輪図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類
（ブックスタート）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（内
野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（坂
井輪図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⿊
埼図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館⻑へのたより」
関係書類（内野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館⻑へのたより」
関係書類（坂井輪図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
「図書館⻑へのたより」
関係書類（⿊埼図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 レファレンス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（内
野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（坂
井輪図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類（⿊
埼図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 地区図書室関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（内野図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（坂井輪図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
貸出申込書（⿊埼図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（内野
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（坂井
輪図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書選定購入伺簿（⿊埼
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 図書館資料の除籍関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
セルフ貸出申込書（地区
図書室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（内野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（地区図書室）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（坂井輪図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
予約リクエストカード
（⿊埼図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （内野図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （坂井輪図
書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受） （⿊埼図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類 軽
易なもの（内野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類 軽
易なもの（坂井輪図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類 軽
易なもの（⿊埼図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
地区図書室関係書類（簡
易なもの）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 物品貸付決裁書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（内野図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（坂井輪図
書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
複写申込書綴（⿊埼図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（内野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（坂井輪図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（⿊埼図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 契約 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 許可
図書館資料の著作権にか
かる許諾書（図書・Ａ
Ｖ）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 図書館要覧関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
「市⻑への手紙・区⻑へ
の手紙」関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （内野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （坂井輪図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
事故報告書（苦情報告
書） （⿊埼図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 図書館協議会委員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料の事故報告
（内野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料の事故報告
（坂井輪図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料の事故報告
（⿊埼図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（内野図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（坂井輪図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（⿊埼図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 職場体験学習 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 館⻑会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 アルコール確認記録表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 学校関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 情報資産関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 研修関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 見学・視察等受入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 講師等派遣関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 防火
消防用設備点検結果報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 防火 消防訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
図書館・多目的ホール・
市⻑への手紙関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 地球温暖化対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要望書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会、回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 出勤簿関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会、回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 文書 文書 切手受払簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
会計年度任用職員雇用関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 年次有給休暇簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 旅行命令関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外、休日、夜間、特
勤、宿日直及び市内出張
命令票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 週休日振替簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 給与 給与
会計年度任用職員雇用関
係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 福利厚生関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
物品寄附受入決裁書 重
要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（岩室図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（巻図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（潟東図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 重
要なもの（⻄川図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（岩室図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（巻図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（潟東図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 物品 物品
資料寄附受入決裁書 軽
易なもの（⻄川図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（岩室図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（巻図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（潟東図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入原符（⻄川図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計
調定書、領収済通知書、
領収書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算・決算関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 契約 契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 一般文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 建設関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 図書館調査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（岩室図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（巻図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（潟東図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務
図書館資料亡失（汚損）
届書（⻄川図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 諸務 諸務 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書受入簿（岩室図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書受入簿（巻図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書受入簿（潟東図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書受入簿（⻄川図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館ボランティア関係
書類（岩室図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館ボランティア関係
書類（巻図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館ボランティア関係
書類（潟東図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館ボランティア関係
書類（⻄川図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（岩
室図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（巻
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（潟
東図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（⻄
川図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 レファレンス関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（岩
室図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（巻
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（潟
東図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（⻄
川図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 地区図書室関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 学校との関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
貸出申込書（岩室図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 貸出申込書（巻図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
貸出申込書（潟東図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
貸出申込書（⻄川図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書選定購入伺簿（岩室
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書選定購入伺簿（巻図
書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書選定購入伺簿（潟東
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書選定購入伺簿（⻄川
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（岩
室図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（巻
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（潟
東図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（⻄
川図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館広報関係書類（市
広報媒体）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 特別貸出決裁簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 除籍簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
予約・リクエストカード
（岩室図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
予約・リクエストカード
（巻図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
予約・リクエストカード
（潟東図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
予約・リクエストカード
（⻄川図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）（岩室図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）（巻図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）（潟東図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
公立図書館相互貸借決裁
簿（借受）（⻄川図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書館事務取扱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（岩
室図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（巻
図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（潟
東図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館事業関係書類（⻄
川図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
図書館広報関係書類（そ
の他）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 物品貸付決裁 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
複写申込書（岩室図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 複写申込書（巻図書館） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
複写申込書（潟東図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
複写申込書（⻄川図書
館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（岩室図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（巻図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（潟東図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理
（カード忘れ）貸出申込
書（⻄川図書館）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館企画運営 協議会等 図書館協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 公有財産 公有財産使用承認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 施設設備 施設報告関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 許可 施設等使用許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 諸務 情報資産台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 諸務 避難所指名職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 警備 警備報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 防火 図書館消防訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館 防火
消防用設備点検結果報告
書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 諸務 条例・規則等改正通知綴 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 表彰・叙位叙勲関係書類 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 危機管理（ＡＥＤ関係） 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 スクールバス・通学補助 通学バスの校外学習利用 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制関係 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育 諸務 諸務
要綱（通学補助・旧町村
奨学金）

令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 公共料金契約 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 会計年度職員任用関係等 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開・個人情報保護 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事 各種認定簿 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

教育総務課⻄蒲区教育支援センター 教育総務課⻄蒲区教育支援センター 共通（財務を除く） 人事 人事
職員公用車運転許可関係
綴

平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

学校人事課 学校人事課 教育 諸務 概覧 学校概覧（⻑） 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

学校人事課 学校人事課 教育 学校財務
学校・園預り金マニュア
ル

学校・園預り金マニュア
ル

平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事記録 人事記録 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報資産使用許可関係 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
使用料収納関係事務委託
告示関係

令和元年 暦年 令和2年1月1日 常用 未定

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 電力契約の変更関係 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
地球温暖化対策 課内点
検報告書

平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 公有財産台帳関係 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 公有財産 固定資産台帳 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
学校人事課 学校人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 要綱・要領等関係 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 人事記録 人事記録 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

学校人事課 学校人事課 教育 教職員管理 任免 非常勤講師の任用 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定
事務局給与決定その他
（常用）

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公⺠館鍵管理簿 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
図書館事業関係書類
（ブックスタート）

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
歴史的人権資料取扱関係
書類

平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 一般文書 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定

教育総務課 教育総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
補助金交付要綱及び事務
取扱要領

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務 学齢簿システム関係綴 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

教育総務課北区教育支援センター 教育総務課北区教育支援センター 教育 教育事務所 就学事務
次期住⺠記録システム関
係綴

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 公共料金契約 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 行政財産用途変更・廃止 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 禁煙 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

教育職員課 教育職員課 教育 教職員給与 給与決定
事務局給与決定その他
（常用）

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 中地区公⺠館⽯⼭地区公⺠館 人事 任免 人事関係 人事関係 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
公⺠館活動協力員（委
嘱・会議等）

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館横越地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務
市村三男三絵画関係（借
用等）

平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ⻲田図書館マニュアル 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係常用 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 教育 図書館 企画運営 方針・計画・実績関係 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 表彰関係 表彰 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 当初予算編成関係 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 条例・規則改正 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

教育職員課 教職員課 教育 教職員給与 給与決定
事務局給与決定その他
（常用）

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務
公務使用自家用車届出関
係

平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 施設利用登録団体 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 アレルギー 要綱・要領 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 当初予算編成関係 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 条例・規則改正 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
学校人事課 教職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係書類 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議 議事日程等 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 組織 教育⻑職務代理指名 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 教育課程 学校支援 学校支援 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 教育 教育課程 学校支援 通学路の安全対策 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
教育総務課中央区教育支援センター 教育総務課中央区教育支援センター 監査 監査 定期監査 定期監査 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 出納員異動等関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 文書目録等 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 諸務 庶務 災害・非常配備体制関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

学齢簿 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

教育総務課⻄区教育支援センター 教育総務課⻄区教育支援センター 教育 教育事務所
学籍・就学・特別支援関
係

通学区域一覧 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 当初予算編成関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 情報公開・個人情報保護 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 選挙関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 食器関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
新潟市学校給食センター
運営委員会の傍聴に関す
る要領

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成 秋葉区一⻫クリーン作戦 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 各種表彰関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設休廃止関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 人事
公用車・私用車関係届等
（事故）

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 人事 公用車運転許可関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 公有財産 公有財産台帳 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 公有財産 行政財産使用許可台帳 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 【松浜図書館】図書原簿 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 図書管理 図書原簿 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 情報セキュリティ関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 情報資産台帳関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 文書目録 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 諸務 避難所指名職員関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 公用車運転許可関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事
公用車運転許可・自家用
車公務使用関係書類

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事 職員経歴簿 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産 公有財産台帳 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産 普通財産貸付台帳 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 公有財産
行政財産目的外使用許可
台帳

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 図書管理 図書原簿 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 物品 備品管理簿 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 給与 職員被服貸与簿 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 給与 職員被服貸与簿関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 情報資産台帳関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 文書目録 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 避難所指名職員関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 防火 図書館防火管理実施要領 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 防火 消防用器具設置図 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）
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保存期間満
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中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 公用車運転許可関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 給与 給与 職員被服貸与簿関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 図書原簿（内野図書館） 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理
図書原簿（坂井輪図書
館）

平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定

中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 図書管理 図書原簿（⿊埼図書館） 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 情報資産台帳関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
中央図書館坂井輪図書館 中央図書館坂井輪図書館 教育 図書館 諸務 避難所指名職員関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 当初予算編成関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 選挙関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 目的外使用 教育財産目的外使用 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校配当基準 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 諸務 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 白根地区公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 その他公有財産関係文書 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理
坂井輪図書館新館資料関
係

平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

中央図書館⻲田図書館 中央図書館⻲田図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 危機管理防災 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 図書管理 新津図書館新館資料関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定

教育総務課北区教育支援センター 学校支援課北区教育事務所 教育 教育事務所 庶務
道路占用許可申請・公有
財産使用承認依頼関係書
類

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

教育総務課秋葉区教育支援センター 学校支援課秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 物品 物品寄付申込 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 当初予算編成関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 選挙関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 通知文 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備
⻲田学校給食センター建
設関係

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 公共料金契約 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 土地使用 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生
教育委員会 安全衛生委
員会

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 事故（火災等）関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
新潟市学校給食センター
条例

平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

保健給食課新津⻄部学校給食センター 保健給食課新津⻄部学校給食センター 教育 給食 諸務 庶務一般 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 ⻲田地区公⺠館曽野木地区公⺠館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 丸潟公⺠館関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 白根地区公⺠館月潟地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 防火管理関係書類 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 避難所指名職員関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定

教育総務課江南区教育支援センター 学校支援課江南区教育事務所 教育 教育事務所 奨学金
旧⻲田地区・旧横越地区
奨学金

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

教育総務課江南区教育支援センター 学校支援課江南区教育事務所 教育 教育事務所 財産管理 旧横越小学校跡⽯碑 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 当初予算編成関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 選挙関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養
中学校スクールランチ献
立表関係

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 目的外使用 教育財産貸付 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 公共料金契約 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
事故報告書（委託業務関
係）

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

学校支援課 学校支援課 教育 職員 服務関係 服務関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 諸務 分館館⻑等委嘱関係書類 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 入徳館用地取得事業 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
公有財産（土地）の適正
な管理

平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定

巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公有財産関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 巻地区公⺠館潟東地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 防火管理者選任届 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 避難所指名職員関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 表彰関係 表彰 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 当初予算編成関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 選挙関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養
中学校スクールランチ献
立表関係

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 納入業者届出書 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 備品・消耗品購入関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 公共料金契約 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 工事関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
パソコン校内ＬＡＮ接続
関係

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 市⻑選挙 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 ＰＣＢ処理関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 予算要求関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設管理 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 賃貸借関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 ガス需給契約 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 巻地区公⺠館⻄川地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 施設維持管理関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 人事
公用車・私用車関係届等
（事故）

平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定

教育総務課江南区教育支援センター 学校支援課江南区教育事務所 教育 教育事務所 財産管理 ⻲田東小学校学級園 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
教育総務課秋葉区教育支援センター 学校支援課秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 不当要求行為等対策 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
教育総務課秋葉区教育支援センター 学校支援課秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 自家用車公務使用届 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
教育総務課秋葉区教育支援センター 学校支援課秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 庶務 危機管理 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
教育総務課秋葉区教育支援センター 学校支援課秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 庶務 情報セキュリティ 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
教育総務課秋葉区教育支援センター 学校支援課秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 物品 物品現在高報告書 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 学校支援課⻄蒲区教育事務所 教育 諸務 諸務 備品管理簿 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 学校支援課⻄蒲区教育事務所 教育 諸務 諸務 出納員等関係綴 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 学校支援課⻄蒲区教育事務所 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 学齢簿 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
教育総務課⻄蒲区教育支援センター 学校支援課⻄蒲区教育事務所 教育 教育事務所 学籍・就学・特別支援 通学区域一覧表 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
施設課 施設課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ ノーマイカーデー報告 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 保健 学校保健安全法等
学校保健安全法等関係書
類

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 保健 表彰関係 平成２１年度 表彰関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 コンプライアンス 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 人事評価研修 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 健康教育行政担当者 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
合併後事務事業の進捗状
況

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 市⻑への手紙 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 改善 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 教育統計調査 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 衆議院議員選挙 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養
中学校スクールランチ献
立表関係

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 学校給食実施基準 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 目的外使用 教育財産目的外使用許可 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 共同購入物資価格表 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 公共料金契約 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 衛生 学校給食衛生管理基準 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 学校給食実施状況等調査 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
平成２１年度当初予算編
成関係

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
平成２２年度当初予算編
成関係

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
新型インフルエンザに係
る給食対応

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

学校支援課 学校支援課 教育 諸務 防災関係 防災関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
学校支援課 学校支援課 教育 職員 服務関係 服務関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 豊栄地区公⺠館北地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁用自動車運転従事許可
に関するファイル

平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成 ⻘少年育成 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成 ⻘少年育成保険 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成 ⻘少年育成活動 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
巻地区公⺠館 巻地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業予算関係 公⺠館事業予算関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 給与 給与 職員被服貸与簿関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 諸務 情報資産台帳関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
中央図書館白根図書館 中央図書館白根図書館 教育 図書館 諸務 情報セキュリティ関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 公印 公印台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議 情報公開請求 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 教育委員会会議 教育委員会会議録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 文書管理 文書記号関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 表彰・ほう賞
市条例に基づく被表彰者
名簿

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課 教育総務課 教育 総務企画 陳情・請願 陳情等の処理要領 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
教育総務課 教育総務課 教育 職員 人事記録 履歴書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
教育総務課 教育総務課 教育 職員 給与・旅費 通勤届兼認定簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

教育総務課北区教育支援センター 北区教育事務所 教育 教育事務所 就学事務 学齢簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課北区教育支援センター 北区教育事務所 教育 教育事務所 庶務
公務使用自家用車届出書
関係綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課北区教育支援センター 北区教育事務所 教育 教育事務所 庶務 庁用車運転従事者関係綴 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課北区教育支援センター 北区教育事務所 教育 教育事務所 庶務
環境マネジメントシステ
ムマニュアル

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課北区教育支援センター 北区教育事務所 教育 教育事務所 文書整理 文書目録関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課北区教育支援センター 北区教育事務所 教育 教育事務所 通学区域
北区小学校通学路及び学
区の図面関係綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課北区教育支援センター 北区教育事務所 教育 教育事務所 通学区域
新潟市立小・中学校通学
区域一覧表

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課秋葉区教育支援センター 秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 人事・給与・福利厚生 出納員等の異動報告 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課秋葉区教育支援センター 秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 教員住宅
市有建築物に関する状況
調査

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課秋葉区教育支援センター 秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 教員住宅 市有財産の現況調査 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課秋葉区教育支援センター 秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 教員住宅
市町村立学校教職員の住
宅居住状況調査

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育総務課秋葉区教育支援センター 秋葉区教育事務所 教育 教育事務所 物品 物品寄付申込 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
学務課 学務課 教育 学籍事務 就学事務 学齢簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 学校備品整備台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
学務課 学務課 教育 学校財務 学校用物品整備 理科教育等設備台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
施設課 施設課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
学校医，学校⻭科医，学
校薬剤師名簿

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 新潟政令市戦略プラン 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務 新潟県知事選挙 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
第回関東甲信越静学校保
健大会

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
第５８回全国学校保健研
究大会

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
第６０回関東甲信越学校
保健大会

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 保健 諸務
議会関係（議会対応の通
知等）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養
中学校スクールランチ献
立表関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 栄養 通知文 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 目的外使用 教育財産目的外使用許可 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 共同購入物資価格表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 学校給食用物資選定基準 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食物資 献立別食品使用量一覧表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備
学校給食室・学校給食セ
ンター建設等関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 給食設備 学校給食施設設備台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務 会計検査院実地検査関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
学校給食施設・土地許可
関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
巻学校給食センター建設
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
平成２１年度当初予算要
求関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
新潟市学校給食センター
条例

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
新潟県学校給食会（文部
科学省委託事業）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課 保健給食課 教育 給食 諸務
総合計画・合併建設計
画・合併補助金（県）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

保健給食課光晴学校給食センター 保健給食課光晴学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（常用） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課葛塚学校給食センター 保健給食課葛塚学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書（常用） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課⿊埼学校給食センター 保健給食課⿊埼学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食実施関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 正規職員関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課⻄川学校給食センター 保健給食課⻄川学校給食センター 教育 給食 諸務 臨時職員関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 学校給食実施関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 正規職員関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課潟東学校給食センター 保健給食課潟東学校給食センター 教育 給食 諸務 臨時職員関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
保健給食課中之口学校給食センター 保健給食課中之口学校給食センター 教育 給食 諸務 一般文書関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
学校人事課 教職員課 教育 諸務 概覧 学校概覧（⻑） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
学校人事課 教職員課 教育 教職員管理 人事記録 教職員履歴書（⻑） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
学校人事課 教職員課 教育 教職員管理 任免 教職員発令簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

学校人事課 教職員課 教育 教職員管理 任免
臨時職員・非常勤職員発
令簿

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

教育職員課 教職員課 教育 諸務 教職員住宅 公有財産台帳（⻑） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 人事 人事
人事異動と職員配置関係
書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 人事 人事
非常勤職員嘱託職員の内
申と経歴簿

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

総合教育センター 総合教育センター 共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

植物資料室
植物業務講師依頼・職員
派遣関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

植物資料室
植物標本閲覧簿・目録台
帳関係

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

総合教育センター 総合教育センター 教育
総合教育セン
ター

科学教育 科学教材・機材貸出簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 法制 法制 条例，規則等関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 法制 法制 通知 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 給与 給与 職員被服貸与簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
生涯学習センター 生涯学習センター 共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

生涯学習センター 生涯学習センター 教育
生涯学習セン
ター

図書管理 図書原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央公⺠館 中央公⺠館 共通（財務を除く） 法制 法制 条例，規則等関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施
「北区応援団」登録申込
書関係綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 公⺠館事業企画実施 市⺠教授登録関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理 公務使用自家用車届出書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

豊栄地区公⺠館 豊栄地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
庁用自動車運転従事許可
に関する綴

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 中央公⺠館⿃屋野地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事
一般職員公用車運転許可
関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 職員関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成 ⻘少年育成保険 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
新津地区公⺠館 新津地区公⺠館 教育 公⺠館 ⻘少年育成 ⻘少年育成活動 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 公用車運転許可関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 人事 人事 職員異動連絡関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 共通（財務を除く） 物品 物品
備品管理簿（１９年度以
前分）

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

白根地区公⺠館 白根地区公⺠館 教育 公⺠館 施設管理
白根学習館防火管理関係
書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

白根地区公⺠館味方地区公⺠館 中央公⺠館味方地区公⺠館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
白根地区公⺠館味方地区公⺠館 中央公⺠館味方地区公⺠館 教育 公⺠館 図書管理 図書原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

坂井輪地区公⺠館 政策企画部企画調整課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
庁内事務取扱（解釈，運
用等）関係書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

巻地区公⺠館 ⻄蒲区役所政策企画課巻文化会館 文化スポーツ 諸務
巻地区⻘少年育成・家庭
教育に関する諸務

家庭教育学級収受文書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

巻地区公⺠館 ⻄蒲区役所政策企画課巻文化会館 文化スポーツ 諸務
巻地区⻘少年育成・家庭
教育に関する諸務

街頭育成収受文書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

巻地区公⺠館 ⻄蒲区役所政策企画課巻文化会館 文化スポーツ
文化施設（美術
館・新津美術館
以外）

入徳館野外研修場庁舎管
理

入徳館野外研修場収受文
書

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 人事 人事 公用車運転許可関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 普通財産貸付台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産
行政財産目的外使用許可
台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央図書館 中央図書館 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 図書管理 図書原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設設備 届出関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 施設設備 竣工図書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館 中央図書館 教育 図書館 防火 図書館防火管理実施要領 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 庶務 上級官庁等からの通知 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定



【教育委員会】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理者）

分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了後の措置

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 庶務
教育委員会事務取扱関係
書類

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央図書館豊栄図書館 中央図書館豊栄図書館 教育 図書館 物品 備品管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央図書館新津図書館 総合教育センター視聴覚センター 教育 視聴覚センター 教材管理
１６ミリ映写機技能認定
台帳

平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 庶務 臨時職員関係書類等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 施設管理 竣工書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 備品台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館新津図書館 中央図書館新津図書館 教育 図書館 諸務 通知 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
中央図書館⻄川図書館 中央図書館⻄川図書館 教育 図書館管理 図書管理 図書原簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定


